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DISCIPLINARE DI GARA

PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI TENUTA DELLA CONTABILITA’ IVA ED ADEMPIMENTI
CONNESSI PER IL PERIODO 01/01/2021 — 31/12/2023 CORACOLT A PER L’AMMINISTRAZIONE DI
ESERCITARE IL DIRITTO DI RINNOVO PER UN ULTERIORE P ERIODO DI TRE ANNI.

PROCEDURA NEGOZIATA SOTTO SOGLIA DISCIPLINATA DALL ART. 36, COMMA 2 LETT.A) DEL
D.LGS 50/2016 — CIG Z6F2F65456 — CPV 792220000-2

Alla procedura negoziata indicata in oggetto sondtate esclusivamente le ditte risultate idon@ep@ssesso
dei requisiti generali, professionali e tecnicipdianno presentato istanza di partecipazione aldfestazione

di interesse a seguito di Awviso esplorativo putdith sul sito istituzionale di questo Comune
www.comune.gaggio-montano.bo.it nella seziotemministrazione trasparente”> “Bandi di gara e
contratti”, nonché all'albo pretorio comunale per 15 giorni.

Premesso che con determinazione n. 377 del 27/20/2fella Responsabile del Servizio Finanziarigtado
stabilito di indire una procedura negoziata teléraati sensi dell'art. 36, comma 2, lett. a) ddlds 50/2016,
con l'utilizzo del Mercato elettronico della pubtdi amministrazione (MEPA) al quale € possibilecedere
dall'indirizzo internet www.acquistinretepa.if,sensi dell’art. 58 del D.Igs 50/2016 e s.m.ir, peffidamento
del servizio di tenuta della contabilita lva ed mgénenti connessi periodo 01.01.2021 — 31.12.2028 ¢
facolta per 'amministrazione di esercitare il ti@idi rinnovo per un ulteriore periodo di tre aalie medesime
condizioni pattuite con il contratto iniziale.

Con la presente I'operatore economico, fermi rekiahrequisiti di ammissibilita € ammesso a prement
apposita offerta nellambito della procedura negtaziche si svolgera telematicamente attraversitizad del
sistema “Acquisti in rete PA - MEPA”, intendendasin I'avvenuta partecipazione, pienamente ricontsad
accettate tutte le modalita, le indicazioni, lesgrezioni e quant’altro previsto dal “disciplinade gara” e dal
“capitolato speciale d'appalto”.
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1. STAZIONE APPALTANTE:

Comune di Gaggio Montano

Servizio finanziario — tributi — personale

Piazza A.Brasa n.1 — 40041 Gaggio Montano (BO)
PEC:comune.gaggiomontano@cert.provincia.bo.it
CIG Z6F2F65456

2. OGGETTO E DURATA DELL'APPALTO

Oggetto del presente e il servizio relativo allaute della contabilita Iva per il periodo dal 01221 al
31.12.2023 con facolta per ’Amministrazione diregare il diritto di rinnovo per un ulteriore pedo di tre
anni alle medesime condizioni pattuite con il catttr iniziale;

Bando Mercato elettronico “ Servizi Fiscali * CPV9220000-02

| servizi oggetto dell’'appalto riguardano i seguenbdotti/prestazioni:

1) Analisi iniziale delle attivita esercitate datfite finalizzata all'individuazione di quelle nianti ai fini Iva
nonché alla valutazione della convenienza dellatéedi contabilita separate, individuazione delktadologie

di reperimento e trasmissione della documentazione

2) Tenuta della contabilita Iva consistente ndiéttfiazione delle registrazioni contabili sulla daella
documentazione trasmessa coi metodi concordativea@lei registri previsti per legge ;

3) Liquidazione mensile dell’'lva in base ai datirfitl dal Comune con invio al Comune di prospetto
riepilogativo della liquidazione per consentireaeidne modello F24EP ;

4 ) Trasmissione telematica delle liquidazioni pdithe nella modalita previste per legge ;
5) Gestione completa delle fasi normative ed dperalello split payment , anche istituzionale Cdmune
inviera il dettaglio delle reversali emesse peit giglyment , I'lva da versare a tale titolo vemélusa nel

riepilogo della liquidazione mensile ;

6) Assistenza all’espletamento di versamenti efopEnsazioni sia in riferimento alla predisposizidee
modelli F24 che alle registrazioni in contabilitdanziaria;

7) Emissione fatture elettroniche attive ( indicathente n. 10 annue ) e relativa conservazioneraandi legge
tramite invio a ParER Emilia Romagna ;

8) Redazione ed invio telematico della dichiaragiannuale Iva;

9) Gestione Iva su acquisti intracomunitari ( $arino ) a partire dalle fatture pagate, con isuoe dell’'lva
da versare nella relativa liquidazione mensilend@éare al Comune e redazione e invio del modeliatd? ;

10) Assistenza continuativa al Comune su problerhatinerenti la gestione dell’lva con risposteftaieche
e/o tramite e-mail ai quesiti posti ;
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11) Analisi continuativa delle attivita esercitat@l’ente finalizzate alla individuazione di quetleevanti per il
reverse charge e relativa gestione ;

12) Predisposizione e trasmissione telematica gali@zioni da comunicare all’Anagrafe tributaria ;
13) Gestione di eventuali avvisi di irregolaritarmomalie ricevuti da Agenzia Entrate relativi aiil;

14) Segnalazione degli aggiornamenti normativii§icativi .

3. IMPORTO A BASE DI GARA

L'importo presunto a base di gara del servizioabitito in annui Euro 3.700,00 (euro tremilasette¢of0)
compresa cassa di previdenza oltre IVA e, dungoeEuro 22.200,00 (Euro ventiduemiladuecento/00)
compresa cassa di previdenza oltre IVA per tuttiulata dell’appalto compreso il diritto di rinnovo

Gli oneri per la sicurezza sono pari a 0,00 in gué#attivitd non presenta interferenza alcuna

In caso di affidamento in corso d’anno I'importo amuo sara riproporzionato .

4. PROCEDURA DI GARA

L'affidamento avviene a mezzo procedura negoziateensi degli art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs.
50/2016, con aggiudicazione applicando il criteléd’offerta economicamente piu vantaggiosa ai iseeart.
36, comma 9 bis, del D.Lgs. 50/2016 previa maraigete di interesse.

La procedura negoziata si svolge all'interno detcat® elettronico della Pubblica Amministrazioneef®h)
attraverso procedura R.d.O.

SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

Possono presentare offerta esclusivamente gli peraconomici invitati'e e per i/le quali permamgo
'assenza di cause di esclusione e il possessaitdi requisiti dichiarati in fase di selezionegaalificazione
nella manifestazione di interesse.

5. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
Gli operatori economici invitati devono essere @sgesso dei requisiti minimi sotto elencati:

A) REQUISITI DI CARATTERE GENERALE

- insussistenza delle cause di esclusione di cairalBO del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.;

- insussistenza di cause di incapacita a contrattarele Pubbliche Amministrazioni di cui alla vigent
normativa antimafia;

- insussistenza del divieto di contrarre con la PablAmministrazione ex art. 32 del Codice Penaleléart.
53 comma 16 ter del D.Lgs. n. 165/2001;

B) REQUISITI DI IDONEITA PROFESSIONALE

Sono ammessi a partecipare alla procedura di afetiéo gli operatori economici di cui all’art. 45nema 2,

del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. ed all'art. 10, coin3 e 4, della Legge 12 novembre 2011, n. 183 dked

stabilita 2012) e, nello specifico:

1) liberi professionisti iscritti allAlbo dei DottoriCommercialisti, dei Ragionieri e Periti Commeriial
requisito che deve sussistere almeno in capo aldegppresentante ;
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2) studi associati tra professionisti iscritti agliohti cui al precedente n. 1) ;
3) societa tra professionisti iscritti agli Albi diical precedente n. 1) ;
4) raggruppamenti temporanei tra soggetti indicapiuaiti n. 1), 2), 3) .

Gli operatori economici dovranno:

- essere iscritti nel registro delle imprese dellalAXCper attivita coerenti con I'oggetto dell’affidaento
gualora risultino obbligati dalla normativa vigente

- essere abilitati al seguente bando del Mercattr@hito "Servizi Fiscali”
Codice CPV principale:
79220000-2 Servizi Fiscali;

C) REQUISITI DI CAPACITA TECNICA:

Aver fornito nel triennio 2017-2019 servizi di téawlella contabilita Iva ad almeno 20 Comuni, cedlsione
di altri Enti Locali.

Per ciascuno degli anni del triennio (2017, 202®&9) dovra essere stato effettuato il serviziocoeironti di
almeno 10 Comuni;

D) REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA:
Essere in possesso di polizza assicurativa contischi professionali di massimale unico di cagitahnuo
assicurato di almeno € 1.000.000,00 (Euro unmil@de

6. SUBAPPALTO

Non ammesso.

7. VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

La stazione appaltante , prima di stipulare il cattd, si riserva di verificare il possesso deiuisiti sia di
carattere generale di cui all’art. 80 del codice aimtratti pubblici che di quelli speciali dichar in sede di
partecipazione alla gara .

8. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC

Nessun contributo € dovuto in favore dell’Autorit@zionale Anticorruzione secondo quanto stabildo &
delibera ANAC n. 1174 del 19.12.2018 in quantttasa di importo inferiore ad 150.000,00;
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9. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

La presente procedura verra aggiudicata con ierivitdell'offerta economicamente piu vantaggiosaeaisi
dell'articolo 36, comma 9 bis, del D.Lgs. 18 apg@16, n. 50 e s.m.i., prevedendo 60 punti pefielts tecnica
e 40 punti per I'offerta economica.

La Commissione di gara avra a disposizione un ggiemassimo attribuibile pari a punti 100 (cent@artito
nel seguente modo:

Criteri di valutazione Punteggio massimo
Offerta Tecnica (O1 60
Offerta economica (Ol 40
Totale (PTOT) 10C

Il punteggio totald®ror sara dato dalla somma dei punti attribuitiGiferta tecnica (OT) piu quelli attribuiti
all'Offerta economica (OE)in base alla seguente formula:

PTOT =0T + OE

dovePror € il punteggio totale ottenuto dal concorrente.
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OFFERTA TECNICA (OT) BUSTA TELEMATICA 2) - MAX PUNT EGGIO 60 PUNTI

Con riferimento aiCriteri di valutazione dell’Offerta Tecnica (Progetto Tecnico), il Punteggio Tecnico
(OT) e determinato dalla sommatoria dei punti dei sutesriportati nellaTabella di seguito indicata:

operative

necessarie agli addetti dell’Ente

Montano .

Costituira titolo preferenziale
\valutabile I'aver gia operato con
enti che utilizzino la contabilita
sib@k-Datamanagement .

PUNTEGGIO
CRITERIO SUB-CRITERIO DETTAGLIO DI SUB- PUNTEGGIO
VALUTAZIONE CRITERIO MASSIMO
Natura e consistenza del servizio
offerto e rispondenza alle
Descrizione del progettajelle azioni ¢ esigenze fun2|0na'||' efl
. S organizzative del Servizio
supporto e assistenzaordinarie e Finanziario  ivi compresal
eccezionali e delle modalitd coeui Ig loraanizzazione dettagliata del
ditta intende fornire tutti i servizigmett gar Haglie i
dell'incarico. Servizio ch’e S| |nt_e_nde
fornire,nonché la descrizione
Qualita del processo di analisi ed analltllcq delle scadgnzg € gel
) X o tempi di lavoro, per il rigorosp
elaborazione delle informazioni rispetto dei termini di legge, della
fornite dall’Ente per gli adempimenti . !
bggetto dellincarico. normativa complem.entare e _ .
1) Progetto delle scadenze  interne  del Fino a punti 16 Max 25
Comune di Gaggio
Montano.
La ditta dovra illustrare la struttura
organizzativa, specificare i requisiti
professionali  delle risorse umal@@ualita e congruita del gruppo |(di
stabilmente  impiegate neII’appaItE\L/‘oro dedicato agli
indicando per ciascuna risorsa umanadiempimenti oggetto di gara che
titolo di studio, le specializzazioni, leerra valutato dal curriculum e _. .
esperienze professionali attinenti e (dill'esperienza delle risorse umape FINO @ punti 9
ruolo esercitato allinterno della dittfinpiegate direttamente.
nonché le tipologie dei rapporti di lavofo
presenti all'interno della organizzaziong.
Qualita e semplicita delle
caratteristiche tecniche della
procedura con riferimento alle
modalita d’integrazione con |l
Qualita e semplicita delle procedure cgsistema informatico contabile
2) Procedure particolar riferimento alle attivita utilizzato dal Comune di Gaggio Max 15
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particolare riferimento alla qualita del

Qualita delle procedure di avvio corDescrizione delle attivita di

procedure di recupero, di importazionavvio del progetto con

erecupero dati previste in fase di

3) Fase di avvio e di eventuali conversioni delle banchéindicazione della durata in == Max 5
dati pregresse e [lindicazione de|lagiorni di detta fase.
durata in giorni della fase diavvio.
a) Esperienza maturata negli
La Ditta dovra indicare I'esperien: ultimi 5 anni ( n. di contratt
. maturata negli ultimi 5 anni ed il num di gestione della contabilita —=
4) Esperienza di Comuni gestiti nell'ultimo esercizio . lva per Comuni possedyti
specifica in annualmente negli ultimi 5
materia di anni 2016-2020) Max 10
contabilita Iva b) Numero di contratti d
per Comuni gestione della contabilita Ivia
per Comuni in essere alla
data dell'ultimo esercizig
chiuso (2020)
La Ditta dovra descrivere gervizi, 1§ Le  proposte aggiuntive p
prestazioni e le soluzioni aggiuntivenigliorative per la qualificazione —
migliorative o innovative, connes| dell'offerta devono esserg
5) Proposte comunque alla gestiondella contabilit| riconosciute utili e fruibili dg Max 5
migliorative Iva, che si impegna a offrire assumend parte del Committente.
tutti i costi e gli oneri allintern
dell'offerta economica presentata (se
alcun costo e onere a carico
Committente).
Punteggio massimo 60

Nel caso in cui, al termine delle operazioni sojdicate, a nessuna offerta venga attribuito il tpggio
previsto per I'Offerta tecnica di almeno 60 puritipsocedera ad un&iparametrazione” assegnando al/la
concorrente che ha ottenuto il punteggio totale gia il massimo punteggio previsto e alle altréexd& un
punteggio proporzionale decrescente.

Nel caso in cui sia presentata una sola offerta sioprocedera al calcolo dei coefficienti defiiitc.d.
“riparametrazione”.

Soglia di sbarramento

Saranno esclusi dalla gara e, pertanto, non segesa all’apertura della loro offerta economiocegnicorrenti il
Cui punteggio attribuito dalla Commissione in r@gae all'Offerta tecnicaia inferiore a 35 punti .
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OFFERTA ECONOMICA (OE) “BUSTA TELEMATICA (3) - MAX PUNTEGGIO 40 PUNTI

L’Offerta economica € compilata (firmata digitalnemal professionista/legale rappresentante detieet tra
professionisti 0 da un soggetto con comprovatinpdidirma) secondo il modello presente sulla RDO.

La compilazione avviene mediante l'indicazione degydel/della offerente della % (percentuale)riesso
offerto con riferimento al servizio oggetto di gara

E nulla I'offerta priva di sottoscrizione o recanterezioni e/o cancellazioni.

Nella dichiarazione d'offerta il/la concorrente dendicare i servizi e i costi della manodopera eaksti interni
per la sicurezza del lavoro di cui all’art. 95, coen10, del D.Lgs. n. 50/2016, modificato ed intémda D.Lgs
56/2017 .

Il punteggio massimo di verra assegnhattOdilerta economica complessiva che avra presentato il ribasso piu
alto e quindi il prezzo piu basso. Quindi per keeabfferte il punteggio verra attribuito dal siske applicando la
formula non lineare a proporzionalita inversa éidipendente ) .

10. DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE E MODALITA DI PRESENTA ZIONE

L'offerta e la documentazione ad essa relativa devessere redatte e trasmesse esclusivamenteniattor
elettronico, attraverso il MEPA.

Il concorrente, a pena di esclusione, dovra preseitét documentazione richiesta entro il termirevigto dalla
RDO .

La documentazione richiesta dalla Stazione Apptdtadeve essere resa, a pena di esclusione, firmata

digitalmente come segue:

- nel caso di concorrente singolo, dal legale ragmtasite o da un procuratore;

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consordioario costituiti, dal legale rappresentante ouda
procuratore della mandataria/capofila;

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consordioasio non ancora costituiti, da tutti i soggettie
costituiranno il raggruppamento o consorzio;

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti alratio di rete si fa riferimento alla disciplinaepista per i
raggruppamenti temporanei di imprese, in quantopatifile. In particolare:

» se la rete e dotata di un organo comune con pdieagppresentanza e con soggettivita giuridicaeasi
dell'art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbra@®, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere
sottoscritta dal solo operatore economico che tévissfunzione di organo comune;se la rete e datiata
un organo comune con potere di rappresentanza pn@adi soggettivita giuridica, ai sensi dell'a8,
comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. Sddenanda di partecipazione deve essere sottoscritta
dall'impresa che riveste le funzioni di organo cemunonché da ognuna delle imprese aderenti al
contratto di rete che partecipano alla gara;
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> se la rete e dotata di un organo comune privo dedre di rappresentanza o se la rete & sprowista d
organo comune, oppure se I'organo comune e privoedgisiti di qualificazione richiesti per assumer
la veste di mandataria, la domanda di partecipazi@ve essere sottoscritta dall'impresa aderetde al
rete che riveste la qualifica di mandataria, ovyeiro caso di partecipazione nelle forme del
raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle ésgraderenti al contratto di rete che partecipa all
gara.

Le dichiarazioni dovranno essere redatte sui mogekdisposti e messi a disposizione dalla Stazione
Appaltante.

La Stazione Appaltante si riserva facolta di sodpes o rinviare la procedura qualora riscontri aalgnnel
funzionamento della piattaforma o della rete chela@o impossibile ai partecipanti I'accesso aksgist 0 che
impediscano di formulare I'offerta.

Saranno escluse le offerte irregolari, equivoctmmdzionate in qualsiasi modo, difformi dalla riekia o,
comunque, inappropriate, nonché le offerte tardivequanto irregolari ai sensi dell'art. 59, comfdett. b)
del D.Lgs 50/2016.

Si procedera all'aggiudicazione anche in presenzaind sola offerta pervenuta a condizione che sia
economicamente conveniente per I'Ente.

Non sara ritenuta valida I'offerta economica chevede un ribasso pari a 0 (zero).

La documentazione da presentare € la seguente:
1. BUSTATELEMATICA N. 1 — DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATI VA

La busta telematica dovra contenere la seguentetttazione amministrativa:

- Istanza di partecipazione alla procedura negozatdichiarazione sostitutiva firmata digitalmente da
professionista / legale rappresentante della sodiet professionisti concorrente secondo il Modgllo
allegato B1 ) messo a disposizione dalla stazigpaltante; la domanda puo essere firmata digitetienen
anche da un procuratore del professionista / legglpresentante della societa tra professionisingdl
caso va allegata, a pena di esclusione dalla gapig conforme all’'originale della relativa procura

- Copia del Capitolato Speciale D’Appalto controfitmaligitalmente per accettazione dal professionista
legale rappresentante della societa tra profestiomialtro soggetto a cio designato in base aifspeec
procura notarile, approvato con determina n. 37T2d4.1/2020 ;

- (eventuale ) in caso di avvalimento dovra essevdqtta tutta la documentazione richiesta dall’@#.del
D.Lgs. n. 50/2016;

- (eventuale) in caso di raggruppamenti di impresera essere presentata la seguente documenta#ione,
copia scansionata ovvero file pdf firmato digitaihtes

(per i consorzi stabili, consorzi di cooperativdigmprese artigiane)
Atto costitutivo e statuto del consorzio con indioae delle imprese consorziate
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(nel caso di raggruppamento temporaneo gia costijui

Mandato collettivo irrevocabile con rappresentaoaaferito alla mandataria per atto pubblico o tarét
privata autenticata, con indicazione del sogge#isighato quale mandatario, nella forma prescritana
della data di presentazione dell’offerta.

(nel caso di consorzio ordinario o GEIE gia costiju
Atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE.

(nel caso di raggruppamento temporaneo o consamimario o0 GEIE non ancora costituitichiarazione
sostitutiva ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, resggitintamente e sottoscritta da tutti gli operataciente
parte del raggruppamento o dei consorzi ordinacaficorrenti, relativa all'impegno per cui, in cadio
aggiudicazione della gara, gli stessi operatorfaaanno mandato collettivo speciale con rappresera ad
uno di essi, da indicare in sede di offerta e fjgato come mandatario, il quale stipulera il cattt in
nome e per conto proprio e dei mandanti. Dovrasiltessere indicato 'impegno, in caso di aggilriicee,
ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguaad@aggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE.

2. BUSTATELEMATICA N. 2 — OFFERTA TECNICA

Il/la concorrente, a pena di esclusione, dovrégatie la documentazione tecnica, consistente inrelaaione
tecnica (firmata digitalmente dal professionisiagale rappresentante della societa tra professiomida un
soggetto con comprovati poteri di firma), completalettagliata, in lingua italiana, dei servizi offeche
dovranno essere conformi ai requisiti indicati &dpitolato Tecnico e secondo l'ordine dei criteri d
valutazione di cui al punto 9 del presente Disngale di gara.

La relazione di offerta tecnica dovra essere comapda un massimo di 10 (dieci) pagine formato Adn(c
massimo 50 righe cadauna) e carattere non inferidiimensione Times New Roman 12.

L'Offerta tecnica, a pena di esclusione della gdeve essere firmata digitalmente dal professiariisegale
rappresentante della societa tra professionist@wente o da un suo procuratore.

Le proposte contenute nell'Offerta tecnica, in cds@ggiudicazione, saranno vincolanti per 'offgee e si
intenderanno incluse nel prezzo complessivo offedsse faranno parte delle prestazioni contrattuali
obbligatorie eventualmente supportate da specipemali.

La mancata presentazione della relazione di offegtanica nel suo insiemeomportera l'esclusione del
concorrente dalla gara. L'assenza, all'internoadeflazione di offerta tecnica, di singoli paragredi quali si
articola la relazione comportera l'attribuzione di un punteggio paZexo con riferimento ad ogni criterio di
valutazione ( di cui al punto 9 del presente digtipe ) non trattato nella relazione stessa. Qaainanchino
piu paragrafi all'interno della relazione tecnidafferta verra esclusa solo nel caso in cui lazittae
Appaltante ritenga che i contenuti della relazipnesentata non siano sufficienti ad evidenziadotieita e
I'accettabilita dell’offerta in relazione all’oggetdell’appalto.

L‘Offerta tecnica non deve contenere alcuna indoze diretta o indiretta, di carattere economica,cdi sia
deducibile, anche solo parzialmente, |'offerta exuita.

Qualora il/la concorrente intenda far valere, migii €onfronti, la facolta prevista dall’'art. 53 d2lLgs n. 50/16
e della L. 241/90, é tenuto a presentare apposigparata dichiarazione nella quale indichi speanifiente quali
delle informazioni fornite nell’ambito dell’Offertgecnica costituiscono segreti tecnici e commeircial
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3. BUSTA TELEMATICA N. 3 — OFFERTA ECONOMICA

Il concorrente, a pena di esclusione, dovra forneuka propria Offerta economica.
L‘Offerta economica, secondo il modello previstdlaa®do di gara dovra consistere nel nell'indicam di un
ribasso espresso in percentuale sull'importo dépasto a base di gara

11. OFFERTE ANORMALMENTE BASSE

Qualora il punteggio relativo al prezzo e la sondeapunteggi relativi agli altri elementi di valatane delle
offerte siano entrambi pari o superiori ai limitidicati dall’art. 97, comma 3, del D.Lgs. n. 50/801a
Commissione Giudicatrice procede alla valutazioneothgruita delle offerte cosi come previsto dall'®7
sopra richiamato.

La verifica dell’eventuale anomalia verra effettuaulla base dei punteggi conseguiti dai candalaeguito
della riparametrazione effettuata.

12. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Ai sensi dell'art. 83, comma 9 del d.lgs. n. 50&01e carenze di qualsiasi elemento formale ddtenanda
possono essere sanate attraverso la proceduracctirso istruttorio. In particolare, in caso di mamza,

incompletezza e di ogni altra irregolarita essdazi@gli elementi e del documento di gara unicopeo di cui

all'articolo 85 del d.Igs. 50/2016, con esclusidnguelle afferenti all'offerta economica e all&th tecnica, la
stazione appaltante assegna al concorrente umtrmbn superiore a dieci giorni, perché siano, iesegrate
di regolarizzate le dichiarazioni necessarie, iadaone il contenuto e i soggetti che le devonogendn caso
di inutile decorso del termine di regolarizzazioile;orrente € escluso dalla gara. Costituisconegolarita

essenziali non sanabili le carenze della documeEmeazhe non consentono l'individuazione del canizo del

soggetto responsabile della stessa”.

13. ULTERIORI DISPOSIZIONI

L’offerta vincolera il concorrente per 180 giordal termine indicato nella Rdo per la scadenzaadell
presentazione dell’'offerta. Nel caso in cui alléaddi scadenza della validita delle offerte le eg@mni di gara
siano ancora in corso, I’Amministrazione potra iéclere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comehadel
D.Lgs 50/2016, di confermare, con dichiaraziongosetitta dal legale rappresentante, la validithafferta
sino alla data che sara indicata dalla medesima iArstrazione.

Il mancato riscontro alla richiesta della staziappaltante sara considerato come rinuncia del cmmge alla
partecipazione alla gara.

BN

La stipulazione del contratto €, comunque, subatdiral positivo esito delle procedure previstellada
normativa vigente in materia di lotta alla mafiaat@ontrollo del possesso dei requisiti prescritti

Nei casi indicati allart. 110, c.1, del D.Lgs 5045, I'Amministrazione provvedera a interpellare
progressivamente i soggetti che hanno partecipddopaesente procedura di gara, risultanti dallatine
graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratile medesime condizioni gia proposte dall’oragia
aggiudicatario in sede di offerta.
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Gli importi dichiarati da imprese stabilite in altstato membro dell’Unione Europea, dovranno essgpeessi
in Euro. Le autocertificazioni, le certificazioni,documenti e l'offerta devono essere in lingudiatza o
corredati di traduzione giurata.

(Disciplina dell’accesso agli atti)Si precisa che la Stazione Appaltante, relativamalta presente
procedura di aggiudicazione, consentira I'accessotta la documentazione amministrativa prodotta da
concorrenti ed inclusa nelle buste amministratRe&rtanto, qualora i concorrenti si venissero aatr@wella
condizione di dover produrre all'interno delle sattd buste, documenti o dati “sensibili” e meritét
tutela e riservatezza ai sensi della vigente novaasara onere degli operatori economici stessieevziare
nell'istanza di partecipazione tali circostanzenemdone adeguata e dettagliata motivazione. In amaac

di tali specifiche ed analitiche indicazioni la 8tme Appaltante declina ogni responsabilita per la
diffusione dei dati e documenti prodotti allinterndella busta contenente la documentazione
amministrativa.

14. ADEMPIMENTI NECESSARI ALL'AGGIUDICAZIONE ED ALLA ST  IPULA DEL
CONTRATTO

L’Amministrazione provvede all'aggiudicazione prawierifica della relativa offerta.

L’'aggiudicazione diventa efficace dopo la verifatel possesso dei requisiti per la partecipazioiagpabcedura

di gara indicati dagli artt. 80 e seguenti del B 15§/2016.

Ai sensi di quanto previsto allart. 32 del D.Lg®/8016, l'affidamento ha carattere provvisorio ed é
subordinato all’'esito positivo delle verifiche ei @entrolli sul primo classificato in graduatoria ordine al
possesso dei requisiti prescritti. In sede di &jfin caso di carente o intempestiva presentazidei
documenti richiesti, ovvero di non veridicita deliéchiarazioni rilasciate, di insussistenza deiuisitj di
partecipazione, di insussistenza di cause di d@sdes di mancati adempimenti di natura obbligatoiia
provvedimento di affidamento sara revocato edrilig® sara affidato al concorrente che segue augatoria.

Restano, in ogni caso, a carico del soggetto inpaarte il risarcimento di tutti i danni e delle spederivanti
dall'inadempimento, nonché il riconoscimento dimweali ulteriori responsabilita civili e penali.

La Stazione Appaltante si riserva inoltre la fa&zadi non procedere all’affidamento del servizio partate
esigenze e/o sopravvenuti motivi di pubblico indses senza che alcuno possa vantare pretese to alirit
risarcimenti o indennizzi di sorta.

La Stazione Appaltante si riserva la facolta dicextere, altresi, ove lo ritenga necessario/oppoytersenza
che ne derivi un aggravio probatorio per i conadiredi procedere ad effettuare ulteriori verifichieca la
veridicita delle dichiarazioni attestanti il possegei requisiti richiesti, anche a campione e rnnmomento
successivo alla conclusione della procedura di.gara

Per la stipula del contratto, non si applica ifrtere dilatorio di cui all'art. 32 del D.Lgs 50/2016

La stipulazione del contratto € comunque subordialid presentazione di garanzia fideiussoria disfnnella
misura del 10% (dieci per cento) del corrispetitemtrattuale, IVA esclusa, ovvero delle ulteriogrgentuali
nelle ipotesi indicate dall’art. 103, comma 1, Bellgs 50/2016 e della ulteriore documentazione giga nel
Capitolato speciale d’appalto.
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Per il concorrente aggiudicatario le regolarizzazid mancanze o incompletezze di elementi o drelziani
necessarie per la stipulazione del contratto sonsiderate in ogni caso condizioni necessarie egsgndibili
per la stipulazione stessa, ne consegue che laveel@ancata presentazione o regolarizzazione aveiini
indicati dal Servizio competente alla stipula d@httatto, comportera la decadenza dall’aggiudicezitessa.

L'aggiudicatario dell’'appalto dovra provvedere enta data che sara fissata da questa Amministrazatia
stipulazione del contratto; in mancanza di sotiasmre nei termini stabiliti, salvo i casi di grawvhpedimenti
motivati e comprovati. In tal caso e facolta deftiAinistrazione medesima aggiudicare I'appalto rajiiesa
che risulti successivamente classificata nellayptatia delle offerte.

Il contratto di appalto verra stipulato in modaléBettronica in forma di scrittura privata non anfiteata da
registrarsi soltanto in caso d’'uso sensi dellarcomma 2, Titolo I, del D.P.R. 26/4/1986 n. 13l.ra.i..

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spesatrettuali (compresi tutti gli oneri fiscali ed iriti di
segreteria) nessuna esclusa.

In caso di mancata stipula del contratto per sonawta carenza, da parte dell’aggiudicatario, dquisiti di
partecipazione richiesti, si procedera alla didiane di decadenza dall'aggiudicazione stessa.

15. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

A norma dell’art. 209, c.1 del D.Lgs. n.50/2016.e.8, non si fara luogo alla procedura di arbdraer la
risoluzione delle eventuali controversie derivalatil’esecuzione del contratto.

Ai sensi dell'art. 120 del D.Ilgs. n. 104/2010 “Coalidel processo amministrativo”, gli atti della gaste
procedura di affidamento sono impugnabili unicamentediante ricorso al : Tribunale Amministrativo
Regionale per 'Emilia-Romagna con sede a Bologna&/ia Massimo d’Azeglio n. 54, indirizzo internet:
Www.giustizia-amministrativa.itcon le modalita ed entro i termini previsti dadtéuali disposizioni legislative.

16. INFORMATIVA IN MATERIA DI TUTELA DI PRIVACY

La presente informativa viene resa ai sensi degli B3 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPRElke
D.Lgs. 196/2003 per il trattamento dei dati perdiodaoperatori economici (0 loro legali rappresanti)
interessati a partecipare a procedure di sceltaaidtaente o fornitori di beni e servizi.

II Regolamento Generale sulla Protezione dei datiséhali (Regolamento UE 2016/679 del Parlamento
Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016, d'oravanti GDPR) relativo alla protezione delle passtisiche
con riguardo al trattamento dei Dati Personalivede la protezione delle persone fisiche con riduaal
trattamento dei dati di carattere personale comitodiondamentale.

Ai sensi degli artt. 13 e 14 del GDPR, pertanfmriecipanti alla procedura vengono come di segpuiitomati:

Il titolare del trattamento dei dati personali €dmune di Gaggio Montano con sede in Piazza As&8ra 1—
40041 Gaggio Montano - C.F. 01042740371 P.l. 00832Q3 .

Pec:comune.gaggiomontano@cert.provincia.bo.it.
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Nel rispetto dei principi di liceita, correttezzegsparenza, adeguatezza, pertinenza e necessita,adl’art. 5,
paragrafo 1del GDPR il Comune di Gaggio Montanogumlita di Titolare del trattamento, provvedera al
trattamento dei dati personali forniti dall'intesato al momento della presentazione della domanda d
partecipazione alla procedura di scelta del conteae ai fini della stipula del contratto o del@ngenzione.

In particolare i dati di cui sopra saranno racceltirattati, con modalita manuale, cartacea e rindtizzata,

mediante il loro inserimento in archivi cartace &fformatici per il perseguimento delle segueiniilita:

- accertamento sussistenza requisiti richiesti ppatéecipazione a procedure di scelta del conteaent

- accertamento dei requisiti richiesti da norme dgke o di regolamento per poter contrarre con leblacdp
amministrazione (verifica di posizioni giudiziariéi, situazioni di incompatibilita, di regolaritastiale e di
condotta, certificazioni antimafia);

- stipula di contratti e convenzioni;

- pagamento di corrispettivi delle prestazioni / fure rese in favore del Comune. a qualunque titolo

| dati trattati per le finalita di cui sopra verremcomunicati 0 saranno comunque accessibili ardipnti e
collaboratori assegnati ai competenti uffici deln€@me di Gaggio Montano che, nella loro qualitaederenti
per la protezione dei dati e/o amministratori diesina e/o soggetti autorizzati al trattamento serantal fine
adeguatamente istruiti dal Titolare.

Il Comune pud comunicare i dati personali di cuitélare anche ad altre amministrazioni pubblicllgra
queste debbano trattare i medesimi per eventuatieplimenti di propria competenza istituzionale ména tutti
guei soggetti pubblici ai quali, in presenza delatiéi presupposti, la comunicazione €& prevista
obbligatoriamente da disposizioni comunitarie, n@ihlegge o regolamento.

La gestione e la conservazione dei dati persomaltalti dal Comune avviene su server ubicati a#lino
dell’Ente e/o su server esterni di fornitori diwalc servizi necessari alla gestione tecnico- anstiaiva che, ai
soli fini della prestazione richiesta, potrebbesmive a conoscenza dei dati personali degli insate® che
saranno debitamente nominati come Responsabiiratedmento a norma dell’art. 28 del GDPR.

| dati non saranno soggetti a diffusione, ad ecrezidella pubblicazione dei dati obbligatori pegge da
inserire nella sezione “Amministrazione trasparedas sito web istituzionale del Comune.

| dati raccolti non saranno oggetto di trasferimeantPaesi non appartenenti allUE; saranno comgkirv linea
con quanto previsto dal Codice civile per la comseione delle scritture contabili ed in ogni caiselié la loro
conservazione risulti necessaria agli scopi peualigsono stati raccolti e trattati, in base alfjego del
contratto o al tipo di fornitura. In ogni caso sara conservati per il tempo stabilito dalla norwatvigente o
dai Regolamenti interni del Comune.

Chi riveste la qualita di interessato al trattarodma diritto di richiedere al Comune di Gaggio Maomd, quale
Titolare del trattamento, ai sensi degli artt. 16, 117, 18, 19 e 21 del GDPR:

1. l'accesso ai propri dati personali ed a tutte fiermazioni di cui all'art.15 del GDPR,;

2. larettifica dei propri dati personali inesattiiategrazione di quelli incompleti;

3. la cancellazione dei propri dati, fatta eccezioner muelli contenuti in atti che devono essere
obbligatoriamente conservati dal Comune e salvostissista un motivo legittimo prevalente per preced
al trattamento;

4. la limitazione del trattamento nelle ipotesi di alliart.18 del GDPR,;
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Chi riveste la qualita di interessato al trattarogm diritto di richiedere al Comune di Gaggio Maord, quale
Titolare del trattamento ha altresi il diritto:

1. di opporsi al trattamento dei propri dati persooad qualsiasi processo decisionale automatizzatogresa
la profilazione), fermo quanto previsto con rigua@la necessita ed obbligatorieta del trattameaintiini
dell'instaurazione del rapporto;

2. di revocare il consenso eventualmente prestatoi p@ttamenti non obbligatori dei dati, senza cod ¢
pregiudicare la liceita del trattamento basatacenkenso prestato prima della revoca.

Tutti i diritti di cui sopra possono essere esattitviando una e-mail al Responsabile Protezubeialati.

Chi riveste la qualita di interessato al trattaroeh& diritto di proporre reclamo all’Autorita Gatarper la
Protezione dei dati personali ai sensi dell’artdéVGDPR. Il conferimento dei dati personali € lajatiorio per
partecipare alla procedura di scelta del contragr@eproporre una manifestazione di interesse ppmredere
alla stipula di contratti e convenzioni con il Cameudi Gaggio Montano.

Si precisa, altresi, che il soggetto aggiudicatdege utilizzare tutti i dati di cui verra a conesza per soli fini
istituzionali, assicurando la protezione e la ratEzza delle informazioni secondo la vigente ndirrag
rendendo apposita informativa ai contribuenti nfdkene di legge.

La stazione appaltante e la ditta aggiudicatac@anoscono che I'oggetto contrattuale come definggli atti di
gara comporta il trattamento di dati personali datedella ditta aggiudicataria per conto del Comuosi
come disciplinato dal Regolamento UE n. 679/20#l&l& vigente normativa nazionale in materia diggmne
dei dati personali; pertanto la ditta aggiudicatazara nominata responsabile esterno con sepdtate aara
tenuta ad adeguare la propria attivita a quanteigicedalla normativa vigente in ambito di protemadei dati
personali accettando le istruzioni fornite dal Comti

17. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Il Responsabile del Procedimento, ai sensi e peeffgtti dell'art. 31 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m& la Rag.
Loretta Palmieri , Responsabile del Servizio Fanamo — tributi e risorse umane del Comune di Gagg
Montano.

Il Responsabile del Procedimento ai sensi della.l241/1990 e la Rag. Loretta Palmieri Responsatgle
Servizio Finanziario — tributi e personale.

18. INFORMAZIONI DI CARATTERE GENERALE

E possibile ottenere chiarimenti sulla presenteguiara mediante la proposizione di quesiti safdtinoltrare

al Responsabile del Procedimento, all'indirizzo plosta elettronicaloretta.palmieri@comune.gaggio-
montano.bo.ibppureemiliano.luciano@comune.gaggio-montano.balieno due giorni prima della scadenza
del termine fissato per la presentazione delleriefféNon saranno, pertanto, fornite risposte asijugervenuti
successivamente al termine indicato.

Le richieste di chiarimenti dovranno essere forreuésclusivamente in lingua italiana.
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Servizio finanziario tributi e personale

Le risposte a tutte le richieste presentate in teotppe, sempre che le stesse risultino pertingidifase relativa
alla gara, verranno fornite mediante pubblicazione forma anonima all'indirizzo internet
http://www.comune.gaggio-montano.bmilla sezione dedicata ai Bandi di gara.

Si precisa che i concorrenti, partecipando allaagaccettano che tali pubblicazioni abbiano valdre
comunicazione a tutti gli effetti di legge, impegdasi a consultare periodicamente il predetto sito.

Salvo quanto sopra disposto per i chiarimenti tetlé comunicazioni tra Stazione Appaltante e dpera
economici si intendono validamente ed efficacemefitettuate qualora rese all’indirizzo di postattetaica
certificata — PECcomune.gaggiomontano@cert.provincia.bedt all'indirizzo PEC indicato dai concorrenti
nella documentazione di gara.

Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC/posta elettica o problemi temporanei nell'utilizzo di tabrie di
comunicazione, dovranno essere tempestivamenteals¢gnalla Stazione Appaltante; diversamente la
medesima declina ogni responsabilita per il tardivoancato recapito delle comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggiegadi imprese di rete o consorzi ordinari, anskenon
ancora costituiti formalmente, le comunicazionia@tate alla mandataria/capogruppo si intendonidaaiente
rese a tutti gli operatori economici raggruppajgragati o consorziati.

In caso di consorzi gia costituiti le comunicazieano effettuate soltanto al consorzio.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapidditafferente si intende validamente resa a wiitoperatori
economici ausiliari.
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