SERVIZI DEMOGRAFICI E URP

	Procedimenti – Ufficio Anagrafe 
	Termine

(n. giorni)

	Immigrazione – trasferimenti di residenza da altri Comuni o dall’estero
	2  dal ricevimento 

	Trasferimento di abitazione interno al Comune 
	2   dal ricevimento 

	Emigrazione – cancellazione per altri Comuni o per l’estero e/o irreperibilità
	3  dal ricevimento

	Rilascio dei certificati 
	Ad istanza

	Rilascio documenti di riconoscimento – carta di identità – passaporto 
	Ad istanza

	AIRE – Anagrafe degli Italiani residenti estero
	2  dalla richiesta

	Regolarità soggiorno cittadini U. E.
	Appena acquisita la documentazione  dall’interessato 

	Passaggi di proprietà di beni mobili registrati
	

	Statistica – compilazione modelli periodici mensili e annuali
	Termini previsti dalla normativa

	Censimenti e rilevazioni istat
	Termini previsti dalla normativa

	Rilascio informazioni richieste da vari uffici
	In giornata



	Procedimenti – Ufficio Stato Civile 
	Termine

(n. giorni)

	Dichiarazione di nascita
	Appena acquisita dichiarazione   

	Cittadinanza
	Appena acquisita documentazione  

	Pubblicazioni di matrimonio
	Appena acquisita documentazione  

	Comunicazioni di decesso
	Appena acquisita dichiarazione   

	Trascrizione atti stato civile trasmessi da altri Comuni o dai Parroci
	5 giorni dal ricevimento

	Comunione o separazione di beni
	Termini previsti dalla normativa

	Annotazioni sentenze divorzio/separazione
	Termini previsti dalla normativa

	Decreti di cambiamento nome/cognome
	Termini previsti dalla normativa

	Procedimenti – Ufficio Elettorale 
	Termine

(n. giorni)

	Aggiornamento liste elettorali 
	Termini previsti dalla normativa

	Rilascio tessere elettorali
	Termini previsti dalla normativa

	Diritto al voto dei cittadini U. E.
	Termini previsti dalla normativa

	Predisposizione procedure svolgimento vari tipi consultazioni elettorali
	Termini previsti dalla normativa

	Presideni/Scrutatori seggi elettorali
	Termini previsti dalla normativa

	Statistica – rilevazioni statistiche elettorali
	Termini previsti dalla normativa

	Giudici popolari
	Termini previsti dalla normativa

	
	

	Procedimenti – Ufficio Leva
	

	Lista di leva
	Termini previsti dalla normativa

	Ruoli matricolari
	Periodicamente


	Procedimenti – Ufficio Servizi Cimiteriali
	

	Rilascio permessi seppellimento
	A seguito presentazione  denuncia di morte

	Rilascio autorizzazione alla cremazione e/o dispersione ceneri 
	A seguito presentazione  istanza

	Rapporti con ditta appaltatrice sepolture cimiteri comunali
	

	Esumazioni – Estumulazioni cimiteri comunali
	

	Contratti loculi cimiteriali
	

	Procedimenti – URP
	

	Protocollo
	

	Centralino
	

	Gestione della posta in partenza
	

	Posta certificata
	

	Rilascio/ritiro tesserini caccia
	

	Anagrafe canina  
	

	Informazioni e modulistica 
	

	Albo Pretorio
	

	Vendita buoni pasto  trasporti scolastici
	

	Rilascio tesserini funghi
	

	Apertura uffici distaccati
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