
PROCEDURA OPERATIVA CASA NOVA 
DA CHI COSA  A CHI QUANDO 

SIC 

- modulo di richiesta,  
- informativa sulla privacy,  
- elenco fornitori qualificati  
- registro richieste 

Uffici di Piano Entro il 20/09/2013 

Ufficio di Piano 

- modulo di richiesta,  
- informativa sulla privacy,  
- elenco fornitori qualificati  
- registro richieste 

Sportelli Sociali Entro il 20/09/20131 

Sportelli Sociali 
- modulo di richiesta,  
- informativa sulla privacy,  
- elenco fornitori qualificati  

Richiedenti Dal 20/09/2013 ad esaurimento 
fondi 

Richiedenti 
- modulo di richiesta compilato e firmato 
- copia dichiarazione ISEE 
- preventivi comprensivi di IVA 

Sportelli Sociali 
SIC 

Dal 20/09/2013 ad esaurimento 
fondi 

Sportelli Sociali - rilascio copia della richiesta, protocollata nell’apposito spazio in prima pagina, firmata e 
timbrata per ricevuta Richiedenti Contestualmente alla richiesta 

Sportelli Sociali - richieste pervenute (via fax/mail) complete di allegati 
- registro richieste (via fax/mail) Uffici di Piano Settimanalmente (entro il lunedì 

successivo) 

Sportelli Sociali - richieste pervenute (in originale) complete di allegati Uffici di Piano Mensilmente (entro il 5 del mese 
successivo) 

Uffici di Piano - richieste pervenute (in originale) complete di allegati SIC Mensilmente (entro il 10 del mese 
successivo) 

SIC 
- istruttoria richieste 
- elenco e importi richieste accolte 
- elenco e importi richieste respinte 

Fondazione del 
Monte 

Uffici di Piano 
Mensilmente 

SIC - comunicazione di accoglimento / esclusione richiesta Richiedente Entro 5 giorni lavorativi dalla 
consegna al SIC 

Beneficiario  
CASA NOVA 

- copia fattura dell’impresa esecutrice, intestata al beneficiario dei lavori 
- dichiarazione originale (su carta intestata/timbrata e firmata) dell’impresa esecutrice 
attestante l’avvenuto pagamento della quota a carico del richiedente  

SIC A fine lavori 

SIC 
- copia fattura impresa esecutrice, intestata al beneficiario  
- dichiarazione originale (su carta intestata/timbrata e firmata) dell’impresa esecutrice 
attestante l’avvenuto pagamento della quota a carico del beneficiario  

Fondazione del 
Monte 

Entro 5 giorni lavorativi dalla 
consegna al SIC 

Fondazione del 
Monte 

- saldo fattura Impresa 
esecutrice 

Secondo i tempi stabiliti dalla 
Fondazione del Monte 

 


