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	Settore Servizi alla Persona



REGOLAMENTO USO FOTOCOPIATRICE PRESSO LA BIBLIOTECA COMUNALE
Approvato con deliberazione di Giunta Comunale n. 148 del 30/06/2022
PREMESSA

La Giunta Comunale con deliberazione n. 148 del 30/06/2022 ha approvato la concessione in uso gratuito, per anni 2, di n.1 fotocopiatrice a colori, da collocare presso la Biblioteca Comunale, da parte dell’Associazione Mano Tesa ODV, regolarmente iscritta all’Albo delle Libere Forme Associative del Comune di Marzabotto con provvedimento 07/2011/ASS del 22/09/2011, finalizzata alla stampa di materiale pubblicitario inerente le attività culturali-sociali-ambientali promosse sul territorio dall’Amministrazione Comunale in collaborazione con il terzo settore.

La dotazione della macchina fotocopiatrice comprende:

n.1 multifunzione Toshiba e-STUDIO 2515AC
La fotocopiatrice va considerata come patrimonio e risorsa per la comunità e bene pubblico; per evitare gli sprechi e razionalizzare l’utilizzo ne va salvaguardata l’integrità e la funzionalità con un uso corretto, adeguato ed equilibrato.

Art. 1- Uso della fotocopiatrice

L’uso della macchina fotocopiatrice è consentito esclusivamente per la stampa di materiale inerente la promozione di attività a carattere culturale-sociale-ambientale realizzate dall’Amministrazione in collaborazione con il Terzo Settore, nonché per le necessità istituzionali del Comune, del Servizio Biblioteca, del Servizio di Accoglienza e Informazione Turistica (IAT) e del Centro per le Famiglie.

L’uso diretto è affidato ai titolari dei servizi istituzionali e alle seguenti associazioni del terzo settore:

· Associazione Mano Tesa ODV

· Associazione di Promozione Turistica Pro Loco di Marzabotto APS

· Consulta del volontariato sociale di Marzabotto
· Consulta del turismo e della cultura di Marzabotto
· Consulta dell’ambiente di Marzabotto
· Consulta dello sport di Marzabotto

Non è ovviamente consentito servirsi della macchina per uso personale e/o privato.
In considerazione dell’alto costo di manutenzione della macchina e della carta, il ricorso all’utilizzazione delle fotocopie deve essere fatto in modo oculato e razionale, valutando ogni volta se è possibile ricorrere ad altre modalità di comunicazione/informazione (ad. es. diffusione  di materiale in formato elettronico, per email, sul sito ufficiale dell’Amministrazione, sui social, ecc.. ) 
Si ricorda altresì che le attuali normative non consentono, anzi è assolutamente vietato fotocopiare libri, riviste ecc.., in quanto coperti da copyright, senza la preventiva autorizzazione e pagamento dei diritti d'autore (legge 633/1941art. n 68 -171 comma; legge 248/2000 "Nuove norme di tutela del dritto d'autore") .
Art. 2–Personale addetto

Gli addetti al servizio fotocopie sono:

- i titoli dei servizi istituzionali (Comune, Biblioteca, IAT, Centro per le famiglie) 

- i referenti delle Associazioni del Terzo Settore di cui all’art.1, individuati e  incaricati a svolgere tale compito dai rispettivi Presidenti/legali rappresentanti.
Al Personale addetto, così come individuato all’art.2, verrà consegnato un codice identificativo personalizzato per accedere all’utilizzo della fotocopiatrice, in grado di registrare il numero di copie effettuate e quindi monitorare le modalità di utilizzo da parte dei differenti soggetti.
Ogni responsabilità relativa al corretto uso delle macchine è attribuito al Personale addetto utilizzatore. Nessun altro può procedere all’utilizzazione in prima persona, salvo particolari e occasionali autorizzazioni  da parte del possessore del codice identificativo.
Art. 3 -Orari del servizio

Il servizio sarà svolto negli orari di apertura della Biblioteca  
ORARIO INVERNALE (1 ottobre - 31 maggio)
lun  chiuso
mar  14.30 - 18.30
mer  14.30 - 18.30
gio  9.00 - 13.00 / 14.30-18.30
ven  9.00 - 13.00
sab  9.00 - 13.00 
  

ORARIO ESTIVO (1 giugno - 30 settembre)
lun  chiuso

mar  14.30 - 18.30

mer  9.00-13.00
gio  9.00 - 13.00 / 14.30-18.30

ven  9.00 - 13.00

sab  9.00 - 13.00 

 
Art. 4 - Modalità di utilizzo

Il servizio di fotocopiatrice deve essere attuato in base alle regole riportate nel presente Regolamento, ogni personale addetto potrà accedere ai locali della biblioteca negli orari di apertura la pubblico senza arrecare rumore o disturbo. 

L’addetto deve procedere autonomamente nelle operazioni senza influenzare o rallentare il lavoro della bibliotecaria che, contestualmente, sta svolgendo un pubblico servizio.
Nei pressi della fotocopiatrice, collocata in un vano di servizio successivo alla postazione della bibliotecaria, verrà riposto un registro di utilizzo nel quale ogni addetto compilerà le voci richieste: nominativo dell’addetto, numero di copie eseguite, iniziativa, giorno e ora.

Per gli addetti del terzo settore, il servizio di fotocopiatrice potrà essere usufruito solo tramite stampa diretta da USB, è vietata la stampa tramite pc per non causare interruzione di pubblico servizio della biblioteca.

Art. 5 - Disposizioni finali

Tutti sono tenuti al rispetto delle norme contenute nel presente regolamento che rimarrà in vigore fino a quando non si renderà necessario modificarlo.

 






PAGE  
	Pagina 1 di 1
	elena.mignani@comune.marzabotto.bo.it 


Responsabile del Procedimento: Dott.ssa Elena Mignani
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