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DETERMINAZIONE - AREA2 - NR. 130 RESPONSABILE:  

 

OGGETTO: 

REGOLAMENTO (UE) 2016/679 RELATIVO ALLA PROTEZIONE DELLE PERSONE 

FISICHE CON RIGUARDO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - APPROVAZIONE 

REGISTRO DEI TRATTAMENTI. 

 

IL RESPONSABILE 

Premesso che: 

- con D.G.C. n. 56/2018 è stato approvato il conferimento alla gestione associata delle 

funzioni di responsabile protezione dati (RPD) tra l'unione dei comuni dell'appennino 

bolognese ed i comuni aderenti; 

- con provvedimento del sindaco n. 4/2018 è stato designato il Responsabile della 

Protezione dei Dati personali (RDP); 

- Con D.G.C. n. 74/2018 sono stati approvati: modello organizzativo in materia di 

protezione dei dati personali, modello di gestione incidenti di sicurezza, informativa per 

il trattamento dei dati personali; 

 

Dato atto che: 

- l’art. 30 del Regolamento (EU) n. 679/2016 (GDPR) prevede tra gli adempimenti 
principali del titolare e del responsabile del trattamento la tenuta del registro delle 
attività di trattamento, documento contenente le principali informazioni relative alle 
operazioni di trattamento svolte dal titolare e, se nominato, dal responsabile del 
trattamento; 

-  il registro deve essere mantenuto costantemente aggiornato poiché il suo contenuto 
deve sempre corrispondere all’effettività dei trattamenti posti in essere. Qualsiasi 
cambiamento, in particolare in ordine alle modalità, finalità, categorie di dati, categorie 
di interessati, deve essere immediatamente inserito nel Registro, dando conto delle 
modifiche sopravvenute; 

 

Vista l’allega bozza di registro dei trattamenti, aggiornata alla data odierna; 

 

Ritenuto di poter provvedere all’approvazione di tale registro, che dovrà essere conservato 

presso la Segreteria dell’Ente, utilizzato in conformità a legge e costantemente aggiornato ogni 

volta se ne presenti la necessità in forza di modifiche nelle attività o nei procedimenti che 

abbiano impatto sulla tutela dei dati personali; 

 

Dato atto che le modifiche al registro e gli aggiornamenti saranno adottati con determinazione 

del Responsabile dell’U.O. Segreteria, su iniziativa dei responsabili delle rispettive U.O. 

interessate da modifiche e aggiornamenti; 

 

Visto l’art. 107 del D.Lgs. n. 267/00; 

 

DETERMINA 

 

Di approvare l’allegato schema di registro dei trattamenti, in conformità all’art. 30 del 

Regolamento europeo n. 679/2016 (GDPR); 

 

Di dare atto che il successivo aggiornamento dello stesso avverrà con atto del Responsabile 

dell’U.O. Segreteria, su iniziativa degli altri Responsabili di U.O., ai quali spetta la segnalazione 

di modifiche e/o aggiornamenti nelle attività o nei procedimenti che abbiano impatto sulla 

tutela dei dati personali; 

 



DETERMINAZIONE - AREA2 - NR. 130 RESPONSABILE:  

 

Di dare comunicazione del presente provvedimento a tutti i soggetti interessati per il seguito di 

competenza. 

 



UNITA' ORGANIZZATIVE ELETTRONICO

CATEGORIE DI INTERESSATI

(Usare uno o più dei valori nella 

colonna A del foglio etichette campi)

CATEGORIE DI DATI 

PERSONALI

(Usare uno o più dei valori nella 

colonna B del foglio etichette 

campi)

CATEGORIE DI DATI 

PARTICOLARI

(Usare uno o più dei valori 

nella colonna C del foglio 

etichette campi)

INCARICATI (da incaricare con atti dedicati) - 

NON SERVE INDICARE IL RUOLO PERCHE' PER 

DEFINIZIONE QUESTI SONO INCARICATI

RAGIONE SOCIALE

RUOLO 

(Usare uno o più dei valori nella 

colonna D del foglio etichette 

campi)

CONTRATTO (Dati del 

contratto in corso che dà il 

titolo alla responsabilità del 

trattamento)

 INIZIO VALIDITA' FINE VALIDITA' NOME ENTE

RUOLO 

(Usare uno o più dei valori nella 

colonna D del foglio etichette 

campi)

ATTO  INIZIO VALIDITA' FINE VALIDITA' NOME

RUOLO 

(Usare uno o più dei valori nella 

colonna D del foglio etichette campi)

CONTRATTO/ATTO  INIZIO VALIDITA' FINE VALIDITA' DESCRIZIONE

RUOLO

(Usare uno o più dei valori 

nella colonna E del foglio 

etichette campi)

NORMA DESCRIZIONE

RUOLO 

(Usare uno o più dei valori 

nella colonna E del foglio 

etichette campi)

NORMA DESCRIZIONE

RUOLO 

(Usare uno o più dei valori nella 

colonna E del foglio etichette campi)

NORMA

SOFTWARE

(Indicazione di massima 

dell'applicativo usato. 

L'installazione verrà dettagliata 

meglio in RecordER da parte degli 

informatici dell'Ente)

DESCRIZIONE DEL LUOGO 

(armadio, stanza,...)

UBICAZIONE (indirizzo 

fisico)

PROCEDIMENTO_001 Amianto

In caso di presenza di amianto in matrice compatta, su 
segnalazione di cittadini o su accertamenti effettuati 
direttamente, il Comune si attiva per verificare il rispetto 
della normativa, in particolare: richiesta del documento di 
valutazione sullo stato di conservazione del materiale, piano 
di monitoraggio e manutenzione, responsabile 
dell'attuazione.

TRATTAMENTO_001
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Ambiente

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa per la 
salvaguardia dell'ambiente del territorio di competenza dell'ente. 
A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR)  i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Arpae -AUSL
Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_002
Accertamento requisiti di 
dimora abituale delle 
variazioni di residenza

Accertamento requisiti di dimora abituale delle variazioni di 
residenza

TRATTAMENTO_002
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Anagrafe

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sull'aderenza alla realtà dei dati contenuti 
negli archivi delle anagrafiche di tutti i cittadini (identità, 
residenza, stato civile, diritti elettorali, ...). A tale scopo tratta (ai 
sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i 
soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività 
e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE                                                  
UO_POLIZA MUNICIPALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE                                                  
UO_POLIZA MUNICIPALE

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_003
Accertamento di 
compatibilità 
paesaggistica

Se hai realizzato degli interventi edilizi e non, in assenza o 
in difformità dall’Autorizzazione Paesaggistica, sia essa di 
tipo ordinario o semplificata, e vuoi regolarizzarli, solo in 
alcuni casi previsti dalla legge, puoi “sanare” l'abuso 
presentando l'accertamento di compatibilità paesaggistica. 
Questo accertamento costituisce l'atto preliminare alla 
presentazione di istanze di sanatoria edilizia e urbanistica. 
Devi rivolgerti a un tecnico abilitato.

TRATTAMENTO_003
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativamente agli 
interventi edilizi; individua eventuali abusi e irregolarità e agisce 
per eliminarli. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Unione dei comuni 
appenino bolognese

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Giudiziari

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_004
Accertamento di 
conformita' per la 
sanatoria di abusi edilizi

Accertamento di conformita' per la sanatoria di abusi edilizi TRATTAMENTO_003
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativamente agli 
interventi edilizi; individua eventuali abusi e irregolarità e agisce 
per eliminarli. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Unione dei comuni 
appenino bolognese

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Giudiziari

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_005
Agibilità autocertificata: 
controlli a campione

Agibilità autocertificata: controlli a campione TRATTAMENTO_003
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativamente agli 
interventi edilizi; individua eventuali abusi e irregolarità e agisce 
per eliminarli. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Giudiziari

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_006
Gestione degli abusi 
edilizi

Gestione degli abusi edilizi TRATTAMENTO_003
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativamente agli 
interventi edilizi; individua eventuali abusi e irregolarità e agisce 
per eliminarli. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Giudiziari

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO                                                      
UO_POLIZIA MUNICIPALE

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO                                                      
UO_POLIZIA MUNICIPALE

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Forze dell'ordine Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_007

Alta sorveglianza lavori 
eseguiti in project 
financing o in 
convenzione con altri 
soggetti terzi

Alta sorveglianza lavori eseguiti in project financing o in 
convenzione con altri soggetti terzi

TRATTAMENTO_004
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Opere pubbliche

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativamente alla 
realizzazione di opere pubbliche. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI

PROCEDIMENTO_008
Direzione lavori affidati 
in appalto

Direzione lavori affidati in appalto TRATTAMENTO_004
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Opere pubbliche

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativamente alla 
realizzazione di opere pubbliche. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI

PROCEDIMENTO_009
Danneggiamento del 
patrimonio comunale

Per segnalare danni effettuati al patrimonio comunale 
(strade, marciapiedi, recinzioni, segnaletica, pali, ...), devi 
rivolgerti al Comune, indicando informazioni dettagliate in 
merito all'evento.

TRATTAMENTO_005
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Patrimonio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare il Patrimonio dell'Ente per gestirlo, tutelarlo e 
preservarlo. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Giudiziari

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI       
UO_POLIZIA MUNICIPALE

UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI       
UO_POLIZIA MUNICIPALE

Forze dell’ordine Office automation

PROCEDIMENTO_010
Controlli annonari e 
commercio

Controlli annonari e commercio TRATTAMENTO_006
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Polizia Municipale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativa al 
comportamento dei cittadini e delle imprese, sul territorio di 
competenza. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Giudiziari

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE Forze dell’ordine Office automation

PROCEDIMENTO_011
Gestione della 
videosorveglianza del 
territorio

Gestione della videosorveglianza del territorio TRATTAMENTO_006
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Polizia Municipale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativa al 
comportamento dei cittadini e delle imprese, sul territorio di 
competenza. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Cittadini
Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Giudiziari

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE MutinaNet srl Amministratore di sistema Forze dell’ordine Responsabile del trattamento Forze dell’ordine VDS SkillEye

PROCEDIMENTO_012
Indagini su delega 
Procura

Indagini su delega Procura TRATTAMENTO_006
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Polizia Municipale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativa al 
comportamento dei cittadini e delle imprese, sul territorio di 
competenza. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Giudiziari

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE Forze dell’ordine Office automation

PROCEDIMENTO_013
Iter dei verbali per 
infrazioni al codice della 
strada

Iter dei verbali per infrazioni al codice della strada TRATTAMENTO_006
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Polizia Municipale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativa al 
comportamento dei cittadini e delle imprese, sul territorio di 
competenza. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Giudiziari

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE
Maggioli spa; Sapidata 
spa

Responsabile del trattamento Forze dell’ordine Office automation

PROCEDIMENTO_014
Trasmissione notizie di 
reato all'Autorità 
Giudiziaria

Trasmissione notizie di reato all'Autorità Giudiziaria TRATTAMENTO_006
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Polizia Municipale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativa al 
comportamento dei cittadini e delle imprese, sul territorio di 
competenza. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Giudiziari

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE Forze dell’ordine Office automation

PROCEDIMENTO_015

Sorveglianza sul 
collocamento delle 
ceneri in sepoltura o 
l'affidamento delle 
stesse ai familiari

Sorveglianza sul collocamento delle ceneri in sepoltura o 
l'affidamento delle stesse ai familiari

TRATTAMENTO_009
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Servizi Cimiteriali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativamente ai 
servizi cimiteriali. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento WDCimiteri

PROCEDIMENTO_016 Licenza di pesca
Per la pesca nelle acque di categoria C e D bisogna ritirare 
il cartellino dove segnare il pescato.

TRATTAMENTO_010
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Sport

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativa allo 
svolgimento di attività sportiva. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

PROCEDIMENTO_017 Accertamenti tributari Accertamenti tributari TRATTAMENTO_011
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Tributi, imposte e tasse

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativa alle 
entrate finanziarie dell'Ente. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 
c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli 
oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare 
negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ENTRATE UO_ENTRATE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDTributi

PROCEDIMENTO_018
Iscrizione a ruolo entrate 
tributarie

Iscrizione a ruolo entrate tributarie TRATTAMENTO_011
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Tributi, imposte e tasse

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativa alle 
entrate finanziarie dell'Ente. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 
c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli 
oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare 
negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ENTRATE UO_ENTRATE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDTributi

PROCEDIMENTO_019
Accertamento violazioni 
stradali

Accertamento violazioni stradali TRATTAMENTO_012
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativamente al 
comportamento dei conducenti di veicoli e degli utenti delle vie di 
comunicazione. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE
Maggioli spa; Sapidata 
spa; Traffic tecnology 
srl; Ci.Ti.Esse srl; 

Responsabile del trattamento Forze dell’ordine

Maggioli Concilia + Sapidata 
PIEMME; Traffic tecnology Vista 
Red; Traffic tecnology Citta Sicura 
+ Ci.Ti.Esse New SCT

PROCEDIMENTO_020
Consultazione servizi 
telematici Ancitel

Consultazione servizi telematici Ancitel TRATTAMENTO_012
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativamente al 
comportamento dei conducenti di veicoli e degli utenti delle vie di 
comunicazione. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE Ancitel Spa Responsabile del trattamento Forze dell’ordine ANCITEL

PROCEDIMENTO_021
Consultazione servizi 
telematici del Pubblico 
Registro Automobilistico

Consultazione servizi telematici del Pubblico Registro 
Automobilistico

TRATTAMENTO_012
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativamente al 
comportamento dei conducenti di veicoli e degli utenti delle vie di 
comunicazione. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE Forze dell’ordine

PROCEDIMENTO_022

Consultazione servizi 
telematici della 
Motorizzazione Civile- 
Ministero delle 
Infrastrutture

Consultazione servizi telematici della Motorizzazione Civile- 
Ministero delle Infrastrutture

TRATTAMENTO_012
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativamente al 
comportamento dei conducenti di veicoli e degli utenti delle vie di 
comunicazione. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE
Maggioli spa; Sapidata 
spa; Traffic tecnology 
srl; Ci.Ti.Esse srl; 

Amministratore di sistema Forze dell’ordine

Maggioli Concilia + Sapidata 
PIEMME; Traffic tecnology Vista 
Red; Traffic tecnology Citta Sicura 
+ Ci.Ti.Esse New SCT

PROCEDIMENTO_023

Controllo dei veicoli 
mediante specifiche 
apparecchiature 
tecniche per il 
rilevamento delle 
infrazioni

Controllo dei veicoli mediante specifiche apparecchiature 
tecniche per il rilevamento delle infrazioni

TRATTAMENTO_012
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativamente al 
comportamento dei conducenti di veicoli e degli utenti delle vie di 
comunicazione. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE
Traffic tecnology srl; 
Ci.ti.esse srl

Amministratore di sistema Forze dell’ordine Responsabile del trattamento Forze dell’ordine
Traffic tecnology Vista Red; Traffic 
tecnology Citta Sicura + 
Ci.Ti.Esse New SCT

PROCEDIMENTO_024 Veicoli: rimozione

Il servizio riguarda: - la rimozione forzata di veicoli 
(biciclette, ciclomotori, motocicli, autoveicoli ecc.) e la loro 
custodia in tutti i casi previsti e disciplinati dal Codice della 
Strada; - il recupero dei veicoli rubati; - lo spostamento dei 
veicoli regolarmente parcheggiati, richiesto per motivi di 
pubblica sicurezza, ordine pubblico in occasione di 
pubbliche manifestazioni o altri motivi connessi alla 
circolazione stradale;

TRATTAMENTO_012
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativamente al 
comportamento dei conducenti di veicoli e degli utenti delle vie di 
comunicazione. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE
Maggioli spa; Sapidata 
spa

Responsabile del trattamento Forze dell’ordine
Maggioli Concilia + Sapidata 
PIEMME

PROCEDIMENTO_025 Verbali e sanzioni

Le sanzioni o multe, vengono applicate solo da agenti di 
Polizia Municipale. Gli agenti che verificano un 
comportamento sbagliato e dannoso, applicano una 
sanzione in base alle normative relative ad ogni tipo di 
infrazione. Per il pagamento e le eventuali contestazioni le 
modalità sono riportate di seguito. Se hai ricevuto un 
verbale per eccesso di velocità, rilevato con 
apparecchiature fisse o mobili (velox, scout, fotored) puoi 
visionare i fotogrammi direttamente presso il comando di 
Polizia Municipale che hanno riscontrato la violazione.

TRATTAMENTO_012
Accertamenti, controlli, ispezioni, 

vigilanza - Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di accertare, controllare, 
ispezionare, vigilare sul rispetto della normativa relativamente al 
comportamento dei conducenti di veicoli e degli utenti delle vie di 
comunicazione. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE
Maggioli spa; Sapidata 
spa; Traffic tecnology 
srl; Ci.Ti.Esse srl; 

Responsabile del trattamento - 

Amministratore di sistema
Forze dell’ordine

Maggioli Concilia + Sapidata 
PIEMME; Traffic tecnology Vista 
Red; Traffic tecnology Citta Sicura 
+ Ci.Ti.Esse New SCT

PROCEDIMENTO_026
Centralino: gestione del 
flusso delle telefonate

Gestione dei dati relativi al flusso delle telefonate TRATTAMENTO_013
Censimenti, statistiche - Affari 

generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di censire ed effettuare 
statistiche relative ad attività trasversali rispetto ai servizi dell'ente 
(registrazione di dati del centralino telefonico, registrazione delle 
richieste di accesso-FOIA). A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 
c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli 
oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare 
negli atti e nei provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Centralino Seit

PROCEDIMENTO_027 Registro degli accessi
Il Registro degli accessi rappresenta la parte delle richieste 
di accesso FOIA “accessibile dall’esterno”

TRATTAMENTO_013
Censimenti, statistiche - Affari 

generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di censire ed effettuare 
statistiche relative ad attività trasversali rispetto ai servizi dell'ente 
(registrazione di dati del centralino telefonico, registrazione delle 
richieste di accesso-FOIA). A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 
c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli 
oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare 
negli atti e nei provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_028
Autentica di firma, copie 
e foto

Esistono alcuni tipi di autentica da parte del funzionario 
incaricato. Le principali sono 1) l'autentica di sottoscrizione 
la quale attesta che la firma apposta su di un'istanza o su 
una dichiarazione sostitutiva di atto notorio è stata 
effettuata davanti al funzionario il quale ha verificato 
l'identità del sottoscrittore mediante l'esibizione di un 
documento; 2) l'autentica di copia che consiste 
nell'attestazione di conformità della copia con l'originale 
esibito dal presentatore; 3) l'autentica di foto la quale 
attesta che un'immagine fotografica corrisponde alla 
persona dell'interessato.

TRATTAMENTO_014
Certificazioni, attestazioni - 

Anagrafe

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di redigere certificazioni e 
attestazioni relativi a dati contenuti negli archivi delle anagrafiche 
di tutti i cittadini, che ne attestino l'identità, la residenza, lo stato 
civile e i diritti elettorali. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_029 Carta d'identità

E' un documento rilasciato dal Sindaco del Comune di 
residenza che serve a dimostrare l'identità personale del 
suo titolare. Per i cittadini italiani la carta di identità può 
essere documento valido per l'espatrio. Il titolare della carta 
deve essere sempre presente al momento del rilascio 
munito di foto recenti, della vecchia carta o della denuncia 
di smarrimento della stessa. I minorenni devono essere 
accompagnati dai genitori. Il periodo di validità dalla carta 
varia a seconda dell'età dell'interessato al momento del 
rilascio, la scadenza è indicata sul retro del documento.

TRATTAMENTO_014
Certificazioni, attestazioni - 

Anagrafe

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di redigere certificazioni e 
attestazioni relativi a dati contenuti negli archivi delle anagrafiche 
di tutti i cittadini, che ne attestino l'identità, la residenza, lo stato 
civile e i diritti elettorali. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_030
Certificati di anagrafe, 
stato civile e di 
elettorale

I certificati di anagrafe, di stato civile e di elettorale, sono 
attestazioni rilasciate rispettivamente dall'Ufficiale 
d'Anagrafe, dall'Ufficiale di Stato Civile e dall'Ufficiale 
Elettorale. Sono tratti dal registro della popolazione 
residente, dai registri di stato civile e dalle liste elettorali del 
Comune. I certificati tipici dell'ufficiale d'anagrafe sono quelli 
di residenza e di stato di famiglia. Quelli rilasciati 
dall'ufficiale dello stato civile sono certificati ed estratti di 
nascita, matrimonio e morte. L'ufficiale elettorale certifica 
l'iscrizione nelle liste elettorali e il godimento dei diritti 
politici. I certificati da produrre ad altre pubbliche 
amministrazioni sono sostituiti dalle autocertificazioni.

TRATTAMENTO_014
Certificazioni, attestazioni - 

Anagrafe

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di redigere certificazioni e 
attestazioni relativi a dati contenuti negli archivi delle anagrafiche 
di tutti i cittadini, che ne attestino l'identità, la residenza, lo stato 
civile e i diritti elettorali. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_031
Cittadini Comunitari: 
attestazione di 
soggiorno

I cittadini dei Paesi dell’Unione Europea hanno diritto ad 
entrare e soggiornare liberamente all'interno del territorio 
italiano senza alcuna formalità per un periodo non superiore 
a 3 mesi. E' sufficiente essere in possesso di un documento 
di identità valido per l’espatrio rilasciato dalle Autorità del 
Paese di origine. I cittadini comunitari che intendano 
soggiornare in Italia per un periodo superiore a 3 mesi, 
devono richiedere l'iscrizione anagrafica nel Comune dove 
hanno stabilito la dimora abituale. A seguito dell'iscrizione 
anagrafica può essere richiesta l'attestazione di regolarità di 
soggiorno. Il cittadino dell’Unione Europea e i suoi familiari 
che soggiornano legalmente e in via continuativa per 
cinque anni nel territorio nazionale, maturano il diritto di 
soggiorno permanente.

TRATTAMENTO_014
Certificazioni, attestazioni - 

Anagrafe

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di redigere certificazioni e 
attestazioni relativi a dati contenuti negli archivi delle anagrafiche 
di tutti i cittadini, che ne attestino l'identità, la residenza, lo stato 
civile e i diritti elettorali. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_032
Dichiarazione sostitutiva 
di certificazione e di atto 
notorio

Le Pubbliche Amministrazioni e i gestori di pubblici servizi 
(acqua, luce, telefono...ecc.) non possono più chiedere 
certificati (stato di famiglia, residenza..) ai cittadini, ma 
devono accettare da loro l'autocertificazione cioè le 
dichiarazioni sostitutive di certificazione e di atto notorio. La 
dichiarazione sostitutiva di certificazione è una 
dichiarazione con cui un cittadino attesta alcune 
informazioni che sono già presenti nei registri delle 
Pubbliche Amministrazioni (residenza, stato di famiglia, 
cittadinanza, nascita, ecc.). Quindi l'Ufficio Pubblico che 
richiede quelle informazioni dovrà accettare solo la 
dichiarazione del cittadino senza marca da bollo e senza 
autentica. La dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà è 
invece una dichiarazione con cui il cittadino attesta 
qualsiasi stato, fatto o qualità personale a sua diretta 
conoscenza. Anche questa dichiarazione non necessita di 
autentica. Alle dichiarazioni deve essere allegata la 
fotocopia di un documento d'identità di chi firma. Anche i 
privati possono accettare le dichiarazioni sostitutive di 
certificazione e di atto notorio, ma loro possono chiedere 
che la firma di queste dichiarazioni sia autenticata in 
Comune.

TRATTAMENTO_014
Certificazioni, attestazioni - 

Anagrafe

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di redigere certificazioni e 
attestazioni relativi a dati contenuti negli archivi delle anagrafiche 
di tutti i cittadini, che ne attestino l'identità, la residenza, lo stato 
civile e i diritti elettorali. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_033

Predisposizione di 
certificazioni, rendiconti 
e statistiche riguardanti 
le societa' partecipate - 
(Enti controllati)

Predisposizione di certificazioni, rendiconti e statistiche 
riguardanti le societa' partecipate - (Enti controllati)

TRATTAMENTO_015
Certificazioni, attestazioni - Bilancio 

e rendicontazione

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di predisporre certificazioni, 
rendiconti e statistiche riguardanti l'ente stesso e le società 
partecipate (Enti controllati). A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_RAGIONERIA, FINANZA, PERSONALE UO_RAGIONERIA, FINANZA, PERSONALE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDContab
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(mettere numero 

progressivo)

TITOLO DEL 
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CODICE TRATT 
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TITOLO DEL TRATTAMENTO FINALITA' DEL TRATTAMENTO

RIFERIMENTI 

NORMATIVI (che 

abilitano al 

trattamento)
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GESTIONE CATEGORIE DI INTERESSATI E DI DATI

TERMINI PER LA CANCELLAZIONE (il valore 

proposto per tutti da RecordER è "Tempo previsto 

dalla base normativa del trattamento")

RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO

(da incaricare con atti dedicati, indicare, 
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PROCEDIMENTO_034
Certificato di 
destinazione urbanistica

E' il certificato, di solito richiesto per atti notarili, successioni 
che attesta la destinazione urbanistica di un immobile.

TRATTAMENTO_016
Certificazioni, attestazioni - Edilizia 

e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare certificazioni e 
attestazioni relativi al possesso di requisiti urbanistico-edilizi 
degli immobili civili e industriali presenti sul territorio. A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Lepida 
Scpa

Responsabile del trattamento Ambito WebSit

PROCEDIMENTO_035
Conformità edilizia, 
abitabilità ed agibilità: 
certificato

Dopo aver completato i lavori edilizi per gli interventi 
soggetti a S.C.I.A. (Segnalazione Certificata di Inizio Attività) 
e a permesso di costruire, devi richiedere il Certificato di 
conformità edilizia, abitabilità e agibilità. Devi rivolgerti al 
tecnico abilitato che ha seguito la pratica.

TRATTAMENTO_016
Certificazioni, attestazioni - Edilizia 

e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare certificazioni e 
attestazioni relativi al possesso di requisiti urbanistico-edilizi 
degli immobili civili e industriali presenti sul territorio. A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_036

Gasolio e GPL per uso 
riscaldamento: 
agevolazioni sul prezzo 
d'acquisto

La legge stabilisce una riduzione sul prezzo di acquisto di 
Gasolio e Gpl per riscaldamento per i residenti in zone non 
metanizzate individuate dal Comune con proprio atto 
amministrativo. Per ottenere l’agevolazione devi verificare 
se l’edificio per cui chiedi lo sgravio fiscale rientra nella 
zona considerata non metanizzata e compilare una 
dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà.

TRATTAMENTO_016
Certificazioni, attestazioni - Edilizia 

e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare certificazioni e 
attestazioni relativi al possesso di requisiti urbanistico-edilizi 
degli immobili civili e industriali presenti sul territorio. A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_037 Idoneità di alloggio

Se sei un cittadino straniero extracomunitario, soggiorni 
regolarmente in Italia e devi ottenere o rinnovare il nulla 
osta per pratiche di ricongiungimento familiare oppure 
ottenere il rilascio / rinnovo del permesso di soggiorno, 
oppure per il contratto di lavoro devi richiedere e ottenere 
un certificato di idoneità dell'alloggio.

TRATTAMENTO_016
Certificazioni, attestazioni - Edilizia 

e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare certificazioni e 
attestazioni relativi al possesso di requisiti urbanistico-edilizi 
degli immobili civili e industriali presenti sul territorio. A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_038 Certificati di leva Certificati di leva TRATTAMENTO_017
Certificazioni, attestazioni - 

Elettorale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di certificare e attestare 
l'iscrizione alle liste elettorali e alle liste di leva militare. A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_039
Rilascio tessera 
elettorale

Rilascio tessera elettorale TRATTAMENTO_017
Certificazioni, attestazioni - 

Elettorale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di certificare e attestare 
l'iscrizione alle liste elettorali e alle liste di leva militare. A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_040
Certificazioni attestanti 
frequenza ai servizi e 
pagamenti rette

Certificazioni attestanti frequenza ai servizi e pagamenti 
rette

TRATTAMENTO_019
Certificazioni, attestazioni - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di certificare e attestare 
informazioni relative alla frequenza e ai pagamenti dei servizi 
scolastici comunali. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA                                   
UO_RAGIONERIA, FINANZA E PERSONALE

UO_SCUOLA                                   
UO_RAGIONERIA, FINANZA E PERSONALE

Project s.r.l. Amministratore di sistema Project e-civis

PROCEDIMENTO_041
Stato Civile: Rilascio 
passaporto mortuario

Stato Civile: Rilascio passaporto mortuario TRATTAMENTO_021
Certificazioni, attestazioni - Servizi 

Cimiteriali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di certificare e attestare 
informazioni relative ai soggetti deceduti. A tale scopo tratta (ai 
sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i 
soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività 
e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_042 Estratti atti Stato civile Estratti atti Stato civile TRATTAMENTO_022
Certificazioni, attestazioni - Stato 

Civile

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di certificare e attestare 
informazioni contenute nei registri di Stato Civile. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_043
Certificati relativi a 
posizioni tributarie

Certificati relativi a posizioni tributarie TRATTAMENTO_023
Certificazioni, attestazioni - Tributi, 

imposte e tasse

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di certificare e attestare 
informazioni relative alle posizioni tributarie dei soggetti 
contribuenti. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) 
i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ENTRATE UO_ENTRATE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDTributi

PROCEDIMENTO_044
Deposito atti: ritiro 
presso il Comune

Puoi ritirare gli atti amministrativi, giudiziari o tributari 
depositati presso la casa comunale e destinati a cittadini 
residenti o domiciliati nel territorio comunale, assenti dalla 
propria abitazione al momento della notifica da parte dei 
messi comunali o di altri agenti notificatori

TRATTAMENTO_024
Comunicazioni, notificazioni, 

pubblicazioni - Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di effettuare comunicazioni, 
notificazioni e pubblicazioni di informazioni, di atti amministrativi, 
giudiziari, tributari a soggetti diversi. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

PROCEDIMENTO_045
Front office: Informazioni 
e comunicazioni

Front office: Informazioni e comunicazioni TRATTAMENTO_024
Comunicazioni, notificazioni, 

pubblicazioni - Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di effettuare comunicazioni, 
notificazioni e pubblicazioni di informazioni, di atti amministrativi, 
giudiziari, tributari a soggetti diversi. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

PROCEDIMENTO_046
Notificazione di atti 
amministrativi

Il messo notificatore esegue le notificazioni di atti 
amministrativi sul territorio comunale su richiesta di enti 
pubblici. Cura la conservazione e la consegna di atti 
depositati presso la casa comunale. Gestisce la 
pubblicazione degli atti all’Albo on line

TRATTAMENTO_024
Comunicazioni, notificazioni, 

pubblicazioni - Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di effettuare comunicazioni, 
notificazioni e pubblicazioni di informazioni, di atti amministrativi, 
giudiziari, tributari a soggetti diversi. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Atti.Net; 

PROCEDIMENTO_047
Pubblicazioni albo on 
line

Pubblicazioni albo on line TRATTAMENTO_024
Comunicazioni, notificazioni, 

pubblicazioni - Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di effettuare comunicazioni, 
notificazioni e pubblicazioni di informazioni, di atti amministrativi, 
giudiziari, tributari a soggetti diversi. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; 
MutinaNet srl

Responsabile del trattamento
Datagraph Protocollo.Net; 
Datagraph Atti.Net; Progetti di 
impresa ECM 8; Mutina Albo

PROCEDIMENTO_048

Pubblicazioni su 
Amministrazione 
trasparente di dati, 
informazioni e 
documenti

Pubblicazioni su Amministrazione trasparente di dati, 
informazioni e documenti

TRATTAMENTO_024
Comunicazioni, notificazioni, 

pubblicazioni - Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di effettuare comunicazioni, 
notificazioni e pubblicazioni di informazioni, di atti amministrativi, 
giudiziari, tributari a soggetti diversi. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

Datagraph srl; Progetti 
di impresa srl

Responsabile del trattamento
Datagraph Protocollo.Net; 
Datagraph Atti.Net; Progetti di 
impresa ECM 8

PROCEDIMENTO_049
Comunicazioni o nulla 
osta relativi all'impatto 
acustico

Comunicazioni o nulla osta relativi all'impatto acustico TRATTAMENTO_025
Comunicazioni, notificazioni, 

pubblicazioni - Ambiente

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di acquisire comunicazioni 
relative ad attività con possibili impatti sull'ambiente. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_050
Realizzazione e modifica 
impianti radio elettrici: 
comunicazioni

Realizzazione e modifica impianti radio elettrici: 
comunicazioni

TRATTAMENTO_025
Comunicazioni, notificazioni, 

pubblicazioni - Ambiente

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di acquisire comunicazioni 
relative ad attività con possibili impatti sull'ambiente. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_052

Comando provinciale 
Vigili del Fuoco: 
valutazione preventiva, 
SCIA, comunicazoni

Comando provinciale Vigili del Fuoco: valutazione 
preventiva, SCIA, comunicazoni

TRATTAMENTO_026
Comunicazioni, notificazioni, 

pubblicazioni - Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire comunicazioni, 
notificazioni e pubblicazioni di informazioni relative agli immobili 
presenti sul territorio di competenza. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_053

Comunicazione Inizio 
Lavori (C.I.L.) 
asseverata (Attività 
Edilizia Libera)

Se vuoi eseguire uno dei seguenti interventi edilizi, devi 
presentare una C.I.L.(Comunicazione di Inizio Lavori): - 
Opere di manutenzione straordinaria e opere interne alle 
costruzioni (qualora non comportino modifiche alla sagoma, 
non aumentino le superfici utili e il numero delle unità 
immobiliari, non modifichino le destinazioni d’uso delle 
costruzioni e delle singole unità immobiliari, non riguardino 
le parti strutturali dell’edificio o siano privi di rilevanza per la 
pubblica incolumità ai fini sismici e non rechino comunque 
pregiudizio alla statica dell’edificio); - Modifiche interne di 
carattere edilizio sulla superficie coperta di fabbricati adibiti 
ad esercizio d'impresa sempre che non riguardino le parti 
strutturali; - Modifiche della destinazione d'uso senza opere, 
tra cui quelle dei locali adibiti ad esercizio d'impresa, che 
non comportino aumento del carico urbanistico.

TRATTAMENTO_026
Comunicazioni, notificazioni, 

pubblicazioni - Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire comunicazioni, 
notificazioni e pubblicazioni di informazioni relative agli immobili 
presenti sul territorio di competenza. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_054
Procedura Abilitativa 
Semplificata (P.A.S.)

Se vuoi realizzare un impianto a fonti rinnovabili (es.pannelli 
fotovoltaici, pannelli solari, ...), a seconda del livello di 
potenza, puoi procedere in autonomia oppure devi fare una 
P.A.S. (Procedura Abilitativa Semplificata). Nel secondo 
caso devi rivolgerti a un tecnico abilitato.

TRATTAMENTO_026
Comunicazioni, notificazioni, 

pubblicazioni - Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire comunicazioni, 
notificazioni e pubblicazioni di informazioni relative agli immobili 
presenti sul territorio di competenza. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_055

Controversie e 
contenziosi esterni ed 
interni, citazioni, 
costituzioni in giudizio, e 
conseguente nomina dei 
difensori e consulenti

Controversie e contenziosi esterni ed interni, citazioni, 
costituzioni in giudizio, e conseguente nomina dei difensori 
e consulenti

TRATTAMENTO_029 Contenziosi - Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire controversie e 
contenziosi esterni ed interni, citazioni, costituzioni in giudizio. A 
tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_056 Tutela civica
Ogni soggetto, pubblico o privato, che si ritenga leso da un 
provvedimento (o da una omissione) degli organi del 
Comune, puo' fare ricorso alla Tutela Civica

TRATTAMENTO_029 Contenziosi - Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire controversie e 
contenziosi esterni ed interni, citazioni, costituzioni in giudizio. A 
tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_057

Risarcimento per 
danneggiamento beni di 
proprietà e infortuni 
causati dal patrimonio 
pubblico

Per richiedere risarcimento danni a persone, cose o veicoli, 
di cui è responsabile il patrimonio comunale (buche sulla 
strada, alberi, caduta rami, ...), devi presentare richiesta al 
Comune, indicando informazioni dettagliate (luogo, foto, 
testimoni, intervento di forze di polizia) in merito all'evento.

TRATTAMENTO_030 Contenziosi - Patrimonio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire contenziosi che 
vedono come oggetto il patrimonio dell'ente. A tale scopo tratta 
(ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i 
soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività 
e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_058 Mediazione tributaria

I cittadini e le imprese che ricevono un provvedimento 
relativo al recupero di un tributo che non superano € 
20.000,00 di imposta, prima che la controversia segua il 
suo corso in Commissione Tributaria, possono rivolgersi al 
Comune per cercare una mediazione.

TRATTAMENTO_031
Contenziosi - Tributi, imposte e 

tasse

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire contenziosi in 
materia tributaria. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ENTRATE UO_ENTRATE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDTributi

PROCEDIMENTO_059
Provvedimenti in 
autotutela per tributi 
comunali

Provvedimenti in autotutela per tributi comunali TRATTAMENTO_031
Contenziosi - Tributi, imposte e 

tasse

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire contenziosi in 
materia tributaria. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ENTRATE UO_ENTRATE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDTributi

PROCEDIMENTO_060
Scritture private 
autenticate e rogito atti 
Segretario Comunale

Scritture private autenticate e rogito atti Segretario 
Comunale

TRATTAMENTO_032
Contratti , convenzioni, protocolli 

d’intesa, accordi di programma - 

Segretario Comunale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire scritture private, 
rogiti e atti del Segretario Comunale. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_061
Convenzioni con 
associazioni di 
volontariato

Convenzioni con associazioni di volontariato TRATTAMENTO_033
Contratti , convenzioni, protocolli 

d’intesa, accordi di programma - 

Associazioni e volontariato

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire contratti, 
convenzioni, protocolli d'intesa, accordi di programma con 
associazioni di volontariato. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 
c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli 
oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare 
negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_062
Progetti di volontariato 
civico

Progetti di volontariato civico TRATTAMENTO_033
Contratti , convenzioni, protocolli 

d’intesa, accordi di programma - 

Associazioni e volontariato

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire contratti, 
convenzioni, protocolli d'intesa, accordi di programma con 
associazioni di volontariato. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 
c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli 
oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare 
negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_063
Contributi da privati e da 
sponsorizzazioni

Contributi da privati e da sponsorizzazioni TRATTAMENTO_034
Contratti , convenzioni, protocolli 

d’intesa, accordi di programma - 

Tutti gli ambiti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire contratti, 
convenzioni, protocolli d'intesa, accordi di programma tra l'ente e 
persone fisiche o giuridiche. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 
c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli 
oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare 
negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_RAGIONERIA, FINANZA, PERSONALE UO_RAGIONERIA, FINANZA, PERSONALE

PROCEDIMENTO_064
Piani particolareggiati - 
piani di coltivazione di 
cava

Piani particolareggiati - piani di coltivazione di cava TRATTAMENTO_035
Contratti , convenzioni, protocolli 

d’intesa, accordi di programma - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire i piani urbanistici 
attuativi e i piani particolareggiati. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_065
Piani urbanistici attuativi 
ad iniziativa privata

Piani urbanistici attuativi ad iniziativa privata TRATTAMENTO_035
Contratti , convenzioni, protocolli 

d’intesa, accordi di programma - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire i piani urbanistici 
attuativi e i piani particolareggiati. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_066
Piani urbanistici attuativi 
di iniziativa pubblica

Piani urbanistici attuativi di iniziativa pubblica TRATTAMENTO_035
Contratti , convenzioni, protocolli 

d’intesa, accordi di programma - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire i piani urbanistici 
attuativi e i piani particolareggiati. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_067
Procedura espropriativa 
per la realizzazione di 
opere pubbliche

Procedura espropriativa per la realizzazione di opere 
pubbliche

TRATTAMENTO_037
Contratti , convenzioni, protocolli 

d’intesa, accordi di programma - 

Opere pubbliche

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire contratti, 
convenzioni, protocolli d'intesa, accordi di programma per la 
realizzazione di opere pubbliche. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI

PROCEDIMENTO_068
Loculi, cellette ossario, 
cinerari: concessione e 
rinnovo

Su richiesta della famiglia e in base alle disponibilità 
esistenti, i defunti possono essere accolti nei cimiteri 
comunali. Per la sepoltura in loculi, in cellette ossario, in 
cinerari occorre sottoscrivere un contratto di concessione.

TRATTAMENTO_038
Contratti , convenzioni, protocolli 

d’intesa, accordi di programma - 

Servizi Cimiteriali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire contratti, 
convenzioni per la gestione delle attività dei servizi cimiteriali. A 
tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento WDCimiteri

PROCEDIMENTO_069

Accesso agli atti e/o 
copia documenti in 
possesso degli uffici 
comunali

Puoi richiedere la visione e/o rilascio di copie di documenti 
amministrativi emessi dal Comune, mediante richiesta 
scritta, completa delle indicazioni utili ad individuare il 
documento e/o il procedimento di interesse.

TRATTAMENTO_039
Erogazione di servizi - Affari 

generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi che 
garantiscano il diritto alla cittadinanza digitale ed il diritto di 
accesso ad atti, documenti, informazioni o dati presenti negli 
archivi comunali. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Atti.Net

PROCEDIMENTO_070
Accesso civico 
generalizzato

Allo scopo di favorire forme diffuse di controllo sul 
perseguimento delle funzioni istituzionali e sull’utilizzo delle 
risorse pubbliche e di promuovere la partecipazione al 
dibattito pubblico, hai la possibilità di accedere a dati, 
documenti od informazioni ulteriori rispetto a quelli 
sottoposti ad obbligo di pubblicazione, con esclusione di 
quelli sottoposti al regime di riservatezza. Per tale finalità 
puoi esercitare il diritto di accesso generalizzato previsto 
dall'art. 5 comma 2 e 5 bis del decreto legislativo 14 marzo 
2013 n.33. Le richieste sono inammissibili laddove l'oggetto 
sia troppo generico e tale da non permettere di identificare 
la documentazione richiesta.

TRATTAMENTO_039
Erogazione di servizi - Affari 

generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi che 
garantiscano il diritto alla cittadinanza digitale ed il diritto di 
accesso ad atti, documenti, informazioni o dati presenti negli 
archivi comunali. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_071 Accesso civico semplice

Hai constatato che in questa sezione del sito 
"Amministrazione Trasparente"; sono presenti documenti 
informazioni e dati per i quali è obbligatoria la 
pubblicazione, che vuoi conoscere? Sui documenti, i dati e 
le informazioni per i quali è obbligatoria la pubblicazione 
puoi esercitare il diritto di accesso civico previsto dall'art. 5 
comma 1 del decreto legislativo 14 marzo 2013 n.33

TRATTAMENTO_039
Erogazione di servizi - Affari 

generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi che 
garantiscano il diritto alla cittadinanza digitale ed il diritto di 
accesso ad atti, documenti, informazioni o dati presenti negli 
archivi comunali. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO                 
UO_COMPETENTE IN MATERIA

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO                 
UO_COMPETENTE IN MATERIA

PROCEDIMENTO_072
Archivio storico 
comunale: accesso

L'archivio è aperto a ricercatori, studiosi, studenti e più in 
generale a chiunque abbia interesse a svolgere una ricerca 
storica, per motivi di carattere personale o professionale, 
nel rispetto della vigente normativa in materia e delle 
modalità di accesso stabilite.

TRATTAMENTO_039
Erogazione di servizi - Affari 

generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi che 
garantiscano il diritto alla cittadinanza digitale ed il diritto di 
accesso ad atti, documenti, informazioni o dati presenti negli 
archivi comunali. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

PROCEDIMENTO_074
Internet: utilizzo 
postazioni delle 
biblioteche comunali

Puoi usare un computer presso una o più biblioteche del 
Comune, per accedere a internet, per consultare la tua 
posta elettronica, per scrivere documenti.

TRATTAMENTO_039
Erogazione di servizi - Affari 

generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi che 
garantiscano il diritto alla cittadinanza digitale ed il diritto di 
accesso ad atti, documenti, informazioni o dati presenti negli 
archivi comunali. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_CULTURA, SPORT TURSMO 
BIBLIOTECA

UO_CULTURA, SPORT TURSMO 
BIBLIOTECA

MutinaNet srl Amministratore di sistema BIBLIO-NAVIGAZIONE

PROCEDIMENTO_075 Newsletters Newsletters TRATTAMENTO_039
Erogazione di servizi - Affari 

generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi che 
garantiscano il diritto alla cittadinanza digitale ed il diritto di 
accesso ad atti, documenti, informazioni o dati presenti negli 
archivi comunali. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_CULTURA, SPORT TURSMO 
BIBLIOTECA

UO_CULTURA, SPORT TURSMO 
BIBLIOTECA

Progetti di impresa srl Amministratore di sistema Progetti di impresa ECM 8

PROCEDIMENTO_076
Disinfestazione e 
derattizzazione

Su richiesta e segnalazione dei cittadini, il Comune può 
provvedere alla disinfestazione e alla derattizzazione in 
area pubblica. In area privata l'attività è a carico del 
cittadino, che può rivolgersi ad aziende specializzate, 
verificando prima presso l'AUSL competente.

TRATTAMENTO_040 Erogazione di servizi - Ambiente

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi necessari 
per la gestione e la preservazione dell'ambiente. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI



PROCEDIMENTO_077 Passaporto

Il passaporto è un documento di riconoscimento che 
consente di viaggiare in tutti gli stati del mondo riconosciuti 
dallo Stato italiano. Può essere ottenuto da tutti i cittadini 
italiani. In Italia è rilasciato dalle Questure e all'estero dalle 
Rappresentanze Diplomatiche e Consolari.

TRATTAMENTO_041 Erogazione di servizi - Anagrafe

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi necessari 
per la  generazione e la gestione di documenti di riconoscimento 
delle persone fisiche. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_079 Biblioteca: iscrizione

Tutti possono iscriversi ai servizi bibliotecari. Puoi 
effettuarla direttamente in biblioteca e ti consente di 
usufruire di: - prestito personale di documenti (libri, VHS, 
DVD, Cd musicali, CD Rom, audiolibri, riviste) - prestito 
interbibliotecario e fornitura di documenti in copia - utilizzo 
delle postazioni per navigare in internet

TRATTAMENTO_042 Erogazione di servizi - Cultura

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi relativi ad 
attività, iniziative ed eventi culturali . A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_CULTURA, SPORT TURSMO 
BIBLIOTECA

UO_CULTURA, SPORT TURSMO 
BIBLIOTECA

DM cultura srl Responsabile del trattamento Sebina OPAC

PROCEDIMENTO_080

Biblioteca: prestito 
interbibliotecario e 
fornitura di documenti in 
copia

Se presso la nostra biblioteca non trovi i libri, i documenti o 
il materiale che desideri, puoi richiedere ed ottenere in 
prestito volumi presenti presso altre biblioteche del territorio 
provinciale e nazionale. Il servizio fornisce inoltre, se ne fai 
richiesta, fotocopie del libro/rivista richiesto, il cui originale 
resta nella biblioteca nella quale è conservato.

TRATTAMENTO_042 Erogazione di servizi - Cultura

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi relativi ad 
attività, iniziative ed eventi culturali . A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_CULTURA, SPORT TURSMO 
BIBLIOTECA

UO_CULTURA, SPORT TURSMO 
BIBLIOTECA

DM cultura srl Responsabile del trattamento Sebina OPAC

PROCEDIMENTO_081
Biblioteca: suggerimenti 
d'acquisto

La biblioteca acquista libri e audiovisivi anche su 
suggerimento degli utenti, in linea con le finalità della 
biblioteca e le risorse finanziarie. È inoltre disponibile un 
servizio di suggerimenti d’acquisto sul catalogo on-line

TRATTAMENTO_042 Erogazione di servizi - Cultura

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi relativi ad 
attività, iniziative ed eventi culturali . A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_CULTURA, SPORT TURSMO 
BIBLIOTECA

UO_CULTURA, SPORT TURSMO 
BIBLIOTECA

DM cultura srl Responsabile del trattamento Sebina OPAC

PROCEDIMENTO_082 Informagiovani

Se sei un ragazzo o una ragazza (senza limiti di età), puoi 
richiedere informazioni generali e orientamento di primo 
livello inerente corsi di formazione sul territorio (sia 
formazione professionale che per il tempo libero), offerte di 
lavoro, concorsi, imprenditoria giovanile, appuntamenti, 
associazionismo, volontariato, indirizzi utili.

TRATTAMENTO_042 Erogazione di servizi - Cultura

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi relativi ad 
attività, iniziative ed eventi culturali . A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_CULTURA, SPORT TURSMO 
BIBLIOTECA

UO_CULTURA, SPORT TURSMO 
BIBLIOTECA

PROCEDIMENTO_083
Iscrizioni a corsi, 
iniziative, eventi

Iscrizioni a corsi, iniziative, eventi TRATTAMENTO_042 Erogazione di servizi - Cultura

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi relativi ad 
attività, iniziative ed eventi culturali . A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_CULTURA, SPORT TURSMO 
BIBLIOTECA

UO_CULTURA, SPORT TURSMO 
BIBLIOTECA

PROCEDIMENTO_084
Accesso agli atti pratica 
edilizia: ricerca e visura

Puoi richiedere l'accesso e il rilascio di copie di documenti 
tecnici e amministrativi, depositati presso il Comune, facenti 
parte di procedimenti urbanistici ed edilizi.

TRATTAMENTO_043
Erogazione di servizi - Edilizia e 

territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi per 
garantire la trasparenza delle attività inerenti procedimenti 
urbanistici ed edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_085
Supporto commissioni 
elettorali

Supporto commissioni elettorali TRATTAMENTO_044 Erogazione di servizi - Elettorale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi per 
garantire il diritto di voto dei cittadini. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_086 Voto assistito Voto assistito TRATTAMENTO_044 Erogazione di servizi - Elettorale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi per 
garantire il diritto di voto dei cittadini. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Salute

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_087 Voto domiciliare Voto domiciliare TRATTAMENTO_044 Erogazione di servizi - Elettorale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi per 
garantire il diritto di voto dei cittadini. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Salute

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_088
Casa Residenza per 
Anziani (CRA)

E' una struttura socio-sanitaria residenziale, accreditata ai 
sensi della normativa regionale, che accoglie persone 
anziane non autosufficienti (o adulti non autosufficienti con 
patologie assimilabili all’età anziana) garantendo una 
appropriata assistenza socio-sanitaria. L'ingresso può 
avvenire per ricoveri permanenti e definitivi, oppure per 
ricoveri di carattere temporaneo.

TRATTAMENTO_046
Erogazione di servizi - Salute e 

servizi sociali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi per la 
tutela delle fasce di popolazione non autosufficienti, con difficoltà 
economiche, con disagi sociali,...  . A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Unione dei comuni 
appenino bolognese

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Salute

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Softech srl Amministratore di sistema

Città 
Metropolitana di 
Bologna

Amministratore di sistema Distretto ASL Softech Garsia

PROCEDIMENTO_089
00-03 anni: nidi 
d'infanzia - iscrizione

I genitori dei bambini tra i 3 mesi e i 3 anni possono 
iscriverli al nido d'infanzia, un servizio educativo e sociale di 
interesse pubblico che concorre, insieme alle famiglie, alla 
crescita e formazione dei bambini. La frequenza può essere 
a tempo pieno o parziale ed include il pasto.

TRATTAMENTO_047
Erogazione di servizi - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi educativi 
a favore dei bambini, delle loro famiglie e di collaborare con le 
istituzioni scolastiche. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA UO_SCUOLA Project s.r.l. Amministratore di sistema Comuni dell’Unione Project e-civis

PROCEDIMENTO_090
01-03 anni: 
prolungamento orario 
nido

I genitori di bambini da 1 a 3 anni che frequentano i nidi del 
territorio possono chiedere di utilizzare il servizio di 
prolungamento orario.

TRATTAMENTO_047
Erogazione di servizi - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi educativi 
a favore dei bambini, delle loro famiglie e di collaborare con le 
istituzioni scolastiche. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA UO_SCUOLA Project s.r.l. Amministratore di sistema Comuni dell’Unione Project e-civis

PROCEDIMENTO_091 03-06 anni: centri estivi
I genitori di bambini dai 3 ai 6 anni possono chiedere di 
utilizzare il servizio estivo.

TRATTAMENTO_047
Erogazione di servizi - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi educativi 
a favore dei bambini, delle loro famiglie e di collaborare con le 
istituzioni scolastiche. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA UO_SCUOLA Project s.r.l. Amministratore di sistema Comuni dell’Unione Project e-civis

PROCEDIMENTO_092
03-06 anni: mensa 
scolastica

I genitori di bambini dai 3 ai 6 anni che frequentano le 
scuole d'infanzia del territorio possono chiedere di utilizzare 
il servizio mensa scolastica

TRATTAMENTO_047
Erogazione di servizi - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi educativi 
a favore dei bambini, delle loro famiglie e di collaborare con le 
istituzioni scolastiche. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA UO_SCUOLA Project s.r.l. Amministratore di sistema Comuni dell’Unione Project e-civis

PROCEDIMENTO_093
03-06 anni: 
prolungamento orario

I genitori di bambini dai 3 ai 6 anni che frequentano le 
scuole del territorio possono chiedere di utilizzare il servizio 
di prolungamento orario.

TRATTAMENTO_047
Erogazione di servizi - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi educativi 
a favore dei bambini, delle loro famiglie e di collaborare con le 
istituzioni scolastiche. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA UO_SCUOLA Project s.r.l. Amministratore di sistema Comuni dell’Unione Project e-civis

PROCEDIMENTO_094
03-06 anni: scuole 
d'infanzia - iscrizione

I genitori di bambini dai 3 ai 6 anni possono chiedere di 
iscrivere il proprio figlio alle scuole d'infanzia comunali.

TRATTAMENTO_047
Erogazione di servizi - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi educativi 
a favore dei bambini, delle loro famiglie e di collaborare con le 
istituzioni scolastiche. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA UO_SCUOLA Project s.r.l. Amministratore di sistema Comuni dell’Unione Project e-civis

PROCEDIMENTO_095
03-06 anni: trasporto 
scolastico

I genitori di bambini dai 3 ai 6 anni che frequentano le 
scuole dell'infanzia del territorio possono chiedere di 
utilizzare il servizio di trasporto scolastico.

TRATTAMENTO_047
Erogazione di servizi - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi educativi 
a favore dei bambini, delle loro famiglie e di collaborare con le 
istituzioni scolastiche. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA UO_SCUOLA Project s.r.l. Amministratore di sistema Comuni dell’Unione Project e-civis

PROCEDIMENTO_096 06-11 anni: centri estivi
I genitori di bambini in età dai 6 agli 11 anni possono 
chiedere di utilizzare il servizio estivo.

TRATTAMENTO_047
Erogazione di servizi - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi educativi 
a favore dei bambini, delle loro famiglie e di collaborare con le 
istituzioni scolastiche. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA UO_SCUOLA Project s.r.l. Amministratore di sistema Comuni dell’Unione Project e-civis

PROCEDIMENTO_097
06-11 anni: mensa 
scolastica

I genitori di bambini dai 6 agli 11 anni che frequentano le 
scuole primarie del territorio possono chiedere di utilizzare il 
servizio mensa scolastica.

TRATTAMENTO_047
Erogazione di servizi - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi educativi 
a favore dei bambini, delle loro famiglie e di collaborare con le 
istituzioni scolastiche. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA UO_SCUOLA Project s.r.l. Amministratore di sistema Comuni dell’Unione Project e-civis

PROCEDIMENTO_098
06-11 anni: 
prolungamento orario

I genitori di bambini in età dai 6 agli 11 anni che 
frequentano le scuole del territorio possono chiedere di 
utilizzare il servizio di prolungamento orario.

TRATTAMENTO_047
Erogazione di servizi - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi educativi 
a favore dei bambini, delle loro famiglie e di collaborare con le 
istituzioni scolastiche. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA UO_SCUOLA Project s.r.l. Amministratore di sistema Comuni dell’Unione Project e-civis

PROCEDIMENTO_099
06-11 anni: trasporto 
scolastico

I genitori di bambini dai 6 agli 11 anni che frequentano le 
scuole primarie del territorio possono chiedere di utilizzare il 
servizio di trasporto scolastico.

TRATTAMENTO_047
Erogazione di servizi - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi educativi 
a favore dei bambini, delle loro famiglie e di collaborare con le 
istituzioni scolastiche. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA UO_SCUOLA Project s.r.l. Amministratore di sistema Comuni dell’Unione Project e-civis

PROCEDIMENTO_100 11+ anni: centri estivi
I genitori di bambini di età superiore agli 11 anni possono 
chiedere di utilizzare il servizio estivo.

TRATTAMENTO_047
Erogazione di servizi - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi educativi 
a favore dei bambini, delle loro famiglie e di collaborare con le 
istituzioni scolastiche. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA UO_SCUOLA Project s.r.l. Amministratore di sistema Comuni dell’Unione Project e-civis

PROCEDIMENTO_101
11-14 anni: trasporto 
scolastico

I genitori di bambini in età dagli 11 ai 14 anni che 
frequentano le scuole del territorio possono chiedere di 
utilizzare il servizio di trasporto scolastico.

TRATTAMENTO_047
Erogazione di servizi - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi educativi 
a favore dei bambini, delle loro famiglie e di collaborare con le 
istituzioni scolastiche. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA UO_SCUOLA Project s.r.l. Amministratore di sistema Comuni dell’Unione Project e-civis

PROCEDIMENTO_102
Integrazione scolastica 
per alunni diversamente 
abili

Il servizio di integrazione scolastica si rivolge a bambini e 
giovani con disabilità o in situazione di disagio, per i quali 
vengono realizzati progetti di integrazione in collaborazione 
con i servizi socio-sanitari e le scuole.

TRATTAMENTO_047
Erogazione di servizi - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi educativi 
a favore dei bambini, delle loro famiglie e di collaborare con le 
istituzioni scolastiche. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Unione dei comuni 
appenino bolognese

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Salute

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA UO_SCUOLA Project s.r.l. Amministratore di sistema Project e-civis

PROCEDIMENTO_103

Autorizzazione ad 
effettuare operazioni 
cimiteriali: inumazione, 
estumulazione, 
esumazione e 
traslazione 
salme/resti/ceneri

Autorizzazione ad effettuare operazioni cimiteriali: 
inumazione, estumulazione, esumazione e traslazione 
salme/resti/ceneri

TRATTAMENTO_048
Erogazione di servizi - Servizi 

Cimiteriali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi relativi 
alla manutenzione dei luoghi di culto dei defunti. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE                                  
UO_LAVORI PUBBLICI E MANITENZIONI

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE                                             
UO_LAVORI PUBBLICI E MANITENZIONI

Datagraph srl; Responsabile del trattamento WDCimiteri

PROCEDIMENTO_104 Lampade votive
Nei cimiteri del Comune è presente il servizio a pagamento 
di illuminazione delle tombe

TRATTAMENTO_048
Erogazione di servizi - Servizi 

Cimiteriali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi relativi 
alla manutenzione dei luoghi di culto dei defunti. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento WDCimiteri

PROCEDIMENTO_105 Rilievo incidente Rilievo incidente TRATTAMENTO_050
Erogazione di servizi - Viabilità e 

trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi per 
garantire la sicurezza stradale e la corretta viabilità. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Salute

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE Forze dell’ordine Office automation

PROCEDIMENTO_106

Conferimento di 
incarichi di 
collaborazione, studio e 
ricerca nonche' di 
consulenza a soggetti 
estranei 
all'amministrazione

Conferimento di incarichi di collaborazione, studio e ricerca 
nonche' di consulenza a soggetti estranei 
all'amministrazione

TRATTAMENTO_051
Nomine, designazioni - Affari 

generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di effettuare nomine e 
designazioni di soggetti esterni all'amministrazione come 
consulenti, rappresentanti dell'ente presso terzi. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Destinatari 

dell'atto/provvedimento/contratto
Dati identificativi della persona

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO                    
UO_LAVORI PUBBLICI E MANUTENZIONI 

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO                                       
UO_LAVORI PUBBLICI E MANUTENZIONI 

PROCEDIMENTO_107

Designazione e revoca 
dei rappresentanti del 
Comune presso enti, 
aziende e istituzioni

Designazione e revoca dei rappresentanti del Comune 
presso enti, aziende e istituzioni

TRATTAMENTO_051
Nomine, designazioni - Affari 

generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di effettuare nomine e 
designazioni di soggetti esterni all'amministrazione come 
consulenti, rappresentanti dell'ente presso terzi. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Amministratori locali Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_108
Incarichi di Posizione 
Organizzativa / alta 
professionalità

Incarichi di Posizione Organizzativa / alta professionalità TRATTAMENTO_052
Nomine, designazioni - Gestione del 

personale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di nominare o designare 
soggetti per svolgere incarichi di responsabili dell'ente. A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Unione dei comuni 
appenino bolognese

Dipendenti Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_109

Assistenza organi 
istituzionali: 
adempimenti inerenti i 
consiglieri comunali

Assistenza organi istituzionali: adempimenti inerenti i 
consiglieri comunali

TRATTAMENTO_053 Organi di governo - Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di assistere gli organi di 
governo dell'ente nelle loro attività istituzionali. A tale scopo tratta 
(ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i 
soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività 
e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Amministratori locali Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Atti.Net

PROCEDIMENTO_110

Assistenza organi 
istituzionali: 
adempimenti inerenti 
sindaco e giunta

Assistenza organi istituzionali: adempimenti inerenti sindaco 
e giunta

TRATTAMENTO_053 Organi di governo - Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di assistere gli organi di 
governo dell'ente nelle loro attività istituzionali. A tale scopo tratta 
(ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i 
soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività 
e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Amministratori locali Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Atti.Net

PROCEDIMENTO_111

Assistenza organi 
istituzionali: 
aggiornamento e 
pubblicazione 
dell'anagrafe degli 
amministratori

Assistenza organi istituzionali: aggiornamento e 
pubblicazione dell'anagrafe degli amministratori

TRATTAMENTO_053 Organi di governo - Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di assistere gli organi di 
governo dell'ente nelle loro attività istituzionali. A tale scopo tratta 
(ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i 
soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività 
e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Amministratori locali Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Atti.Net

PROCEDIMENTO_112
Assistenza organi 
istituzionali: Trascrizione 
verbali consiglio

Assistenza organi istituzionali: Trascrizione verbali consiglio TRATTAMENTO_053 Organi di governo - Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di assistere gli organi di 
governo dell'ente nelle loro attività istituzionali. A tale scopo tratta 
(ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i 
soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività 
e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Amministratori locali Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Atti.Net

PROCEDIMENTO_113
Tenuta ed 
aggiornamento agenda 
Sindaco ed Assessori

Tenuta ed aggiornamento agenda Sindaco ed Assessori TRATTAMENTO_053 Organi di governo - Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di assistere gli organi di 
governo dell'ente nelle loro attività istituzionali. A tale scopo tratta 
(ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i 
soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività 
e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Amministratori locali Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_114

Fatture elettroniche: 
acquisizione, 
registrazione e 
liquidazione

I Comuni possono ricevere solo fatture in formato 
elettronico, il documento cartaceo non potrà essere né 
accettato né utilizzato per il pagamento.

TRATTAMENTO_054
Pagamenti, pignoramenti, 

riscossioni, sanzioni - Bilancio e 

rendicontazione

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire le entrate e le 
uscite dell'ente. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_RAGIONERIA, FINANZA, PERSONALE UO_RAGIONERIA, FINANZA, PERSONALE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDContab

PROCEDIMENTO_115

Recupero e 
registrazione giornaliera 
delle operazioni del 
Tesoriere relative ai 
pagamenti in Tesoreria 
agli utenti e chiusura 
mensile dei sospesi del 
Tesoriere

Recupero e registrazione giornaliera delle operazioni del 
Tesoriere relative ai pagamenti in Tesoreria agli utenti e 
chiusura mensile dei sospesi del Tesoriere

TRATTAMENTO_054
Pagamenti, pignoramenti, 

riscossioni, sanzioni - Bilancio e 

rendicontazione

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire le entrate e le 
uscite dell'ente. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_RAGIONERIA, FINANZA, PERSONALE UO_RAGIONERIA, FINANZA, PERSONALE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDContab

PROCEDIMENTO_116

Recupero e 
registrazione giornaliera 
delle operazioni del 
Tesoriere relative ai 
versamenti in Tesoreria 
da parte degli utenti e 
chiusura mensile dei 
sospesi del Tesoriere

Recupero e registrazione giornaliera delle operazioni del 
Tesoriere relative ai versamenti in Tesoreria da parte degli 
utenti e chiusura mensile dei sospesi del Tesoriere

TRATTAMENTO_054
Pagamenti, pignoramenti, 

riscossioni, sanzioni - Bilancio e 

rendicontazione

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire le entrate e le 
uscite dell'ente. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_RAGIONERIA, FINANZA, PERSONALE UO_RAGIONERIA, FINANZA, PERSONALE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDContab

PROCEDIMENTO_117
Restituzione del 
contributo di costruzione

Restituzione del contributo di costruzione TRATTAMENTO_055
Pagamenti, pignoramenti, 

riscossioni, sanzioni - Edilizia e 

territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire operativamente 
gli incassi e i pagamenti di importi dovuti per titoli edilizi . A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_118
Sanzioni per abuso 
edilizio

Sanzioni per abuso edilizio TRATTAMENTO_055
Pagamenti, pignoramenti, 

riscossioni, sanzioni - Edilizia e 

territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire operativamente 
gli incassi e i pagamenti di importi dovuti per titoli edilizi . A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_119

Rimborso somme 
versate erroneamente 
per violazioni 
amministrative

Rimborso somme versate erroneamente per violazioni 
amministrative

TRATTAMENTO_056
Pagamenti, pignoramenti, 

riscossioni, sanzioni - Polizia 

Municipale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire operativamente 
gli incassi e i pagamenti di importi dovuti per violazioni 
amministrative e violazioni al Codice della strada. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE 
UO_RAGIONERIA. FINANZA E PERSONALE

UO_POLIZIA MUNICIPALE            
UO_RAGIONERIA. FINANZA E PERSONALE

PROCEDIMENTO_120

Affissioni e pubblicità: 
ICP Imposta Comunale 
sulla Pubblicità e Diritti 
sulle pubbliche affissioni

I cittadini e le imprese che espongono messaggi pubblicitari 
attraverso comunicazioni visive o acustiche (volantini, 
locandine, insegne, bandiere, palloncini, messaggi vocali e 
musicali, ...) in luoghi pubblici o aperti al pubblico o che 
siano da questi luoghi percepibili, hanno l'obbligo di pagare 
l'Imposta Comunale sulla Pubblicità. I manufatti pubblicitari 
debbono essere autorizzati dal Comune. Se vogliono 
esporre dei manifesti sui quadri delle pubbliche affissioni 
(impianti) che si trovano sul territorio comunale, devono 
pagare i Diritti sulle pubbliche affissioni.

TRATTAMENTO_057
Pagamenti, pignoramenti, 

riscossioni, sanzioni - Tributi, 

imposte e tasse

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di  gestire operativamente 
gli incassi e i pagamenti di importi dovuti per tributi, imposte e 
tasse . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ENTRATE UO_ENTRATE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDTributi

PROCEDIMENTO_121
COSAP - Canone per 
l'Occupazione di Suolo e 
Aree Pubbliche

E' un canone dovuto da chiunque occupi spazi od aree 
comunali di uso pubblico (es.strade, piazze, parchi, ...) per 
svolgere attività permanenti o temporanee.

TRATTAMENTO_057
Pagamenti, pignoramenti, 

riscossioni, sanzioni - Tributi, 

imposte e tasse

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di  gestire operativamente 
gli incassi e i pagamenti di importi dovuti per tributi, imposte e 
tasse . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ENTRATE UO_ENTRATE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDTributi



PROCEDIMENTO_122 Imposta di soggiorno

E' un'imposta versata da ogni persona non residente nel 
Comune, per ogni pernottamento effettuato nelle strutture 
ricettive (hotel, alberghi, bed & breakfast, ...) presenti nel 
territorio comunale. La versa il cittadino direttamente alla 
struttura presso la quale pernotta.

TRATTAMENTO_057
Pagamenti, pignoramenti, 

riscossioni, sanzioni - Tributi, 

imposte e tasse

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di  gestire operativamente 
gli incassi e i pagamenti di importi dovuti per tributi, imposte e 
tasse . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ENTRATE UO_ENTRATE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDTributi

PROCEDIMENTO_123
IMU – Imposta 
Municipale Unica

E' un'imposta dovuta da cittadini e imprese che possiedono 
degli immobili (es.case, uffici, negozi, capannoni, terreni, 
aree fabbricabili, ...). Dal 2012 ha sostituito l'ICI.

TRATTAMENTO_057
Pagamenti, pignoramenti, 

riscossioni, sanzioni - Tributi, 

imposte e tasse

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di  gestire operativamente 
gli incassi e i pagamenti di importi dovuti per tributi, imposte e 
tasse . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ENTRATE UO_ENTRATE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDTributi

PROCEDIMENTO_124

IRPEF: Imposta sul 
Reddito delle Persone 
Fisiche - Addizionale 
Comunale

Nella dichiarazione dei redditi viene determinato il reddito 
imponibile ai fini IRPEF: su questo importo viene calcolata 
l'addizionale IRPEF dovuta al comune. E' un'imposta dovuta 
dai cittadini residenti nel comune alla data del 1° gennaio 
dell’anno cui si riferisce l’addizionale stessa.

TRATTAMENTO_057
Pagamenti, pignoramenti, 

riscossioni, sanzioni - Tributi, 

imposte e tasse

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di  gestire operativamente 
gli incassi e i pagamenti di importi dovuti per tributi, imposte e 
tasse . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ENTRATE UO_ENTRATE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDTributi

PROCEDIMENTO_125
Rateazione pagamento 
tributi accertati

Rateazione pagamento tributi accertati TRATTAMENTO_057
Pagamenti, pignoramenti, 

riscossioni, sanzioni - Tributi, 

imposte e tasse

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di  gestire operativamente 
gli incassi e i pagamenti di importi dovuti per tributi, imposte e 
tasse . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ENTRATE UO_ENTRATE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDTributi

PROCEDIMENTO_126
Richieste accertamento 
con adesione

Richieste accertamento con adesione TRATTAMENTO_057
Pagamenti, pignoramenti, 

riscossioni, sanzioni - Tributi, 

imposte e tasse

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di  gestire operativamente 
gli incassi e i pagamenti di importi dovuti per tributi, imposte e 
tasse . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ENTRATE UO_ENTRATE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDTributi

PROCEDIMENTO_127 Rimborso tributi

Il Comune rimborsa importi IMU, TASI, TARI e TARES che il 
cittadino o l'impresa ha versato per errore per diversi motivi. 
I rimborsi si effettuano per importi versati negli ultimi 5 anni 
con aggiunta di interessi legali. Se il contribuente ha 
versato un tributo ad un Comune indicando un codice Ente 
sbagliato, in genere il riversamento dell'importo avviene tra 
Comuni.

TRATTAMENTO_057
Pagamenti, pignoramenti, 

riscossioni, sanzioni - Tributi, 

imposte e tasse

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di  gestire operativamente 
gli incassi e i pagamenti di importi dovuti per tributi, imposte e 
tasse . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ENTRATE UO_ENTRATE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDTributi

PROCEDIMENTO_128 TARI: Tassa sui rifiuti

E' una tassa che cittadini e imprese devono pagare per il 
servizio di smaltimento dei rifiuti. La paga chi occupa o chi 
possiede locali (es. casa, ufficio, negozio, capannoni,...) o 
aree scoperte operative. Per i cittadini, la tassa è calcolata 
sulla base della superficie del locale e del numero dei 
componenti della famiglia. Per le imprese è calcolata sulla 
base della superficie dei locali e sulla tipologia dell'attività.

TRATTAMENTO_057
Pagamenti, pignoramenti, 

riscossioni, sanzioni - Tributi, 

imposte e tasse

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di  gestire operativamente 
gli incassi e i pagamenti di importi dovuti per tributi, imposte e 
tasse . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ENTRATE UO_ENTRATE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDTributi

PROCEDIMENTO_129
TASI: Tassa sui Servizi 
Indivisibili comunali

E' una tassa comunale dovuta per partecipare alle spese 
necessarie per mantenere i servizi rivolti alla collettività, 
come ad esempio la manutenzione stradale, l’illuminazione 
comunale, il verde pubblico, .....

TRATTAMENTO_057
Pagamenti, pignoramenti, 

riscossioni, sanzioni - Tributi, 

imposte e tasse

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di  gestire operativamente 
gli incassi e i pagamenti di importi dovuti per tributi, imposte e 
tasse . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ENTRATE UO_ENTRATE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDTributi

PROCEDIMENTO_130

Predisposizione di 
strumenti di 
programmazione e 
rendicontazione 
finanziaria

Predisposizione di strumenti di programmazione e 
rendicontazione finanziaria

TRATTAMENTO_058
Pareri, relazioni, valutazioni - 

Bilancio e rendicontazione

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di predisporre strumenti di 
programmazione e rendicontazione finanziaria. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Dipendenti Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_RAGIONERIA, FINANZA, PERSONALE UO_RAGIONERIA, FINANZA, PERSONALE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WD Contabilità

PROCEDIMENTO_131

PSC - POC - RUE: 
strumenti urbanistici 
generali di governo del 
territorio

PSC - POC - RUE: strumenti urbanistici generali di governo 
del territorio

TRATTAMENTO_059
Pareri, relazioni, valutazioni - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di redigere ed emanare 
pareri, relazioni, valuazioni relativi agli strumenti urbanistici e a 
titoli edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Lepida 
Scpa

Responsabile del trattamento Ambito WebSit

PROCEDIMENTO_132
PSC - POC - RUE: 
varianti

PSC - POC - RUE: varianti TRATTAMENTO_059
Pareri, relazioni, valutazioni - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di redigere ed emanare 
pareri, relazioni, valuazioni relativi agli strumenti urbanistici e a 
titoli edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Lepida 
Scpa

Responsabile del trattamento Ambito WebSit

PROCEDIMENTO_133

Valutazione di incidenza 
di piani, progetti ed 
interventi con incidenze 
negative sui siti della 
rete Natura 2000

Valutazione di incidenza di piani, progetti ed interventi con 
incidenze negative sui siti della rete Natura 2001

TRATTAMENTO_059
Pareri, relazioni, valutazioni - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di redigere ed emanare 
pareri, relazioni, valuazioni relativi agli strumenti urbanistici e a 
titoli edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_134
Valutazione preventiva 
dei progetti edilizi

Se sei proprietario di un immobile o hai titolo alla 
presentazione di SCIA o Permesso di Costruire, puoi 
richiedere preliminarmente allo Sportello Unico per l'Edilizia 
una valutazione sull'ammissibilità dell'intervento che intendi 
realizzare. Devi rivolgerti a un tecnico abilitato.

TRATTAMENTO_059
Pareri, relazioni, valutazioni - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di redigere ed emanare 
pareri, relazioni, valuazioni relativi agli strumenti urbanistici e a 
titoli edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_135 Raccolta Firme
Presso il Comune puoi firmare per referendum abrogativi e 
proposte di legge di iniziativa popolare

TRATTAMENTO_060 Partecipazione - Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di garantire il diritto alla 
partecipazione alle proposte di legge di iniziativa popolare e ai 
referendum. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) 
i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona Opinioni politiche
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

PROCEDIMENTO_136 Consulte comunali

Le Consulte Comunali sono istituite quali spazi permanenti 
di incontro e di reciproco confronto tra i rappresentanti delle 
Associazioni e l'Amministrazione Comunale. Le associazioni 
che desiderano iscriversi ad una delle consulte debbono 
inviare richiesta.

TRATTAMENTO_061
Partecipazione - Associazioni e 

volontariato

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di garantire la 
partecipazione di Associazioni di cittadini e imprese alle attività 
dell'ente. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_137
Consulta comunale delle 
attività produttive

La Consulta Comunale delle attività produttive è istituita 
quale spazio permanente di incontro e di reciproco 
confronto tra i rappresentanti delle Associazioni e 
l'Amministrazione Comunale. Le associazioni che 
desiderano iscriversi ad una delle consulte debbono inviare 
richiesta.

TRATTAMENTO_061
Partecipazione - Associazioni e 

volontariato

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di garantire la 
partecipazione di Associazioni di cittadini e imprese alle attività 
dell'ente. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_138 Consulta dello sport Consulta dello sport TRATTAMENTO_061
Partecipazione - Associazioni e 

volontariato

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di garantire la 
partecipazione di Associazioni di cittadini e imprese alle attività 
dell'ente. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_139
Assegnazione e rinnovo 
incarichi dirigenziali

Assegnazione e rinnovo incarichi dirigenziali TRATTAMENTO_064 Personale - Gestione del personale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire il personale che 
opera nell'ente e per l'ente, sia sotto il profilo giurudico che 
economico. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Dipendenti
Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_140
Esercitazione e 
formazione del 
personale interno

Esercitazione e formazione del personale interno TRATTAMENTO_064 Personale - Gestione del personale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire il personale che 
opera nell'ente e per l'ente, sia sotto il profilo giurudico che 
economico. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Dipendenti
Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_141

Sistemi di valutazione di 
dipendenti e dirigenti: 
Performance 
organizzativa e 
individuale e sistema 
incentivante

Sistemi di valutazione di dipendenti e dirigenti: Performance 
organizzativa e individuale e sistema incentivante

TRATTAMENTO_064 Personale - Gestione del personale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire il personale che 
opera nell'ente e per l'ente, sia sotto il profilo giurudico che 
economico. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Dipendenti
Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

Office automation

PROCEDIMENTO_142
Vigilanza sanitaria a 
cura del medico 
competente

Vigilanza sanitaria a cura del medico competente TRATTAMENTO_064 Personale - Gestione del personale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire il personale che 
opera nell'ente e per l'ente, sia sotto il profilo giurudico che 
economico. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Dipendenti
Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Salute

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

Medico convenzionato 
per la sorveglianza 
sanitaria, Laboratorio di 
Analisi convezionato per 
esami i laboratoio, 
Responsabiledella 
sicurezza  Gsa Igenieria

Responsabile del trattamento

PROCEDIMENTO_143

Protocollazione della 
documentazione in 
entrata ed in uscita 
dell'Ente

Protocollazione della documentazione in entrata ed in uscita 
dell'Ente

TRATTAMENTO_066
Protocollazione, archiviazione - 

Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di protocollare e archiviare i 
documenti in entrata e in uscita. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Protocollo.Net

PROCEDIMENTO_144
Tenuta archivio di 
deposito

Tenuta archivio di deposito TRATTAMENTO_066
Protocollazione, archiviazione - 

Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di protocollare e archiviare i 
documenti in entrata e in uscita. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Protocollo.Net

PROCEDIMENTO_145 Tenuta archivio storico Tenuta archivio storico TRATTAMENTO_066
Protocollazione, archiviazione - 

Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di protocollare e archiviare i 
documenti in entrata e in uscita. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Protocollo.Net

PROCEDIMENTO_146
Assoggettabilità 
ambientale - screening

Assoggettabilità ambientale - screening TRATTAMENTO_067

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Ambiente

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto e la preservazione del patrimonio 
ambientale del territorio. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_147
Autorizzazione Integrata 
Ambientale (A.I.A.)

L'Autorizzazione Integrata Ambientale è un atto che 
raggruppa autorizzazioni settoriali in merito - alle emissioni 
nell’aria, - agli scarichi nell'acqua; - alle emissioni nel 
terreno, - alla gestione dei rifiuti, - alla gestione del rumore, 
prevedendo la loro riduzione al minimo per raggiungere un 
elevato livello di protezione dell’ambiente. Viene rilasciata a 
una serie di imprese ritenute più impattanti.

TRATTAMENTO_067

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Ambiente

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto e la preservazione del patrimonio 
ambientale del territorio. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_148
Autorizzazione Unica 
Ambientale (A.U.A.)

Le imprese devono presentare domanda di Autorizzazione 
Unica Ambientale se vogliono richiedere il rilascio, il rinnovo 
o l'aggiornamento di almeno uno dei seguenti titoli abilitativi: 
a) autorizzazione agli scarichi idrici; b) comunicazione 
preventiva per i fanghi (utilizzazione agronomica degli 
effluenti di allevamento, delle acque di vegetazione dei 
frantoi oleari e delle acque reflue provenienti dalle aziende); 
c) autorizzazione alle emissioni in atmosfera per alcuni 
stabilimenti; d) autorizzazione alle emissioni in atmosfera a 
carattere generale; e) comunicazione o nulla osta in materia 
di acustica; f) autorizzazione all'utilizzo dei fanghi derivanti 
dal processo di depurazione in agricoltura; g) comunicazioni 
in materia di rifiuti.

TRATTAMENTO_067

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Ambiente

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto e la preservazione del patrimonio 
ambientale del territorio. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_149
Deroga acustica per 
attività temporanee 
rumorose

Se devi realizzare un'attività (cantiere) o una manifestazione 
temporanea che comportino l'impiego di sorgenti sonore o 
effettuino operazioni rumorose tali da superare i limiti di 
zonizzazione acustica o tali da non rispettare gli orari, i limiti 
e le prescrizioni di cui alla normativa in vigore, devi 
richiedere l'autorizzazione in deroga.

TRATTAMENTO_067

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Ambiente

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto e la preservazione del patrimonio 
ambientale del territorio. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Arpae
Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE

PROCEDIMENTO_150
Realizzazione e modifica 
impianti radio elettrici: 
autorizzazioni, nulla osta

Realizzazione e modifica impianti radio elettrici: 
autorizzazioni, nulla osta

TRATTAMENTO_067

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Ambiente

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto e la preservazione del patrimonio 
ambientale del territorio. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_151

Scarico di acque reflue 
domestiche e assimilate 
alle domestiche non in 
rete fognaria pubblica

Lo scarico delle acque reflue domestiche e assimilate alle 
domestiche che confluiscono in una zona non servita da 
pubblica fognatura, deve essere autorizzato dal Comune.

TRATTAMENTO_067

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Ambiente

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto e la preservazione del patrimonio 
ambientale del territorio. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Arpae
Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_152
Scarico di acque reflue 
domestiche in rete 
fognaria pubblica

Gli scarichi di acque reflue domestiche in pubblica 
fognatura sono sempre ammessi purché nel rispetto del 
regolamento del Servizio Idrico Integrato. Devi fare richiesta 
di allacciamento alla rete fognaria direttamente ad Hera 
spa.

TRATTAMENTO_067

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Ambiente

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto e la preservazione del patrimonio 
ambientale del territorio. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Arpae
Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_153
Scarico di acque reflue 
industriali in acque 
superficiali

Scarico di acque reflue industriali in acque superficiali TRATTAMENTO_067

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Ambiente

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto e la preservazione del patrimonio 
ambientale del territorio. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Arpae
Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_154
Scarico di acque reflue 
industriali in pubblica 
fognatura

Scarico di acque reflue industriali in pubblica fognatura TRATTAMENTO_067

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Ambiente

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto e la preservazione del patrimonio 
ambientale del territorio. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_155
VIA - Valutazione 
integrata ambientale

VIA - Valutazione integrata ambientale TRATTAMENTO_067

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Ambiente

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto e la preservazione del patrimonio 
ambientale del territorio. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_156 Agibilita' - SCIA Agibilita' - SCIA TRATTAMENTO_069

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative ad interventi 
urbanistici e edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_157
Approvazione PUA di 
iniziativa privata

Approvazione PUA di iniziativa privata TRATTAMENTO_069

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative ad interventi 
urbanistici e edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_158

Ascensori/piattaforme 
per disabili e 
montacarichi in servizio 
privato: messa in 
esercizio

Se vuoi installare ascensori, montacarichi e apparecchi di 
sollevamento, a seconda delle caratteristiche tecniche degli 
apparati, devi presentare una comunicazione al Comune.

TRATTAMENTO_069

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative ad interventi 
urbanistici e edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Salute
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_159
Attivita' di utilizzo terre e 
rocce da scavo

Attivita' di utilizzo terre e rocce da scavo TRATTAMENTO_069

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative ad interventi 
urbanistici e edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_160
Autorizzazione 
paesaggistica

Se devi realizzare interventi edilizi e non, che modifichino il 
paesaggio e/o l'aspetto esteriore dell'immobile, in aree 
soggette a vincolo paesaggistico, devi richiedere e ottenere 
la relativa autorizzazione paesaggistica. A seconda del tipo 
di intervento la procedura può essere ordinaria o 
semplificata. Devi rivolgerti a un tecnico abilitato.

TRATTAMENTO_069

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative ad interventi 
urbanistici e edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_161
Autorizzazione 
presentazione PUA di 
iniziativa privata

Autorizzazione presentazione PUA di iniziativa privata TRATTAMENTO_069

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative ad interventi 
urbanistici e edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia



PROCEDIMENTO_162

Costruzione, esercizio e 
modifica di impianti di 
produzione di energia 
elettrica alimentati da 
fonti rinnovabili

Costruzione, esercizio e modifica di impianti di produzione 
di energia elettrica alimentati da fonti rinnovabili

TRATTAMENTO_069

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative ad interventi 
urbanistici e edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_163
Deroga per il 
superamento delle 
barriere architettoniche

Deroga per il superamento delle barriere architettoniche TRATTAMENTO_069

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative ad interventi 
urbanistici e edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Salute
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_164
Interventi da realizzare 
in aree naturali protette

Interventi da realizzare in aree naturali protette TRATTAMENTO_069

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative ad interventi 
urbanistici e edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_165

Interventi su immobili in 
area sottoposta a tutela 
(fasce di rispetto corpi 
idrici)

Interventi su immobili in area sottoposta a tutela (fasce di 
rispetto corpi idrici)

TRATTAMENTO_069

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative ad interventi 
urbanistici e edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Sovrintendenza beni 
culturali

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_166
Interventi su immobili 
sottoposti a vincoli 
ambientali

Interventi su immobili sottoposti a vincoli ambientali TRATTAMENTO_069

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative ad interventi 
urbanistici e edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Sovrintendenza beni 
culturali

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_167
Nulla osta all'Ente di 
Gestione del Parco

Nulla osta all'Ente di Gestione del Parco TRATTAMENTO_069

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative ad interventi 
urbanistici e edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_168
Opere temporanee: 
comunicazione

Se devi realizzare un'opera per un periodo limitato devi 
presentare una comunicazione al Comune.

TRATTAMENTO_069

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative ad interventi 
urbanistici e edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE

PROCEDIMENTO_169 Permesso di costruire

Se devi fare un intervento di nuova costruzione o 
ampliamento di un edificio di tua proprietà, devi richiedere 
un permesso di costruire. Devi contattare un tecnico 
abilitato.

TRATTAMENTO_069

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative ad interventi 
urbanistici e edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_170

Permesso di costruire a 
seguito di PUA e/o 
intervento 
convenzionato

Permesso di costruire a seguito di PUA e/o intervento 
convenzionato

TRATTAMENTO_069

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative ad interventi 
urbanistici e edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_171
Permesso di costruire in 
sanatoria

Se hai realizzato degli interventi senza avere i necessari 
permessi e vuoi regolarizzarli, in alcuni casi, puoi “sanare” 
l'abuso presentando un permesso di costruire in sanatoria. 
Devi rivolgerti a un tecnico abilitato.

TRATTAMENTO_069

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative ad interventi 
urbanistici e edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_172

Segnalazione Certificata 
di inizio attività (SCIA) in 
sanatoria per intervento 
edilizio

Se hai realizzato degli interventi senza avere i necessari 
permessi e vuoi regolarizzarli, in alcuni casi, puoi “sanare” 
l'abuso presentando una S.C.I.A. (Segnalazione Certificata 
di Inizio Attività) in sanatoria. Devi rivolgerti a un tecnico 
abilitato.

TRATTAMENTO_069

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative ad interventi 
urbanistici e edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_173
Segnalazione certificata 
di inizio attività (SCIA) 
per intervento edilizio

Se devi realizzare un intervento edilizio (es. su edifici, aree 
cortilive, piscine, recinzioni, tettoie, ...) non riconducibile alla 
attività edilizia libera e non soggetto a permesso di 
costruire, devi obbligatoriamente presentare una S.C.I.A. 
(Segnalazione Certificata di Inizio Attività). Devi rivolgerti a 
un tecnico abilitato.

TRATTAMENTO_069

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative ad interventi 
urbanistici e edilizi. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito s.r.l.; Responsabile del trattamento Ambito Suap.Net Edilizia

PROCEDIMENTO_174
Autorizzazione al voto 
fuori sezione

Autorizzazione al voto fuori sezione TRATTAMENTO_044 Erogazione di servizi - Elettorale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi per 
garantire il diritto di voto dei cittadini. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Salute

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_175
Aree PEEP in diritto di 
superficie e di proprietà: 
riscatti

Se desideri convertire il diritto di superficie in piena 
proprietà o modificare i vincoli relativi alla vendita e 
locazione degli alloggi ceduti in proprietà devi versare al 
Comune un corrispettivo di riscatto parziale ed 
eventualmente sottoscrivere un'apposita convenzione. In 
questo caso, con la nuova convenzione, ti impegni a 
vendere e affittare l'immobile a prezzi determinati dal 
Comune. Alla scadenza della nuova convenzione, non 
esistono più vincoli di nessun tipo sulla proprietà della casa.

TRATTAMENTO_071

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Patrimonio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative al 
patrimonio pubblico dell'ente. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_176

Autorizzazione alla 
manomissione dei 
sedimi delle vie, strade, 
piazze, ecc. di proprieta' 
comunale o di uso 
pubblico

Autorizzazione alla manomissione dei sedimi delle vie, 
strade, piazze, ecc. di proprieta' comunale o di uso pubblico

TRATTAMENTO_071

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Patrimonio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative al 
patrimonio pubblico dell'ente. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONE UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONE

PROCEDIMENTO_177
Autorizzazione/concessi
one installazione mezzi 
pubblicitari

Autorizzazione/concessione installazione mezzi pubblicitari 
su suolo pubblico

TRATTAMENTO_071

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Patrimonio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative al 
patrimonio pubblico dell'ente. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_178
Costiruzione di servitù 
passive sul patrimonio 
comunale

Costiruzione di servitù passive sul patrimonio comunale TRATTAMENTO_071

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Patrimonio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative al 
patrimonio pubblico dell'ente. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONE UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONE

PROCEDIMENTO_179
Occupazione 
permanente di suolo 
pubblico

Se devi occupare spazi o aree pubbliche per un tempo 
superiore a un anno, prima dell’occupazione, devi 
presentare domanda per ottenere la relativa concessione. Il 
titolare della concessione per l’occupazione di spazi ed 
aree pubbliche è obbligato ad effettuare il versamento della 
tassa o del canone secondo le modalità e le tariffe adottate 
dal comune.

TRATTAMENTO_071

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Patrimonio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative al 
patrimonio pubblico dell'ente. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO                  
UO_ENTRATE

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO                  
UO_ENTRATE

PROCEDIMENTO_180
Occupazione 
temporanea di suolo 
pubblico

Se devi occupare spazi o aree pubbliche per un tempo 
limitato (ore, giorni e comunque di durata inferiore a un 
anno) deve prima chiedere e ottenere un'autorizzazione 
dall'Ente proprietario o concessionario. L'occupazione (fatti 
salvi i casi di esclusione) comporta il pagamento di un 
canone calcolato sulla base della durata e della superficie 
occupata.

TRATTAMENTO_071

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Patrimonio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative al 
patrimonio pubblico dell'ente. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE

PROCEDIMENTO_181
Sale comunali: richiesta 
d'uso

Il cittadino, l'associazione o l'impresa può chiedere di 
utilizzare sale di proprietà del Comune. A seconda della 
sala (gestore, dimensioni, capienza...) ci sono diverse 
modalità di rischiesta

TRATTAMENTO_071

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Patrimonio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative al 
patrimonio pubblico dell'ente. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GHENERALI 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GHENERALI 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_182 Scavi su suolo pubblico

Se vuoi ottenere l'autorizzazione ad eseguire scavi su suolo 
pubblico (o di uso pubblico) devi farne richiesta; la 
concessione rilasciata vale anche quale autorizzazione per 
l'occupazione suolo pubblico (ma non per le eventuali 
modifiche alla viabilità per le quali occorre Ordinanza 
specifica della Polizia Municipale).

TRATTAMENTO_071

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Patrimonio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative al 
patrimonio pubblico dell'ente. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONE UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONE

PROCEDIMENTO_183
Trasformazione diritto di 
superficie in diritto di 
proprieta' aree ERP

Trasformazione diritto di superficie in diritto di proprieta' 
aree ERP

TRATTAMENTO_071

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Patrimonio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative al 
patrimonio pubblico dell'ente. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_184 Cremazione

Dopo la denuncia di morte è possibile procedere alla 
sepoltura oppure alla cremazione. A seguito della 
cremazione le ceneri possono essere conservate in cimitero 
o in abitazione privata o disperse. E' possibile richiedere la 
cremazione anche di resti sepolti in terra da almeno 10 anni 
o in loculo da almeno 20. La cremazione è autorizzata dal 
Comune quando è stata documentata la volontà del 
defunto.

TRATTAMENTO_074

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Servizi Cimiteriali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, un assenso, un nulla osta, ... per garantire i 
diritti dei defunti e della comunità familiare relativa. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento WDCimiteri

PROCEDIMENTO_185 Dispersione delle ceneri Dispersione delle ceneri TRATTAMENTO_074

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Servizi Cimiteriali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, un assenso, un nulla osta, ... per garantire i 
diritti dei defunti e della comunità familiare relativa. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento WDCimiteri

PROCEDIMENTO_186
Autorizzazione per uso 
occasionale di impianti 
sportivi

Autorizzazione per uso occasionale di impianti sportivi TRATTAMENTO_075

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - Sport

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il diritto ad esercitare attività sportive e 
ricreative. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_CULTURA, SPORT, TURISMO 
BIBLIOTECA

UO_CULTURA, SPORT, TURISMO 
BIBLIOTECA

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Atti.Net

PROCEDIMENTO_187
Caccia: rilascio 
tesserino regionale

I cacciatori residenti, in possesso della licenza di porto 
d'armi per uso caccia, possono richiedere che gli venga 
rilasciato il tesserino regionale per la caccia.

TRATTAMENTO_075

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - Sport

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il diritto ad esercitare attività sportive e 
ricreative. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

PROCEDIMENTO_188
Concessione in gestione 
impianti sportivi

Concessione in gestione impianti sportivi TRATTAMENTO_075

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - Sport

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il diritto ad esercitare attività sportive e 
ricreative. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_CULTURA, SPORT, TURISMO 
BIBLIOTECA

UO_CULTURA, SPORT, TURISMO 
BIBLIOTECA

PROCEDIMENTO_189
Manifestazioni e 
competizioni sportive: 
autorizzazioni

Le associazioni che desiderano organizzare manifestazioni 
o gare sportive sul territorio (strade, piazze) devono 
ottenere le autorizzazioni necessarie e presentare le 
liberatorie previste in base alle caratteristiche della 
manifestazione.

TRATTAMENTO_075

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - Sport

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il diritto ad esercitare attività sportive e 
ricreative. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE

PROCEDIMENTO_190

Accordo di separazione 
o di divorzio 
consensuale tra i 
coniugi

Per concludere un accordo di separazione, di divorzio o di 
modifica delle precedenti condizioni di separazione o di 
divorzio, i coniugi possono comparire direttamente davanti 
all'Ufficiale dello Stato civile del Comune. In questo caso 
l'assistenza degli avvocati è facoltativa. Competente a 
ricevere l’accordo è il Comune di celebrazione del 
matrimonio in forma civile, celebrazione del matrimonio in 
forma religiosa, trascrizione del matrimonio celebrato 
all'estero (tra due cittadini italiani, o tra un cittadino italiano 
e un cittadino straniero), residenza di uno dei coniugi. 
Condizioni per la sottoscrizione dell'accordo: assenza di figli 
minori o figli maggiorenni portatori di handicap grave o 
economicamente non autosufficienti (saranno considerati 
unicamente i figli comuni dei coniugi richiedenti), 6 mesi 
ininterrotti di separazione personale dei coniugi per la 
proposizione della domanda di divorzio.

TRATTAMENTO_076

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - Stato 

Civile

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto dei diritti di Stato civile. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_191

Aiuole e piccole aree 
verdi comunali: gestione 
da parte di cittadini 
singoli o gruppi

Singoli cittadini o in gruppo possono gestire direttamente 
aiuole o piccole aree verdi comunali provvedendo 
direttamente allo loro manutenzione. Se sei interessato devi 
presentare richiesta, l’assegnazione della piccola area 
verde/aiuola verrà formalizzata con un apposito atto 
amministrativo e ti verrà consegnata una copia.

TRATTAMENTO_077

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - Verde

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative a interventi 
sul verde pubblico e privato. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 
c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli 
oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare 
negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_192
Alberi comunali che 
interferiscono con aree 
private

Puoi provvedere in autonomia alla potatura di alberature 
comunali interferenti con la tua proprietà. Devi presentare 
domanda e, ottenuto il nulla osta, puoi eseguire l'intervento 
di potatura, a tue cure e spese.

TRATTAMENTO_077

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - Verde

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative a interventi 
sul verde pubblico e privato. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 
c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli 
oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare 
negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONE UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONE

PROCEDIMENTO_193
Verde privato: 
abbattimento e potatura 
alberi

Se devi abbattere o potare un albero in una proprietà 
privata, in alcuni casi, devi fare una comunicazione e 
l'ufficio valuterà se devi ottenere un'autorizzazione.

TRATTAMENTO_077

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - Verde

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative a interventi 
sul verde pubblico e privato. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 
c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli 
oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare 
negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_194
Autorizzazione passo 
carrabile temporaneo 
per cantiere

Autorizzazione passo carrabile temporaneo per cantiere TRATTAMENTO_078

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative alla viabilità 
e ai trasporti sul patrimonio pubblico. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE

PROCEDIMENTO_195

Manifestazioni che 
comportino la modifica 
della viabilità: rilascio 
nulla-osta

Per realizzare una manifestazione sportiva, culturale e 
religiosa che comporti modifiche della viabilità su strade o 
piazze comunali, devi richiedere l’autorizzazione.

TRATTAMENTO_078

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative alla viabilità 
e ai trasporti sul patrimonio pubblico. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE

PROCEDIMENTO_196
Nulla osta per trasporti 
eccezionali

Nulla osta per trasporti eccezionali TRATTAMENTO_078

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative alla viabilità 
e ai trasporti sul patrimonio pubblico. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE

PROCEDIMENTO_197 Passo Carrabile

Se vuoi ottenere un accesso carrabile dalla tua proprietà 
sul suolo pubblico, devi chiedere e ottenere l'autorizzazione. 
Il cartello segnaletico di passo carrabile può essere 
richiesto dal proprietario (o amministratore di condominio o 
legale rappresentate dell'azienda o suo delegato) per 
individuare l'area antistante l'accesso carrabile ai sensi del 
Nuovo Codice della Strada. L'apposizione del cartello vieta 
la sosta ai veicoli nell'area ad esso antistante, compresi 
quelli dei proprietari.

TRATTAMENTO_078

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative alla viabilità 
e ai trasporti sul patrimonio pubblico. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE

PROCEDIMENTO_198

Sosta e circolazione di 
veicoli nei centri abitati: 
rilascio contrassegno 
persone invalide

Sosta e circolazione di veicoli nei centri abitati: rilascio 
contrassegno persone invalide

TRATTAMENTO_078

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative alla viabilità 
e ai trasporti sul patrimonio pubblico. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Salute

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE



PROCEDIMENTO_199

Sosta e circolazione di 
veicoli nei centri abitati: 
rilascio permessi 
particolari e rinnovi

Per poter sostare con automobili, autocarri, quadricicli, ... 
nei parcheggi a pagamento e con disco orario, con 
permessi specifici, in modo da poter non pagare il 
parcheggio e da non esporre il disco orario, oppure per 
poter circolare con i veicoli all'interno delle zone a traffico 
limitato, i cittadini devono presentare una richiesta al 
comune. Per diverse categorie sono previste moduli e 
modalità diversi.

TRATTAMENTO_078

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative alla viabilità 
e ai trasporti sul patrimonio pubblico. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE

PROCEDIMENTO_200
Specchi stradali 
parabolici

Puoi richiedere l'autorizzazione per l’installazione di uno 
specchio parabolico su area pubblica per uso privato. 
L'installazione sarà a carico del richiedente.

TRATTAMENTO_078

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative alla viabilità 
e ai trasporti sul patrimonio pubblico. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE

PROCEDIMENTO_201
Transito in deroga alla 
portata stradale

Se devi transitare con mezzi pesanti su sede stradale o 
suolo pubblico adibito al transito, che presenti una 
limitazione di portata o pavimentazioni particolari, devi farne 
domanda ed ottenere l'autorizzazione.

TRATTAMENTO_078

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative alla viabilità 
e ai trasporti sul patrimonio pubblico. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE

PROCEDIMENTO_202
Trasporti eccezionali: 
richiesta di nulla osta

Se devi percorrere le strade comunali con mezzi di 
dimensioni eccezionali devi presentare richiesta di nulla 
osta al transito, indicando il percorso dettagliato che intendi 
seguire.

TRATTAMENTO_078

Provvedimenti ampliativi della sfera 

giuridica (autorizzazioni, 

concessioni, assensi, nulla osta, 

comunicazioni SCIA, DIA, ...) - 

Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare 
un'autorizzazione, una concessione, un assenso, un nulla osta, 
... che garantisca il rispetto delle disposizioni relative alla viabilità 
e ai trasporti sul patrimonio pubblico. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE

PROCEDIMENTO_203
Ordinanze per la 
pubblica incolumità

Ordinanze per la pubblica incolumità TRATTAMENTO_080
Provvedimenti restrittivi della sfera 

giuridica, ... divieti, limitazioni, (es di 

circolazione, ...) - Polizia Municipale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare divieti o 
limitazioni a specifiche attività per garantire l'incolumità della 
collettività qualora questa possa essere messa in dubbio o in 
pericolo. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Forze dell'Ordine Datagraph Atti.Net

PROCEDIMENTO_204
Provvedimenti di 
confisca e di 
dissequestro

Provvedimenti di confisca e di dissequestro TRATTAMENTO_080
Provvedimenti restrittivi della sfera 

giuridica, ... divieti, limitazioni, (es di 

circolazione, ...) - Polizia Municipale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare divieti o 
limitazioni a specifiche attività per garantire l'incolumità della 
collettività qualora questa possa essere messa in dubbio o in 
pericolo. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Giudiziari

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE

PROCEDIMENTO_205
Trattamento Sanitario 
Obbligatorio - Legge 
180/78

Trattamento Sanitario Obbligatorio - Legge 180/79 TRATTAMENTO_081

Provvedimenti restrittivi della sfera 

giuridica, ... divieti, limitazioni, (es di 

circolazione, ...) - Salute e servizi 

sociali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare divieti o 
limitazioni a specifiche attività per la sicurezza e la salute di 
persone fisiche. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Giudiziari; Salute

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Atti.Net

PROCEDIMENTO_206
Fermi amministrativi 
veicoli

Fermi amministrativi veicoli TRATTAMENTO_082
Provvedimenti restrittivi della sfera 

giuridica, ... divieti, limitazioni, (es di 

circolazione, ...) - Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare divieti o 
limitazioni alla viabilità e/o ai trasporti per garantire l'incolumità 
della collettività qualora questa possa essere messa in pericolo. 
A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Giudiziari

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE Forze dell'ordine

PROCEDIMENTO_207
Sequestro di veicoli 
coinvolti nel sinistro

Sequestro di veicoli coinvolti nel sinistro TRATTAMENTO_082
Provvedimenti restrittivi della sfera 

giuridica, ... divieti, limitazioni, (es di 

circolazione, ...) - Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare divieti o 
limitazioni alla viabilità e/o ai trasporti per garantire l'incolumità 
della collettività qualora questa possa essere messa in pericolo. 
A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Giudiziari

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE Forze dell'ordine

PROCEDIMENTO_208
Viabilità, ordinanze 
temporanee di modifica

Per poter eseguire lavori stradali che richiedono una 
regolamentazione temporanea della circolazione stradale 
devi richiedere il rilascio della specifica ordinanza.

TRATTAMENTO_082
Provvedimenti restrittivi della sfera 

giuridica, ... divieti, limitazioni, (es di 

circolazione, ...) - Viabilità e trasporti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di rilasciare divieti o 
limitazioni alla viabilità e/o ai trasporti per garantire l'incolumità 
della collettività qualora questa possa essere messa in pericolo. 
A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Giudiziari

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph atti Net

PROCEDIMENTO_209

Affidamento appalto di 
servizi e forniture di 
importo inferiore a 
40.000 euro tramite il 
sistema dell'affidamento 
diretto

Affidamento appalto di servizi e forniture di importo inferiore 
a 40.000 euro tramite il sistema dell'affidamento diretto

TRATTAMENTO_083
Scelta del contraente - Affari 

generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di individuare e scegliere i 
soggetti contraenti che offrano servizi, lavori e forniture all'ente. A 
tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_COMPETENTE IN MATERIA UO_COMPETENTE IN MATERIA Intercent-ER Amministratore di sistema
Intercent-ER SATER; Portale 
acquistinretepa.it

PROCEDIMENTO_210
Nomina Responsabile 
Unico del Procedimento 
(RUP)

Nomina Responsabile Unico del Procedimento (RUP) TRATTAMENTO_083
Scelta del contraente - Affari 

generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di individuare e scegliere i 
soggetti contraenti che offrano servizi, lavori e forniture all'ente. A 
tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_COMPETENTE IN MATERIA UO_COMPETENTE IN MATERIA

PROCEDIMENTO_211

Acquisti ed alienazioni 
immobiliari, relative 
permute, appalti e 
concessioni

Acquisti ed alienazioni immobiliari, relative permute, appalti 
e concessioni

TRATTAMENTO_086 Scelta del contraente - Patrimonio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di individuare e scegliere i 
contraenti per azioni di acquisto, vendita, alienazioni, locazioni, 
concessioni, ... di beni del patrimonio pubblico. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI

PROCEDIMENTO_212
Assegnazione di aree 
per l'edilizia residenziale 
pubblica

Assegnazione di aree per l'edilizia residenziale pubblica TRATTAMENTO_086 Scelta del contraente - Patrimonio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di individuare e scegliere i 
contraenti per azioni di acquisto, vendita, alienazioni, locazioni, 
concessioni, ... di beni del patrimonio pubblico. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_213
Locazioni, concessioni, 
comodati di patrimonio 
comunale

Locazioni, concessioni, comodati di patrimonio comunale TRATTAMENTO_086 Scelta del contraente - Patrimonio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di individuare e scegliere i 
contraenti per azioni di acquisto, vendita, alienazioni, locazioni, 
concessioni, ... di beni del patrimonio pubblico. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_214
Vendita beni patrimonio 
disponibile mediante 
asta pubblica

Vendita beni patrimonio disponibile mediante asta pubblica TRATTAMENTO_086 Scelta del contraente - Patrimonio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di individuare e scegliere i 
contraenti per azioni di acquisto, vendita, alienazioni, locazioni, 
concessioni, ... di beni del patrimonio pubblico. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_215
Segnalazioni, reclami, 
informazioni, 
suggerimenti

Puoi presentare segnalazioni, suggerimenti e reclami al 
Comune. Tutte le richieste verranno trasmesse ai servizi 
competenti che le esamineranno e ti daranno riscontro.

TRATTAMENTO_088
Segnalazioni, reclami - Affari 

generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire segnalazioni, 
reclami, suggerimenti dai cittadini e dalle imprese. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

PROCEDIMENTO_216 Patrocini e contributi

I cittadini, singoli e associati, possono richiedere al Comune 
il patrocinio non oneroso, contributi o altri benefici 
economici, per lo svolgimento di attività di interesse 
generale. Contributi, patrocini e benefici vengono concessi 
secondo modalità e criteri previsti dai rispettivi regolamenti 
comunali.

TRATTAMENTO_089
Sovvenzioni, contributi, sussidi, 

vantaggi economici - Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di garantire l'accesso a 
sovvenzioni, contributi, sussidi e vantaggi economici ad  
associazioni, cittadini e imprese. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_CULTURA, SPORT, TURISMO 
BIBLIOTECA                               
UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO 

UO_CULTURA, SPORT, TURISMO 
BIBLIOTECA                               
UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO 

PROCEDIMENTO_217

Immobili di proprietà 
comunale: richiesta in 
concessione per uso 
temporaneo

Puoi richiedere di utilizzare locali comunali, anche quelli in 
gestione alla società patrimoniale. In riferimento alle 
caratteristiche di ogni sala saranno ammessi attività ed 
utilizzi diversi (es. matrimoni, feste, spettacoli, conferenze, 
...)

TRATTAMENTO_086 Scelta del contraente - Patrimonio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di individuare e scegliere i 
contraenti per azioni di acquisto, vendita, alienazioni, locazioni, 
concessioni, ... di beni del patrimonio pubblico. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_218
Rateizzazione sanzioni 
amministrative

Rateizzazione sanzioni amministrative TRATTAMENTO_091
Sovvenzioni, contributi, sussidi, 

vantaggi economici - Polizia 

Municipale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di  fornire informazioni e 
agevolazioni a cittadini e imprese in caso di pagamenti di 
sanzioni. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE Maggioli spa; Responsabile del trattamento Maggioli spa

PROCEDIMENTO_219
Casa protetta: 
integrazione rette

La retta di ricovero delle strutture residenziali (casa 
protetta, residenza sanitaria assistita) è di norma a carico 
delle persone anziane non autosufficienti che vi sono 
ospitate. In particolari casi è previsto che il Comune di 
residenza conceda un’integrazione al pagamento della retta 
di ricovero, come nei seguenti casi: - disagio socio 
economico dell’anziano ricoverato in assenza di parenti 
tenuti agli alimenti (anziano solo); - disagio socio economico 
dell’anziano ricoverato con presenza di parenti tenuti agli 
alimenti (in questo caso ogni parente sarà chiamato a 
compartecipare alla spesa)

TRATTAMENTO_092
Sovvenzioni, contributi, sussidi, 

vantaggi economici - Salute e 

servizi sociali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare sovvenzioni, 
contributi, sussidi, vantaggi economici per la tutela delle fasce di 
popolazione non autosufficienti, con difficoltà economiche, con 
disagi sociali,... . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Salute

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Azienda USL Office automation

PROCEDIMENTO_220 06-11 anni: libri di testo

Il costo dei libri di testo per le scuole primarie è sostenuto 
completamente dall'amministrazione di residenza a seguito 
della presentazione della cedola libraria compilata e 
rilasciata dalla scuola.

TRATTAMENTO_093
Sovvenzioni, contributi, sussidi, 

vantaggi economici - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare sovvenzioni, 
contributi, sussidi, vantaggi economici per garantire la fruizione 
dei servizi educativi a favore dei bambini, delle loro famiglie e 
degli educatori . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA UO_SCUOLA Softech srl Amministratore di sistema

Città 
Metropolitana di 
Bologna

Amministratore di sistema Softech Garsia

PROCEDIMENTO_221 11-19 anni: libri di testo

Il contributo economico, a parziale o totale copertura per 
acquisto libri di testo, viene erogato a favore di ragazzi delle 
scuole secondarie di I° e II° grado che ne fanno richiesta 
secondo le modalità indicate ogni anno scolastico ed in 
possesso dei requisiti stabiliti dalla regione Emilia 
Romagna, anch'essi specificati all'inizio di ogni anno 
scolastico.

TRATTAMENTO_093
Sovvenzioni, contributi, sussidi, 

vantaggi economici - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare sovvenzioni, 
contributi, sussidi, vantaggi economici per garantire la fruizione 
dei servizi educativi a favore dei bambini, delle loro famiglie e 
degli educatori . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA UO_SCUOLA Softech srl Amministratore di sistema

Città 
Metropolitana di 
Bologna

Amministratore di sistema Softech Garsia

PROCEDIMENTO_222 Borse di studio
Il Comune mette a disposizione dei fondi per concedere 
borse di studio agli studenti residenti

TRATTAMENTO_093
Sovvenzioni, contributi, sussidi, 

vantaggi economici - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare sovvenzioni, 
contributi, sussidi, vantaggi economici per garantire la fruizione 
dei servizi educativi a favore dei bambini, delle loro famiglie e 
degli educatori . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA UO_SCUOLA Softech srl Amministratore di sistema

Città 
Metropolitana di 
Bologna

Amministratore di sistema Softech Garsia

PROCEDIMENTO_223 Rette e agevolazioni

I genitori partecipano alla spesa per la fruizione dei servizi 
mediante il pagamento di una retta. I genitori possono 
richiedere riduzioni rispetto alla retta massima, in base a 
condizioni economiche, sociali o familiari.

TRATTAMENTO_093
Sovvenzioni, contributi, sussidi, 

vantaggi economici - Scuola e 

servizi educativi

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare sovvenzioni, 
contributi, sussidi, vantaggi economici per garantire la fruizione 
dei servizi educativi a favore dei bambini, delle loro famiglie e 
degli educatori . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SCUOLA UO_SCUOLA Softech srl Amministratore di sistema

Città 
Metropolitana di 
Bologna

Amministratore di sistema Softech Garsia

PROCEDIMENTO_224
Cremazione salme: 
richiesta contributo

Il Comune dà un contributo al familiare del defunto per 
aiutarlo a sostenere le spese per la eventuale cremazione 
della salma del defunto

TRATTAMENTO_094
Sovvenzioni, contributi, sussidi, 

vantaggi economici - Servizi 

Cimiteriali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare vantaggi 
economici per garantire i diritti dei defunti e della comunità 
familiare relativa. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento WDCimiteri

PROCEDIMENTO_225
Cartelle esattoriali: 
sgravi, sospensive, 
revoche

Cartelle esattoriali: sgravi, sospensive, revoche TRATTAMENTO_095
Sovvenzioni, contributi, sussidi, 

vantaggi economici - Tributi, 

imposte e tasse

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di fornire informazioni e 
agevolazioni a cittadini e imprese in caso di pagamenti di tributi, 
imposte e tasse. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_COMPETENTE IN MATERIA UO_COMPETENTE IN MATERIA Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDTributi

PROCEDIMENTO_226 TARI: agevolazioni

L'agevolazione è riconosciuta agli utenti del Servizio 
Raccolta Rifiuti che risultino in condizioni di disagio 
economico per l'abitazione di residenza. Per ottenere 
l'agevolazioni devi presentare domanda presso il Comune 
di residenza.

TRATTAMENTO_095
Sovvenzioni, contributi, sussidi, 

vantaggi economici - Tributi, 

imposte e tasse

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di fornire informazioni e 
agevolazioni a cittadini e imprese in caso di pagamenti di tributi, 
imposte e tasse. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ENTRATA UO_ENTRATA Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph WDTributi

PROCEDIMENTO_227 Cambio di abitazione

Quando traslochi in una nuova abitazione devi consegnare 
il Modulo Ministeriale di Iscrizione Anagrafica compilato per 
dichiarare il cambio di residenza. L'ufficio anagrafe 
concluderà l'iscrizione in 2 giorni lavorativi e disporrà 
accertamenti, nei successivi 45 giorni, per verificare la tua 
presenza legittima nell'abitazione. A questo punto la tua 
iscrizione sarà confermata. Puoi richiedere il cambio di - 
residenza con provenienza da altro comune - residenza con 
provenienza dall’estero - cambiamento di abitazione 
nell’ambito dello stesso comune (cambio di via e/o di 
numero civico e/o numero di interno) - trasferimento di 
residenza all'estero. L'ufficio anagrafe non registra cambi di 
domicilio.

TRATTAMENTO_096
Tenuta registri, albi, inventari - 

Anagrafe

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri delle identità anagrafiche e relative variazioni. A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE                                     
UO_POLIZIA MUNICIPALE 

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE                                     
UO_POLIZIA MUNICIPALE 

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_228

Cancellazione 
anagrafica (irreperibilità 
e mancato rinnovo della 
dichiarazione di dimora 
abituale)

La cancellazione per irreperibilità può avvenire a seguito di 
ripetuti accertamenti, opportunamente intervallati, nel corso 
di un anno solare. Il procedimento può essere attivato 
d'ufficio o dopo segnalazione pervenuta all'anagrafe. La 
cancellazione dei cittadini stranieri può avvenire anche per 
effetto del "mancato rinnovo della dichiarazione di dimora 
abituale", trascorsi sei mesi dalla scadenza del permesso di 
soggiorno.

TRATTAMENTO_096
Tenuta registri, albi, inventari - 

Anagrafe

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri delle identità anagrafiche e relative variazioni. A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE                                     
UO_POLIZIA MUNICIPALE 

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE                                     
UO_POLIZIA MUNICIPALE 

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_229
Dichiarazione Anticipata 
di Trattamento

La Dichiarazione Anticipata di Trattamento è un documento 
con il quale una persona, dotata di piena capacità, esprime 
la sua volontà circa i trattamenti ai quali desidererebbe o 
non desidererebbe essere sottoposta nel caso in cui, nel 
decorso di una malattia o a causa di traumi improvvisi, non 
fosse più in grado di esprimere al riguardo il proprio 
consenso o il proprio dissenso informato

TRATTAMENTO_096
Tenuta registri, albi, inventari - 

Anagrafe

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri delle identità anagrafiche e relative variazioni. A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Salute
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_230 Donazione organi
Se sei maggiorenne puoi esprimere la tua volontà alla 
donazione di organi e tessuti al momento del rilascio o del 
rinnovo della Carta d'identità.

TRATTAMENTO_096
Tenuta registri, albi, inventari - 

Anagrafe

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri delle identità anagrafiche e relative variazioni. A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Salute
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_231
Emigrazione in altro 
comune

Il cittadino che si trasferisce in un altro Comune, subito 
dopo aver effettuato il trasloco, deve andare all'Ufficio 
Anagrafe del Comune di nuova residenza. La data di 
dichiarazione di residenza fatta dal cittadino nel nuovo 
Comune stabilirà sia la decorrenza giuridica (cioè la data 
d'inizio) dell'iscrizione che della cancellazione anagrafica.

TRATTAMENTO_096
Tenuta registri, albi, inventari - 

Anagrafe

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri delle identità anagrafiche e relative variazioni. A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_232
Trasferimento della 
residenza all'estero

CITTADINI ITALIANI Il cittadino italiano che si trasferisce 
all'estero per un periodo superiore ad un anno deve 
iscriversi all'Aire – Anagrafe degli Italiani Residenti 
all'Estero. La comunicazione di residenza all'estero dovrà 
essere inoltrata da parte del Consolato o dell’Ambasciata. 
CITTADINI DELL'UNIONE EUROPEA O APPARTENENTI 
A PAESI EXTRACOMUNITARI I cittadini dell'Unione 
europea (comunitari) o appartenenti a Stato terzo 
(extracomunitari) che intendono trasferirsi all'estero o 
rientrare nel proprio paese di origine, devono dichiarare 
all'ufficio anagrafe l’indirizzo di nuova residenza, utilizzando 
il modulo di trasferimento di residenza all'estero.

TRATTAMENTO_096
Tenuta registri, albi, inventari - 

Anagrafe

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri delle identità anagrafiche e relative variazioni. A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_233
Anagrafe canina: 
iscrizione del cane e 
variazioni

I proprietari di cani, gli allevatori ed i detentori di cani a 
scopo di commercio sono tenuti ad iscrivere i propri animali 
all'anagrafe canina del comune di residenza entro 30 giorni 
dalla nascita dell'animale o da quando ne vengano, a 
qualsiasi titolo, in possesso. Il proprietario di animali che ha 
richiesto l'iscrizione all'anagrafe canina provvede alla 
restituzione del certificato di avvenuta applicazione del chip 
al comune entro 15 giorni dall'iscrizione. In caso di 
smarrimento, sottrazione, cessione, morte, cambio di 
residenza o rinuncia alla proprietà dell’animale, il 
proprietario deve darne comunicazione all’Anagrafe Canina 
del comune di residenza. Lo smarrimento o la sottrazione di 
un cane devono essere segnalati dal detentore entro tre 
giorni, mentre la cessione definitiva, la morte e i 
cambiamenti della propria residenza entro quindici giorni.

TRATTAMENTO_097
Tenuta registri, albi, inventari - 

Animali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri relativi ad animali domestici e non domestici presenti sul 
territorio per salvaguardare il benessere degli animali e la 
sicurezza dei cittadini. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

ARAA web - Regione ER Amministratore di sistema

PROCEDIMENTO_234
Colonia felina: 
censimento

Se vuoi occuparti della cura e del sostentamento di un 
gruppo di gatti liberi, devi darne comunicazione al Comune 
che provvederà al censimento, quindi verrai identificato 
come curatore della colonia.

TRATTAMENTO_097
Tenuta registri, albi, inventari - 

Animali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri relativi ad animali domestici e non domestici presenti sul 
territorio per salvaguardare il benessere degli animali e la 
sicurezza dei cittadini. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 
del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti 
in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti 
e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Servizio Veterinario 
AUSL

Responsabile del trattamento

PROCEDIMENTO_235
Albo dei volontari: 
iscrizione

Tutti i cittadini che si rendono disponibili a svolgere attività 
di volontariato a supporto della comunità nel territorio 
comunale devono iscriversi nel registro comunale

TRATTAMENTO_098
Tenuta registri, albi, inventari - 

Associazioni e volontariato

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere i 
registri delle associazioni e dei gruppi di volontari e le relative 
variazioni . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO



PROCEDIMENTO_236
Albo delle Associazioni: 
iscrizione

Le Associazioni senza scopo di lucro possono richiedere di 
iscriversi all'Albo per ottenere il numero di iscrizione. I dati 
dell'Associazione verranno pubblicati nell'apposita sezione 
del sito istituzionale del Comune.

TRATTAMENTO_098
Tenuta registri, albi, inventari - 

Associazioni e volontariato

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere i 
registri delle associazioni e dei gruppi di volontari e le relative 
variazioni . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_237
Biblioteca: donazione di 
libri e documenti 
multimediali

La biblioteca accoglie doni di singoli documenti (libri, cd 
musicali, DVD, CD Rom) o di intere raccolte da parte di 
cittadini. I documenti donati saranno accolti nel patrimonio 
bibliotecario nel caso in cui siano coerenti con la natura e le 
finalità della biblioteca. L’offerta di materiali già presenti in 
biblioteca viene accolta solo quando le copie ulteriori 
favoriscono esigenze di servizio. I doni possono quindi 
essere respinti o destinati ad altre istituzioni culturali o ad 
altre iniziative.

TRATTAMENTO_099
Tenuta registri, albi, inventari - 

Cultura

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri del patrimonio culturale e le relative variazioni . A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_CULTURA, SPORT, TURISMO 
BIBLIOTECA

UO_CULTURA, SPORT, TURISMO 
BIBLIOTECA

PROCEDIMENTO_238 Cessione di fabbricato

Il cittadino o l'impresa che cede l'immobile deve presentare, 
entro 48 ore dalla consegna dell'immobile stesso, il modulo 
di comunicazione di cessione fabbricato, direttamente alla 
Polizia di Stato o tramite il Servizio Polizia Municipale. 
Questo obbligo non sussiste se il contratto è stato 
registrato.

TRATTAMENTO_100
Tenuta registri, albi, inventari - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri degli immobili privati e delle relative variazioni . A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE

PROCEDIMENTO_239
Deposito frazionamenti 
catastali

Il proprietario o comproprietario dei terreni da frazionare, 
oppure il tecnico incaricato, previa compilazione 
dell'apposito modulo completo di allegato, deposita il tipo di 
frazionamento in Comune.

TRATTAMENTO_100
Tenuta registri, albi, inventari - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri degli immobili privati e delle relative variazioni . A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_240
Gestione tecnologica 
SIT: Creazione banca 
dati geografica

Gestione tecnologica SIT: Creazione banca dati geografica TRATTAMENTO_100
Tenuta registri, albi, inventari - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri degli immobili privati e delle relative variazioni . A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Ambito WebGis Ambito WebGis

PROCEDIMENTO_241
Numeri civici: 
assegnazione

Per i nuovi fabbricati e/o per quelli esistenti oggetto di 
ristrutturazione edilizia devi richiedere l'assegnazione e/o 
l'attestazione della numerazione civica.

TRATTAMENTO_100
Tenuta registri, albi, inventari - 

Edilizia e territorio

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri degli immobili privati e delle relative variazioni . A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_242
Albo Giudici Popolari: 
iscrizione

I Giudici Popolari sono cittadini che affiancano i Giudici 
nelle giurie durante i processi delle Corti d'Assise e delle 
Corti d'Assise d'appello. Ogni due anni, una Commissione 
Comunale, composta da consiglieri comunali, provvede alla 
formazione degli elenchi dei cittadini che hanno i requisiti 
per essere iscritti negli Albi dei Giudici Popolari. Alla loro 
nomina, provvedono poi i Presidenti della Corte d'Assise e 
della Corte d'Assise d'appello. L'incarico di giudice popolare 
è obbligatorio e i cittadini che hanno i requisiti previsti dalla 
norma sono iscritti d'ufficio.

TRATTAMENTO_107
Tenuta registri, albi, inventari -  

Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri dei soggetti coinvolti in attività processuali (interne e/o 
esterne) e delle relative variazioni . A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_243
Albo Presidenti di 
Seggio: iscrizione

Il Presidente di seggio è un cittadino, iscritto nelle liste 
elettorali del Comune, che ha il compito e la responsabilità 
di coordinare la sezione elettorale, cioè il seggio, durante le 
operazioni di voto. Per essere nominati presidenti è 
necessario essere iscritti all'Albo che viene aggiornato 
annualmente. L’iscrizione viene fatta a domanda 
dell’interessato e rimane valida finchè non vengono meno i 
requisiti o non si chiede espressamente la cancellazione 
dall’Albo. La nomina per le singole elezioni viene fatta dalla 
Corte di Appello.

TRATTAMENTO_101
Tenuta registri, albi, inventari - 

Elettorale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri dei soggetti coinvolti nelle attività elettorali e delle relative 
variazioni . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_244
Albo Scrutatori di 
Seggio: iscrizione

Lo scrutatore è un cittadino, iscritto nelle liste elettorali del 
Comune, che ha il compito di svolgere tutte le attività 
necessarie a consentire ai cittadini di votare in occasione 
delle varie elezioni. Per essere nominati scrutatori è 
necessario essere iscritti all'Albo che viene aggiornato 
annualmente. L’iscrizione viene fatta a domanda 
dell’interessato e rimane valida finchè non vengono meno i 
requisiti o non si chiede espressamente la cancellazione 
dall’Albo. La nomina ai seggi viene fatta dalla Commissione 
Elettorale Comunale scegliendo fra gli iscritti nell'Albo, 
durante una riunione pubblica.

TRATTAMENTO_101
Tenuta registri, albi, inventari - 

Elettorale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri dei soggetti coinvolti nelle attività elettorali e delle relative 
variazioni . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_245
Revisione dinamica liste 
elettorali

Revisione dinamica liste elettorali TRATTAMENTO_101
Tenuta registri, albi, inventari - 

Elettorale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri dei soggetti coinvolti nelle attività elettorali e delle relative 
variazioni . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_246
Revisione semestrale 
liste elettorali

Revisione semestrale liste elettorali TRATTAMENTO_101
Tenuta registri, albi, inventari - 

Elettorale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri dei soggetti coinvolti nelle attività elettorali e delle relative 
variazioni . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_247 Variazione liste elettorali Variazione liste elettorali TRATTAMENTO_101
Tenuta registri, albi, inventari - 

Elettorale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri dei soggetti coinvolti nelle attività elettorali e delle relative 
variazioni . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_248 Variazioni liste di leva Variazioni liste di leva TRATTAMENTO_101
Tenuta registri, albi, inventari - 

Elettorale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri dei soggetti coinvolti nelle attività elettorali e delle relative 
variazioni . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i 
dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai 
quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_249
Formazione Albo dei 
professionisti esterni

Formazione Albo dei professionisti esterni TRATTAMENTO_083
Scelta del contraente - Affari 

generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di individuare e scegliere i 
soggetti contraenti che offrano servizi, lavori e forniture all'ente. A 
tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati 
necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali 
effettuare le proprie attività e da citare negli atti e nei 
provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI

PROCEDIMENTO_250
Trascrizione decreti 
esproprio e altri

Trascrizione decreti esproprio e altri TRATTAMENTO_037
Contratti , convenzioni, protocolli 

d’intesa, accordi di programma - 

Opere pubbliche

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire contratti, 
convenzioni, protocolli d'intesa, accordi di programma per la 
realizzazione di opere pubbliche. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

PROCEDIMENTO_251
Infortunio sul lavoro: 
denuncia

In caso di infortunio sul lavoro che comporti l'inabilità per 
più di 30 giorni o nel caso di morte del lavoratore, il datore 
di lavoro deve presentare denuncia di infortunio all'Autorità 
di Pubblica Sicurezza del Comune in cui è avvenuto 
l'infortunio. La denuncia va effettuata su un modulo 
dell'INAIL e deve essere consegnata al Servizio di Polizia 
Municipale, entro 2 giorni dalla ricezione del certificato 
medico da parte dello stesso datore di lavoro.

TRATTAMENTO_104
Tenuta registri, albi, inventari - 

Polizia Municipale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri di eventi inerenti la sicurezza dei cittadini. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETARIA, AFFARI GENERALI 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETARIA, AFFARI GENERALI 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_252
Oggetti smarriti e 
ritrovati

Se hai perso un oggetto, prima di procedere ad eventuale 
denuncia presso Carabinieri o Polizia, puoi telefonare al 
Comune per chiedere se è stato ritrovato. Se hai trovato un 
oggetto, ti chiediamo di consegnarlo in Comune.

TRATTAMENTO_104
Tenuta registri, albi, inventari - 

Polizia Municipale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri di eventi inerenti la sicurezza dei cittadini. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE

PROCEDIMENTO_253
Annotazioni su atti di 
stato civile

Annotazioni su atti di stato civile TRATTAMENTO_106
Tenuta registri, albi, inventari - Stato 

Civile

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri delle identità anagrafiche, con particolare riferimento agli 
attributi relativi allo stato civile e delle relative variazioni . A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_254
Cambio o aggiunta di 
nome o cognome

Chiunque può cambiare il nome o il cognome o 
aggiungerne un altro al proprio, presentando richiesta al 
Prefetto

TRATTAMENTO_106
Tenuta registri, albi, inventari - Stato 

Civile

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri delle identità anagrafiche, con particolare riferimento agli 
attributi relativi allo stato civile e delle relative variazioni . A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_255 Cittadinanza italiana

La cittadinanza italiana si può ottenere in diversi modi. I 
principali sono: 1) prestando giuramento davanti all'Ufficiale 
dello Stato Civile entro sei mesi dalla data di notifica del 
decreto di concessione per residenza o matrimonio, emesso 
dal Ministero degli Interni o dal Prefetto ; 2) rendendo una 
dichiarazione all'Ufficiale dello Stato Civile del comune di 
residenza tra i 18 e i 19 anni per i cittadini stranieri nati in 
Italia. I figli minori conviventi dei neo cittadini diventano 
automaticamente italiani a seguito del 
giuramento/dichiarazione dei genitori.

TRATTAMENTO_106
Tenuta registri, albi, inventari - Stato 

Civile

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri delle identità anagrafiche, con particolare riferimento agli 
attributi relativi allo stato civile e delle relative variazioni . A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Origine razziale o etnica

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_256 Convivenze di Fatto

Sono conviventi di fatto due persone maggiorenni che 
decidono di convivere senza sposarsi, nè unirsi civilmente. I 
due cittadini devono coabitare ed avere residenza nella 
stessa abitazione. Inoltre, devono dichiarare di essere uniti 
stabilmente da legami affettivi, di coppia e di reciproca 
assistenza morale e materiale. Non devono essere vincolati 
da rapporti di parentela, affinità o adozione. La 
registrazione all'anagrafe avviene attraverso una apposita 
richiesta degli interessati. L'ufficiale d'anagrafe può 
rilasciare un' attestazione specifica sulla esistenza della 
convivenza. Le convivenze di fatto, possono riguardare sia 
le coppie eterosessuali che le coppie omosessuali.

TRATTAMENTO_106
Tenuta registri, albi, inventari - Stato 

Civile

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri delle identità anagrafiche, con particolare riferimento agli 
attributi relativi allo stato civile e delle relative variazioni . A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_257 Disconoscimenti Disconoscimenti TRATTAMENTO_106
Tenuta registri, albi, inventari - Stato 

Civile

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri delle identità anagrafiche, con particolare riferimento agli 
attributi relativi allo stato civile e delle relative variazioni . A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_258 Matrimonio

Il matrimonio deve sempre essere preceduto dalle 
pubblicazioni di matrimonio da fare davanti all'ufficiale dello 
Stato Civile del Comune di residenza di uno dei due sposi e 
può essere celebrato non prima di 12 giorni e non oltre 6 
mesi dalla fine delle pubblicazioni. Le pubblicazioni di 
matrimonio devono essere richieste dagli sposi all'ufficio di 
stato civile del Comune. Una volta che l'ufficio ha raccolto 
tutti i documenti necessari i futuri sposi vengono invitati a 
firmare il verbale delle pubblicazioni. La loro volontà di 
sposarsi viene allora resa pubblica sul sito web del Comune 
per 8 giorni consecutivi.

TRATTAMENTO_106
Tenuta registri, albi, inventari - Stato 

Civile

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri delle identità anagrafiche, con particolare riferimento agli 
attributi relativi allo stato civile e delle relative variazioni . A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_259 Morte: dichiarazione

Quando una persona muore, e' obbligatoria la denuncia di 
morte da parte di un parente, o dell’agenzia di pompe 
funebri, presso il Comune nel quale è avvenuto il decesso. 
Se si decide di affidarsi ad un'agenzia di pompe funebri, la 
denuncia di morte è fatta dall'operatore dell'agenzia delle 
pompe funebri. Se si decide di provvedere personalmente, 
il parente deve presentarsi munito di tutti i documenti 
necessari presso il nostro ufficio di stato civile, per fare 
rendere la dichiarazione di morte del parente, ottenere il 
permesso di seppellimento ed eventualmente 
l'autorizzazione alla traslazione (spostamento) del cadavere.

TRATTAMENTO_106
Tenuta registri, albi, inventari - Stato 

Civile

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri delle identità anagrafiche, con particolare riferimento agli 
attributi relativi allo stato civile e delle relative variazioni . A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_260 Nascita: denuncia

La denuncia di nascita deve essere fatta da un solo 
genitore se papà e mamma sono tra loro sposati o da 
entrambi se non lo sono. Deve essere esibita l'attestazione 
di nascita rilasciata in Ospedale. La denuncia di nascita 
può essere fatta direttamente presso l'ospedale in cui è 
avvenuto il parto, entro 3 giorni dalla nascita, oppure, entro 
10 giorni, presso l'ufficio dello Stato Civile del Comune di 
residenza della madre o del Comune di nascita del 
bambino.

TRATTAMENTO_106
Tenuta registri, albi, inventari - Stato 

Civile

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri delle identità anagrafiche, con particolare riferimento agli 
attributi relativi allo stato civile e delle relative variazioni . A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_261
Trascrizione su atti di 
stato civile

Trascrizione su atti di stato civile TRATTAMENTO_106
Tenuta registri, albi, inventari - Stato 

Civile

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri delle identità anagrafiche, con particolare riferimento agli 
attributi relativi allo stato civile e delle relative variazioni . A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_262 Unioni Civili

Due persone maggiorenni dello stesso sesso possono 
costituire un'unione civile mediante dichiarazione di fronte 
all'ufficiale di stato civile ed alla presenza di due testimoni. 
L'Ufficiale di stato civile provvede alla registrazione degli atti 
di unione civile nell'archivio dello stato civile. La 
costituzione dell'unione civile viene ufficiata dal Sindaco o 
da un suo delegato in una sala comunale secondo le regole 
e i costi previsti dal Comune. Dall'unione civile deriva 
l'obbligo reciproco all'assistenza morale e materiale e alla 
coabitazione . Entrambe le parti sono tenute a contribuire ai 
bisogni comuni, in base alle proprie possibilità.

TRATTAMENTO_106
Tenuta registri, albi, inventari - Stato 

Civile

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire e manutenere 
registri delle identità anagrafiche, con particolare riferimento agli 
attributi relativi allo stato civile e delle relative variazioni . A tale 
scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Orientamento sessuale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

UO_ANAGRAFE, SERVIZI DEMOGRFICI 
ELETTORALE

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Demografici

PROCEDIMENTO_263

Attività GDPR: Registro 
dei trattamenti, lettere 
d'incarico, consensi, 
informative, regolamenti

L'Ente effettua diverse attività necessarie per adempiere al 
Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del 
Consiglio (GDPR): redige e gestisce il registro delle attività 
dei trattamenti, redige e archivia le lettere d'incarico a 
personale interno e a soggetti esterni, raccoglie e archivia i 
consensi degli interessati, redige e aggiorna le informative, i 
codici di condotta e i regolamenti per il corretto trattamento 
dei dati

TRATTAMENTO_024
Comunicazioni, notificazioni, 

pubblicazioni - Affari generali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di effettuare comunicazioni, 
notificazioni e pubblicazioni di informazioni, di atti amministrativi, 
giudiziari, tributari a soggetti diversi. A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Dipendenti; Cittadini Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETARIA, AFFARI GENERALI 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETARIA, AFFARI GENERALI 
STAFF DEL SINDACO

PROCEDIMENTO_264

Emissione avvisi di 
pagamento per 
violazioni al Codice della 
Strada

Emissione avvisi di pagamento per violazioni al Codice 
della Strada

TRATTAMENTO_056
Pagamenti, pignoramenti, 

riscossioni, sanzioni - Polizia 

Municipale

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire operativamente 
gli incassi e i pagamenti di importi dovuti per violazioni 
amministrative e violazioni al Codice della strada. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona Giudiziari
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_POLIZIA MUNICIPALE UO_POLIZIA MUNICIPALE Maggioli spa; Responsabile del trattamento Maggioli Concilia

PROCEDIMENTO_265
Contratti: redazione e 
gestione

Redazione e stipula di contratti, convenzioni, protocolli 
d'intesa tra l'ente e persone fisiche e/o giuridiche

TRATTAMENTO_034
Contratti , convenzioni, protocolli 

d’intesa, accordi di programma - 

Tutti gli ambiti

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di gestire contratti, 
convenzioni, protocolli d'intesa, accordi di programma tra l'ente e 
persone fisiche o giuridiche. A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 
c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli 
oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare 
negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETARIA, AFFARI GENERALI 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETARIA, AFFARI GENERALI 
STAFF DEL SINDACO

Datagraph srl; Responsabile del trattamento Datagraph Atti.Net

PROCEDIMENTO_266
Programma interventi 
ATERSIR

Programma operativo degli interventi del servizio idrico 
integrato

TRATTAMENTO_040 Erogazione di servizi - Ambiente

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi necessari 
per la gestione e la preservazione dell'ambiente. A tale scopo 
tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per 
individuare i soggetti e gli oggetti in merito ai quali effettuare le 
proprie attività e da citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona
Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI UO_LAVORI PUBBLICI, MANUTENZIONI

PROCEDIMENTO_267 Consulta del vontariato Consulta delle associazioni di volontariato del territorio TRATTAMENTO_046
Erogazione di servizi - Salute e 

servizi sociali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi per la 
tutela delle fasce di popolazione non autosufficienti, con difficoltà 
economiche, con disagi sociali,...  . A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_SEGRETARIA, AFFARI GENERALI 
STAFF DEL SINDACO

UO_SEGRETARIA, AFFARI GENERALI 
STAFF DEL SINDACO

Office automation

PROCEDIMENTO_268
Attività ricreative, 
socializzazione, vacanze

Attività ricreative, socializzazione, vacanze TRATTAMENTO_046
Erogazione di servizi - Salute e 

servizi sociali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare servizi per la 
tutela delle fasce di popolazione non autosufficienti, con difficoltà 
economiche, con disagi sociali,...  . A tale scopo tratta (ai sensi 
dell'art.4 c.2 del GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti 
e gli oggetti in merito ai quali effettuare le proprie attività e da 
citare negli atti e nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_CULTURA, SPORT, TURISMO 
BIBLIOTECA

UO_CULTURA, SPORT, TURISMO 
BIBLIOTECA

Office automation

PROCEDIMENTO_269

Contributi per opere 
finalizzate al 
superamento e 
all'eliminazione barriere 
architettoniche (LR 
13/89)

Contributi per opere finalizzate al superamento e all'eliminazione barriere architettoniche (LR 13/89)TRATTAMENTO_092
Sovvenzioni, contributi, sussidi, 

vantaggi economici - Salute e 

servizi sociali

L'Ente svolge attività ed emana i relativi provvedimenti, sia d'ufficio 
che ad istanza di parte, con la finalità di erogare sovvenzioni, 
contributi, sussidi, vantaggi economici per la tutela delle fasce di 
popolazione non autosufficienti, con difficoltà economiche, con 
disagi sociali,... . A tale scopo tratta (ai sensi dell'art.4 c.2 del 
GDPR) i dati necessari per individuare i soggetti e gli oggetti in 
merito ai quali effettuare le proprie attività e da citare negli atti e 
nei provvedimenti.

Richiedenti; Destinatari 
dell’atto/provvedimento/contratto

Dati identificativi della persona; 

Dati relativi alla vita personale
Salute

Tempo previsto dalla base normativa del 
trattamento

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

UO_URBANISTICA, EDILIZIA PRIVATA, 
AMBIENTE E PATRIMONIO

Softech srl Amministratore di sistema

Città 
Metropolitana di 
Bologna

Amministratore di sistema Softech Garsia



VISUALIZZAZIONE MISURE DI SICUREZZA
MISURE SPECIFICHE

(indicare solo le misure specifiche di tipo fisico/organizzativo.

Le misure di carattere informatiche, sia generali che specifiche verranno inserite dal 

SIA.

Lo stesso vale per le misure generali a carattere organizzativo)

DESCRIZIONE 

(Usare uno o più dei valori nella colonna F del foglio etichette campi)
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