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DENOMINAZIONE E OGGETTO DEL PROCEDIMENTO - NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO
STRUTTURA ORGANIZZATIVA COMPETENTE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO
TERMINE DI CONCLUSIONE

SOGGETTI ESTERNI E/O STRUTTURE INTERNE 

COINVOLTE

MEZZI E MODALITA' DI COMUNICAZIONE 

DELL'ESITO DEL PROCEDIMENTO
ELENCO DOCUMENTI SCARICABILI NOTE

ACCERTAMENTO DEI TRIBUTI COMUNALI  - procedimento ad iniziativa 

dell'ufficio -  Art. 1, commi 161 - 170, della Legge 296/2006

U.O. ENTRATE  P.Capitani Montagna 1 - Vergato       

tributi@comune.vergato.bo.it                               Ricevimento 

del Pubblico:  Lunedì e Martedì 8.30 - 12.30 Giovedì 8.30-

12.30 e 15.30-17.30  (Luglio e Agosto chiuso giovedì 

pomeriggio)                                                  Tel. 051/6746716  - 

051/6746719 - 051/6746722

LAURA MALDINA                      

Responsabile U.O. Entrate                 tel. 

0516746722

LAURA MALDINA                      

Responsabile U.O. Entrate                 tel. 

0516746722

Entro il 31 dicembre del quinto anno successivo a quello in cui la 

dichiarazione o il versamento sono stati o avrebbero dovuto essere 

effettuati

notifica al contribuente, anche a mezzo posta con 

raccomandata con avviso di ricevimento,  di apposito 

avviso di accertamento

Ricorso avverso il Comune di Vergato ai sensi del  D. Lgs. 546/1992 c/o 

Commissione  Tributaria Provinciale di Bologna

RIMBORSO DEI TRIBUTI COMUNALI procedimento ad istanza di parte -  Art. 

1, commi 161 - 170, della Legge 296/2006

U.O. ENTRATE  P.Capitani Montagna 1 - Vergato       

tributi@comune.vergato.bo.it                               Ricevimento 

del Pubblico:  Lunedì e Martedì 8.30 - 12.30 Giovedì 8.30-

12.30 e 15.30-17.30  (Luglio e Agosto chiuso giovedì 

pomeriggio)                                                  Tel. 051/6746716  - 

051/6746719 - 051/6746722

LAURA MALDINA                      

Responsabile U.O. Entrate                 tel. 

0516746722

LAURA MALDINA                      

Responsabile U.O. Entrate                 tel. 

0516746722

Entro 180 giorni dalla data di presentazione al Comune dell'istanza 

di rimborso da parte del contribuente

notifica al contribuente, anche a mezzo posta con 

raccomandata con avviso di ricevimento, di apposito 

provvedimento di rimborso

modulo istanza generico - allegare copia documenti 

comprovanti il diritto al rimborso non reperibili 

d'ufficio -

Ricorso avverso il Comune di Vergato ai sensi del D. Lgs. 546/1992 c/o 

Commissione Tributaria Provinciale di Bologna

RISCOSSIONE COATTIVA TRIBUTI COMUNALI - procedimento ad iniziativa 

dell'ufficio - Art. 1, commi 161 - 170, della Legge 296/2006

U.O. ENTRATE  P.Capitani Montagna 1 - Vergato       

tributi@comune.vergato.bo.it                               Ricevimento 

del Pubblico:  Lunedì e Martedì 8.30 - 12.30 Giovedì 8.30-

12.30 e 15.30-17.30  (Luglio e Agosto chiuso giovedì 

pomeriggio)                                                  Tel. 051/6746716  - 

051/6746719 - 051/6746722

LAURA MALDINA                      

Responsabile U.O. Entrate                 tel. 

0516746722

LAURA MALDINA                      

Responsabile U.O. Entrate                 tel. 

0516746722

Entro il 31 dicembre del terzo anno successivo a quello in cui 

l'avviso di accertamento è divenuto definitivo

Agente della Riscossione Equitalia riscossione a 

mezzo ruolo ex DPR 602/73
notifica al contribuente di apposito titolo esecutivo

Ricorso avverso Equitalia, ai sensi del D.Lgs. 546/92 c/o Commissione 

Tributaria Provinciale, se oggetto del ricorso è l'impugnazione di atti 

riferibili direttamente all'Agente della Riscossione, per effetto di errori o 

irregolarità ad esso imputabili (errori connessi alla compilazione ed alla 

intestazione delle cartelle di pagamento, alla notificazione delle stesse, 

ecc.).

ACCERTAM. ADESIONE TRIBUTI COMUNALI - procedimento d'ufficio o ad 

istanza di parte - Regolamento comunale DCC 100/1998 ss.mm.

U.O. ENTRATE  P.Capitani Montagna 1 - Vergato       

tributi@comune.vergato.bo.it                               Ricevimento 

del Pubblico:  Lunedì e Martedì 8.30 - 12.30 Giovedì 8.30-

12.30 e 15.30-17.30  (Luglio e Agosto chiuso giovedì 

pomeriggio)                                                  Tel. 051/6746716  - 

051/6746719 - 051/6746722

LAURA MALDINA                      

Responsabile U.O. Entrate                 tel. 

0516746722

LAURA MALDINA                      

Responsabile U.O. Entrate                 tel. 

0516746722

D'ufficio, entro la data di notifica dell'avviso di accertamento.  Su 

istanza di parte, entro 90 giorni dalla notifica dell'avviso di 

accertamento

A seguito del contraddittorio l’Ufficio redige in duplice 

esemplare atto di accertamento con adesione che va 

sottoscritto dal contribuente e dal Funzionario 

Responsabile

se su istanza di parte modulo istanza generico - 

allegare documentazione a supporto richiesta -

Il perfezionamento dell’atto di adesione comporta la definizione del 

rapporto tributario che ha formato oggetto del procedimento. 

L’accertamento definito con adesione non è soggetto ad impugnazione.

AUTOTUTELA - procedimento d'ufficio o ad istanza di parte - art. 14 del 

Regolamento Entrate DCC 99/1998 ss.mm.

U.O. ENTRATE  P.Capitani Montagna 1 - Vergato       

tributi@comune.vergato.bo.it                               Ricevimento 

del Pubblico:  Lunedì e Martedì 8.30 - 12.30 Giovedì 8.30-

12.30 e 15.30-17.30  (Luglio e Agosto chiuso giovedì 

pomeriggio)                                                  Tel. 051/6746716  - 

051/6746719 - 051/6746722

LAURA MALDINA                      

Responsabile U.O. Entrate                 tel. 

0516746722

LAURA MALDINA                      

Responsabile U.O. Entrate                 tel. 

0516746722

Se su istanza di parte, entro 30 giorni dalla data di presentazione al 

Comune dell'istanza da parte dell'interessato

notifica al contribuente, anche a mezzo posta con 

raccomandata con avviso di ricevimento, di apposito 

provvedimento

se su istanza di parte modulo istanza generico - 

allegare documentazione a supporto richiesta -

Ricorso avverso il Comune di Vergato ai sensi del D. Lgs. 546/1992 c/o 

Commissione Tributaria Provinciale di Bologna

INTERPELLO - procedimento ad istanza di parte  - art. 10 del Regolamento 

Entrate DCC 99/1998 ss.mm.

U.O. ENTRATE  P.Capitani Montagna 1 - Vergato       

tributi@comune.vergato.bo.it                               Ricevimento 

del Pubblico:  Lunedì e Martedì 8.30 - 12.30 Giovedì 8.30-

12.30 e 15.30-17.30  (Luglio e Agosto chiuso giovedì 

pomeriggio)                                                  Tel. 051/6746716  - 

051/6746719 - 051/6746722

LAURA MALDINA                      

Responsabile U.O. Entrate                 tel. 

0516746722

LAURA MALDINA                      

Responsabile U.O. Entrate                 tel. 

0516746722

Entro 90 giorni dalla data di presentazione al Comune dell'istanza 

da parte del contribuente

Giunta comunale se la soluzione che il 

Responsabile prospetta  può incidere sul bilancio 

comunale. Consiglio comunale se è necessaria 

l’interpretazione autentica della norma 

interessata.

notifica al contribuente, anche a mezzo posta con 

raccomandata con avviso di ricevimento, di risposta 

scritta

modulo istanza generico - allegare documentazione a 

supporto richiesta -

RATEIZZAZ. E SOSPENS. AVVISI DI ACCERTAMENTO - procedimento ad 

U.O. ENTRATE  P.Capitani Montagna 1 - Vergato       

tributi@comune.vergato.bo.it                               Ricevimento 

del Pubblico:  Lunedì e Martedì 8.30 - 12.30 Giovedì 8.30-
LAURA MALDINA                      LAURA MALDINA                      

Entro 30 giorni dalla data di presentazione al Comune dell'istanza 
notifica al contribuente, anche a mezzo posta con 

modulo istanza generico - allegare documentazione a 
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RATEIZZAZ. E SOSPENS. AVVISI DI ACCERTAMENTO - procedimento ad 

istanza di parte - art. 20 del Regolamento Entrate DCC 99/1998 ss.mm.

del Pubblico:  Lunedì e Martedì 8.30 - 12.30 Giovedì 8.30-

12.30 e 15.30-17.30  (Luglio e Agosto chiuso giovedì 

pomeriggio)                                                  Tel. 051/6746716  - 

051/6746719 - 051/6746722

Responsabile U.O. Entrate                 tel. 

0516746722

Responsabile U.O. Entrate                 tel. 

0516746722

Entro 30 giorni dalla data di presentazione al Comune dell'istanza 

da parte dell'interessato
raccomandata con avviso di ricevimento, di apposito 

provvedimento

modulo istanza generico - allegare documentazione a 

supporto richiesta -
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