
 

Servizi Finanziari ed Economato 

 

N. Procedimento Normativa di riferimento 

Responsabile 

dell'istruttoria del 

Procedimento 

Responsabile del 

Provvedimento 

Istanza di parte o 

Provv. d'ufficio 
Termine di conclusione (gg) Modulistica Contatti 

Bilancio di previsione  

Decreto Legislativo n. 

267/2000 e vigente 

Regolamento di contabilità 

Resp. U.O rag. Serra 

Milena 

Resp. U.O rag. Serra 

Milena D'UFFICIO 31/12 di ogni anno  

Piazza Capitani della Montagna, 1 - 40038 Vergato 

Palazzo Comunale - ultimo piano 

E-mail: ragioneria@comune.vergato.bo.it 

051/67.49.723-740-739 

Istruttorie di proposte di variazione al 

bilancio di previsione e pluriennale, 

prelevamento dal fondo di riserva 

Decreto Legislativo n. 

267/2000 e vigente 

Regolamento di contabilità 

Resp. U.O rag. Serra 

Milena 
Resp. U.O rag. Serra 

Milena D'UFFICIO 
Il Regolamento di contabilità 

non prevede termini 
 

Piazza Capitani della Montagna, 1 - 40038 Vergato 

Palazzo Comunale - ultimo piano 

E-mail: ragioneria@comune.vergato.bo.it 

051/67.49.723-740-739 

Verifica degli equilibri e  assestamento 

generale di bilancio 

Decreto Legislativo n. 

267/2000 e vigente 

Regolamento di contabilità 

Resp. U.O rag. Serra 

Milena 
Resp. U.O rag. Serra 

Milena 
D'UFFICIO 

 
31/07 di ogni anno  

Piazza Capitani della Montagna, 1 - 40038 Vergato 

Palazzo Comunale - ultimo piano 

E-mail: ragioneria@comune.vergato.bo.it 

051/67.49.723-740-739 

Rendiconto della gestione annuale 
Decreto Legislativo n. 267/2000 e vigente 

Regolamento di contabilità. 

Resp. U.O rag. Serra 

Milena 
Resp. U.O rag. Serra 

Milena 
D'UFFICIO 

 

Rendicontazione entro 30.4 – 

invio telematico entro i 

termini di legge 

 

Piazza Capitani della Montagna, 1 - 40038 Vergato 

Palazzo Comunale - ultimo piano 

E-mail: ragioneria@comune.vergato.bo.it 

051/67.49.723-740-739 

Compilazione e trasmissione dei 

questionari relativi ai fabbisogni standard 

Decreto legislativo 26 

novembre 2010, n. 261 

(art. 6). 

Resp. U.O rag. Serra 

Milena 
Resp. U.O rag. Serra 

Milena D'UFFICIO 

Entro i termini di scadenza 

fissati 

dalla normativa di riferimento 

 

Piazza Capitani della Montagna, 1 - 40038 Vergato 

Palazzo Comunale - ultimo piano 

E-mail: ragioneria@comune.vergato.bo.it 

051/67.49.723-740-739 

Gestione del bilancio riferita alle spese 

Decreto Legislativo n. 267/2000 e vigente 

Regolamento di contabilità, art. 48 bis del 

D.P.R. 29 settembre 1973, n. 602 e s.m.i e 

correlata prassi ministeriale)  

Resp. U.O rag. Serra 

Milena 
Resp. U.O rag. Serra 

Milena D'UFFICIO 

30 GG da ricevimento fattura  - 

riferito ai pagamenti ad 

eccezione delle deroghe di 

legge 

che interrompono  i termini 

 

Piazza Capitani della Montagna, 1 - 40038 Vergato 

Palazzo Comunale - ultimo piano 

E-mail: ragioneria@comune.vergato.bo.it 

051/67.49.723-740-739 

Parere di regolarita' contabile sulle 

proposte di deliberazione e attestazione di 

copertura finanziaria su atti di  impegno 

Decreto Legislativo n. 

267/2000 e vigente 

Regolamento di contabilità 

Resp. U.O rag. Serra 

Milena 
Resp. U.O rag. Serra 

Milena 

D'UFFICIO 

 

 

10 gg per parere di Regolarità 

cont. 5 gg per copertura 

finanziaria il nostro 

regolamento di contabilità 

prevede 7 gg 

 

Piazza Capitani della Montagna, 1 - 40038 Vergato 

Palazzo Comunale - ultimo piano 

E-mail: ragioneria@comune.vergato.bo.it 

051/67.49.723-740-739 

Gestione indebitamento - mutui:  

acquisizione, gestione, pagamenti rate 

Decreto Legislativo n. 267/2000 e   vigente 

Regolamento di contabilità e relative 

condizioni contrattuali dei singoli mutui in 

essere. 

Resp. U.O rag. Serra 

Milena 
Resp. U.O rag. Serra 

Milena D'UFFICIO 

30 per procedimento - 

gestione 

semestrale delle rate 

 

Piazza Capitani della Montagna, 1 - 40038 Vergato 

Palazzo Comunale - ultimo piano 

E-mail: ragioneria@comune.vergato.bo.it 

051/67.49.723-740-739 

Gestione agenti contabili 
Decreto Legislativo n. 267/2000 e vigente 

Regolamento di contabilità. 

Resp. U.O rag. Serra 

Milena 
Resp. U.O rag. Serra 

Milena D'UFFICIO 

30 gg dalla chiusura esercizio 

per presentazione conto - 60 

gg dall'approvazione del 

rendiconto per trasmissione 

C.C. 

 

Piazza Capitani della Montagna, 1 - 40038 Vergato 

Palazzo Comunale - ultimo piano 

E-mail: ragioneria@comune.vergato.bo.it 

051/67.49.723-740-739 

Supporto alle attivita' del collegio dei 

revisori 

Decreto Legislativo n. 267/2000 (art. dal 

208 al  213) 

Resp. U.O rag. Serra 

Milena 
Resp. U.O rag. Serra 

Milena D'UFFICIO 
Cadenza trimestrale per la 

verifica di cassa 
 

Piazza Capitani della Montagna, 1 - 40038 Vergato 

Palazzo Comunale - ultimo piano 

E-mail: ragioneria@comune.vergato.bo.it 

051/67.49.723-740-739 

Gestione contratto servizio di tesoreria  
Resp. U.O rag. Serra 

Milena 
Resp. U.O rag. Serra 

Milena D'UFFICIO 

Gestione costante e 

continuativa 

 

 

Piazza Capitani della Montagna, 1 - 40038 Vergato 

Palazzo Comunale - ultimo piano 

E-mail: ragioneria@comune.vergato.bo.it 

051/67.49.723-740-739 

Gestione adempimenti fiscali dell'ente 

quale soggetto passivo d'imposta 

D.P.R.n. 633/1972-D.Lgs. n. 446/1997-

D.P.R. n. 642/1972 e loro successive 

modificazioni ed integrazioni. 

Resp. U.O rag. Serra 

Milena 
Resp. U.O rag. Serra 

Milena D'UFFICIO 30 gg  

Piazza Capitani della Montagna, 1 - 40038 Vergato 

Palazzo Comunale - ultimo piano 

E-mail: ragioneria@comune.vergato.bo.it 

051/67.49.723-740-739 

Pubblicazioni di legge sul sito web del 

comune 

D.Lgs. n. 267/2000 e Art. 3 della Legge n. 

244/2007; D.P.R. n. 118/2000;Legge n. 

96/2006 e articolo 8 della Legge n.  

111/2011. 

Resp. U.O rag. Serra 

Milena 
Resp. U.O rag. Serra 

Milena D'UFFICIO 

Entro i termini di scadenza 

fissati 

dalla normativa di riferimento 

 

Piazza Capitani della Montagna, 1 - 40038 Vergato 

Palazzo Comunale - ultimo piano 

E-mail: ragioneria@comune.vergato.bo.it 

051/67.49.723-740-739 

Analisi e report di tutti i costi relativi ai 

servizi monitorati: refezione scolastica, 

illuminazione votiva,   servizio 

necroscopico cimiteriale 

Decreto Legislativo n. 

267/2000 . 

Resp. U.O rag. Serra 

Milena 
Resp. U.O rag. Serra 

Milena 
D'UFFICIO 

 

Allegato alla presentazione al 

Bilancio Allegato al conto 

consuntivo 

 

Piazza Capitani della Montagna, 1 - 40038 Vergato 

Palazzo Comunale - ultimo piano 

E-mail: ragioneria@comune.vergato.bo.it 

051/67.49.723-740-739 


